
กระบวนการ (Work Flow) 

กระบวนการการขอรับเงินอุดหนนุกรมกจิการสตรีและสถาบันครอบครัว (สวนภูมภิาค) 
             จุดเร่ิมตนและส้ินสุด          กิจกรรมและการปฏิบัติงาน           การตัดสินใจ                   ทิศทางการเคล่ือนไหวของงาน         จุดเชื่อมตอระหวางขั้นตอน 

ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดของงาน ระยะเวลา มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

1  - กาํหนดหลักเกณฑ 

  การจัดสรรเงินอุดหนุน 

- แนวทางการจัดกิจกรรม 

1 วัน การประชุมฯ ดําเนินการเรียบรอย สค. 

(คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนฯ) 
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สค. ทําหนังสือแจงจังหวัด และ

ประชาสัมพันธผานเว็บไซต สค. 

 

 

7 วัน 

หลังการประชุม

คณะกรรมการ 

เงินอุดหนุน สค.  

หนังสือแจงจังหวดัและเว็บไซต สค.  

1. ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุน สค. 

2. แนวทางการดําเนินกิจกรรม 

3. วงเงินการจัดสรร  

4. ระเบียบเงินอุดหนุน 

5. แบบ สค. 01 – 05 

สค. 

(เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ)  
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พมจ. ทําหนังสือประชาสัมพันธ 

การขอรับเงินอุดหนุน สค. 

7 วัน 

(หลังจากไดรับหนังสือจาก 

สค.) 

หนังสือประชาสัมพันธการขอรับเงินอุดหนุน สค.  

1. ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุน สค. 

2. แนวทางการดําเนินกิจกรรม 

3. วงเงินการจัดสรร 

4. ระเบียบเงินอุดหนุน 

5. แบบ สค. 01 – 05 

พมจ. 

(เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ)  

4  พมจ. รับโครงการที่เสนอ 

ขอรับเงินอุดหนุน 

 - แบบ สค. 01 ถูกตอง สมบูรณ ครบถวน 

- สงโครงการภายในระยะเวลาที่กาํหนด  

พมจ. 

(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 

 

 

 ฝายเลขานุการคณะกรรมการฯ 

จังหวัด  

- ตรวจสอบความถกูตองของ

โครงการตามระเบียบฯ  

- ประเมินโครงการขอรับเงิน

อุดหนุน สค. (แบบประเมินฯ) 

- บันทึกขอมูลในแบบ สค.04  

- รวบรวมโครงการเสนอ 

คณะกรรมการฯ จังหวัด พิจารณา

ใหความเห็นชอบโครงการ 

 

 

 

 

 

 

        30 วัน 

โครงการถูกตองตามระเบียบฯ พมจ. 

(เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ)  

    คณะกรรมการฯ จังหวัดพิจารณา   

 โครงการที่ยื่นขอรับเงินอุดหนุน 

- ใหความเห็นชอบโครงการ 

- อนุมัติเงินอุดหนุน 

 

 

 

 

 

 - คณะกรรมการฯ จังหวัดเขารวมพิจารณา 

ครบองคประชุม 

- การพิจารณาโครงการเปนไปตามระเบียบฯ  

- รายงานการประชุม 

 

 

พมจ. 

(คณะกรรมการฯ)  
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พ ม จ .ส งส รุป ผล ก ารพิ จ า รณ า

โครงการเงินอุดหนุน สค.  

(แบบ สค.05) 

7 วัน 

(หลังการประชุม

คณะกรรมการฯจังหวัด) 

สรุปผลการพิจารณาโครงการเงินอุดหนนุ สค.  

(แบบ สค. 05) 

พมจ. 

(เลขานุการคณะกรรมการฯ)  

6 

 

 
สค. แจงโอนงบประมาณ 

เงินอุดหนุน สง สป.  

เพื่อดําเนินการโอนใหจังหวัด 

3 วัน  
เอกสารประกอบการโอนงบประมาณเงินอุดหนุน 

สงให สป. ถูกตอง ครบถวน 
สค. 

- เลขานุการคณะกรรมการฯ 

- กลุมการคลังและพัสดุ 
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สป. โอนงบประมาณเงินอุดหนุน 

ใหจังหวัด  
15 วัน 

เอกสารประกอบการโอนงบประมาณเงินอุดหนุน 

จาก สค. ถกูตอง ครบถวน 

สป. 
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สค. ทําหนังสือแจงการโอน

งบประมาณเงินอุดหนุนใหจังหวัด  

 

3 วัน 
หนังสือแจงการโอนฯ ถูกตอง รวดเร็ว สค. 

(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 
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พมจ. ดําเนินการเบิกจาย

งบประมาณเงินอุดหนุน 
3 วัน 

หนังสือการเบิกจายเงินอุดหนุนฯ ถกูตอง  พมจ. 

(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 
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พมจ. ทําหนังสือ 

- แจงผลการพิจารณาโครงการฯ          

- แจงรายละเอียดการเตรียม

เอกสาร พรอมนัดหมายวันทํา

สัญญาเพื่อรับเงินอุดหนุน  

ภายใน 30 วัน 

 นับแตวันที่คณะกรรมการ 

พิจารณา 

แลวเสร็จ 

- รายละเอียดเหตุผลของการอนุมั ติและไมอนุมั ติ

โครงการฯ 

- เอกสารและนัดหมายวันทําสัญญารับเงินอุดหนุน 

 

พมจ. 

(เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ) 
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พมจ. เตรียมสัญญารับเงินอุดหนุน  ภายใน 7 วัน 

(หลังจากไดรับหนังสือแจง

ผลจาก พมจ.) 

สัญญาถูกตองตามระเบียบฯ พมจ. 

(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 
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ฝายเลขานุการฯ 

- ตรวจสอบหลักฐานการทําสัญญา 

- จัดทําสัญญารับเงินอุดหนุน สค. 

2 ฉบับ (แบบ สค.02)  

- หากผูยื่นคําขอรายใดไมสามารถ

ดําเนินการได ฝายเลขานุการฯ 

นําโครงการที่ เสนอลําดับถัดไป 

พิจารณาความถูกตอง 

ตามระเบียบฯ และเสนอที่ประชุม

คณะกรรมการฯ พิจารณา         

 

 

                                                                                                                                                             

 20 วัน - เอกสารหลักฐานถกูตองครบถวนและเปนไป 

ตามระเบียบฯ  

- สัญญารับเงินอุดหนุน สค.(แบบ สค. 02)  

- ทําสัญญาภายในระยะเวลาทีก่ําหนด 

 

 

 

 

 

 

 

พมจ. 

(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 
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พมจ. ควบคุม กํากับติดตาม 

ผลการดําเนินโครงการตามที่ไดรับ

เงินอุดหนุน  

ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

ดําเนินโครงการ 

ผูรับเงินอุดหนุนดําเนินการเปนไปตามโครงการที่ไดทํา

สัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค.02)  

 

พมจ. 

(คณะกรรมการฯ) 
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 สค. สุมติดตามการดําเนินโครงการ

ที่ไดรับเงินอุดหนุน 

ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

ดําเนินโครงการ 

ผูรับเงินอุดหนุนดําเนินการเปนไปตามโครงการที่ไดทํา

สัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค.02) 

สค.  

(คณะกรรมการฯ) 
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ผูขอรับเงินอุดหนุนรายงานผล    

การดําเนินโครงการและรายงาน

การใชจายเงินอุดหนุน          

(แบบ สค. 03)  

ภายใน 30 วัน  

หลังจากดําเนินการ

โครงการแลวเสร็จ 

ผูขอรับเงินอุดหนุนสงรายงานผลการดําเนินงานโครงการ

และรายงานคาใชจายเงินอุดหนุน (แบบ สค.03) ที่มี

รายละเอียดครบถวนสมบูรณและภายในระยะเวลา     

ที่กําหนด 

ผูขอรับเงินอุดหนุน 
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 พมจ. รวบรวมรายงานผล 

การดําเนินโครงการและรายงาน 

การใชจายเงินอุดหนุน  

(แบบ สค.03) และนําสง สค.  

 นําสงรายงานผลภายในระยะเวลาที่กาํหนด 

- ผลการดําเนินโครงการและรายงานคาใชจายเงิน

อุดหนุน (แบบ สค.03)  

- รายงานปญหา อุปสรรคและขอเสนอแนะ  

พมจ. (คณะกรรมการฯ) 

 

พมจ. ประชาสัมพันธการขอรับเงินอุดหนุน 

                                                                                              

  

 

 

 

 

สค. ประชุมคณะกรรมการ 

พิจารณาเงินอุดหนุน สค. 

สค. ประชาสัมพันธการขอรับเงินอุดหนนุ 

 

พมจ. รับโครงการจากผูขอรับเงินอุดหนนุ 

ฝายเลขานุการ        

คณะกรรมการฯ จังหวัด 

พิจารณาความถูกตองของ

โครงการตามระเบยีบฯ 

คณะกรรมการฯ จังหวดั 
พิจารณาโครงการ 
ตามระเบียบฯ  

 อนุมัติ  ไมอนุมัติ 

 เอกสารไมถูกตอง  เอกสารถูกตอง 

 สงใหคณะกรรมการฯ  สงคืนใหผูขอรับ        

เงินอุดหนุนแกไข 

 ถูกตองตามระเบียบฯ  ไมถูกตองตามระเบียบฯ 

โครงการทีไ่ดรับ 

 โครงการทีไ่มไดรับ

  
ผูยื่นคําขอโครงการที่ไดรับอนุมัติ 

มาทําสัญญารับเงินอุดหนุน 

ฝายเลขานุการฯ 

ตรวจสอบหลักฐาน 

การทําสัญญา 

หลักฐานถูกตอง                                                  หลักฐานไมถูกตอง 

ไมสามารถทําสัญญา

                                                                                  
นําโครงการที่เสนอลําดับถัดไป พิจารณาความถูกตองตามระเบียบ

ฯ และเสนอที่ประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณา                                                                                                                                                                             

ผูขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดําเนิน

โครงการและรายงานการใชจายเงินอุดหนุนให 

พมจ.  รวบรวมและสรปสง สค. 

พมจ. ควบคุม กํากบัและติดตาม 

ผลการดําเนินโครงการ 

สค. สุมติดตามการดําเนินโครงการ  

ทําสัญญา 

พมจ. แจงผล                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

การพิจารณา

โครงการฯ 

พมจ. สงสรุปผลการพิจารณาโครงการ 

เงินอุดหนุน ให สค. 

สค. แจงโอนงบประมาณเงินอุดหนุนให สป. 

สป. โอนงบประมาณเงินอุดหนุนใหจังหวัด 

สค. ทําหนังสือแจงโอนงบประมาณ 

เงินอุดหนุนใหจังหวัด 

พมจ. รวบรวมและนําสง สค. 

พมจ. เบิกจายงบประมาณเงินอุดหนุน 

หากไดรับการรองขอจากเจาหนาท่ีใหจายเงิน ทรัพยสิน หรือประโยชนอ่ืนๆ  ขอใหแจง 

นางกุสุมา พนอนุอุดมสุข  ผูอํานวยการกองสงเสริมสถาบันครอบครวั   โทร 0819340903    อีเมลล  kpanornuaudomsuk@gmail.com 


