
กระบวนการ (Work Flow) 
กระบวนการการขอรับเงินอุดหนนุกรมกจิการสตรีและสถาบันครอบครัว (ส่วนภูมภิาค) 

             จุดเร่ิมต้นและสิ้นสุด          กิจกรรมและการปฏิบัติงาน           การตัดสินใจ                   ทิศทางการเคลื่อนไหวของงาน         จุดเชื่อมต่อระหว่างขั้นตอน 

ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดของงาน ระยะเวลา มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  - ก าหนดหลักเกณฑ์ 
  การจัดสรรเงินอุดหนุน 
- แนวทางการจัดกิจกรรม 

1 วัน การประชุมฯ ด าเนินการเรียบร้อย สค. 
(คณะกรรมการพิจารณาเงินอุดหนุนฯ) 
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สค. ท าหนังสือแจ้งจังหวัด และ
ประชาสัมพันธ์ผา่นเว็บไซต์ สค. 
 
 

7 วัน 
หลังการประชุม
คณะกรรมการ 
เงินอุดหนุน สค.  

หนังสือแจ้งจังหวัดและเว็บไซต์ สค.  
1. ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุน สค. 
2. แนวทางการด าเนินกิจกรรม 
3. วงเงินการจัดสรร  
4. ระเบียบเงินอุดหนุน 
5. แบบ สค. 01 – 05 

สค. 
(เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ)  
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 พมจ. ท าหนังสือประชาสัมพันธ ์
การขอรับเงินอุดหนุน สค. 

7 วัน 
(หลังจากได้รับหนังสือจาก 

สค.) 

หนังสือประชาสัมพันธ์การขอรับเงินอุดหนุน สค.  
1. ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุน สค. 
2. แนวทางการด าเนินกิจกรรม 
3. วงเงินการจัดสรร 
4. ระเบียบเงินอุดหนุน 
5. แบบ สค. 01 – 05 

พมจ. 
(เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ)  
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พมจ. รับโครงการที่เสนอ 
ขอรับเงินอุดหนุน 

 - แบบ สค. 01 ถูกต้อง สมบูรณ์ ครบถ้วน 
- ส่งโครงการภายในระยะเวลาที่ก าหนด  

พมจ. 
(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 

 

 

 
ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ 
จงัหวัด  
- ตรวจสอบความถกูต้องของ
โครงการตามระเบียบฯ  
- ประเมินโครงการขอรับเงิน
อุดหนุน สค. (แบบประเมินฯ) 
- บันทึกข้อมูลในแบบ สค.04  
- รวบรวมโครงการเสนอ 
คณะกรรมการฯ จังหวัด พิจารณา
ให้ความเห็นชอบโครงการ 

 
 
 
 
 
 

        30 วัน 

โครงการถูกต้องตามระเบียบฯ พมจ. 
(เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ)  

  
  คณะกรรมการฯ จังหวัดพิจารณา   
 โครงการที่ยื่นขอรับเงินอุดหนุน 
- ให้ความเห็นชอบโครงการ 
- อนุมัติเงินอุดหนุน 
 
 
 
 
 

 - คณะกรรมการฯ จังหวัดเข้ารว่มพิจารณา 
ครบองค์ประชุม 
- การพิจารณาโครงการเป็นไปตามระเบียบฯ  
- รายงานการประชุม 
 
 

พมจ. 
(คณะกรรมการฯ)  

 
 
 
 
 
 
 
 

5  พ ม จ .ส่ งส รุป ผลการพิ จ ารณ า
โครงการเงินอุดหนุน สค.  
(แบบ สค.05) 

7 วัน 
(หลังการประชุม

คณะกรรมการฯจังหวัด) 

สรุปผลการพิจารณาโครงการเงินอุดหนนุ สค.  
(แบบ สค. 05) 

พมจ. 
(เลขานุการคณะกรรมการฯ)  
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 สค. แจ้งโอนงบประมาณ 
เงินอุดหนุน ส่ง สป.  
เพื่อด าเนินการโอนให้จังหวัด 

3 วัน  เอกสารประกอบการโอนงบประมาณเงินอุดหนุน 
ส่งให้ สป. ถูกต้อง ครบถ้วน สค. 

- เลขานุการคณะกรรมการฯ 
- กลุ่มการคลังและพัสดุ 
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 สป. โอนงบประมาณเงินอุดหนุน 
ให้จังหวัด  

15 วัน เอกสารประกอบการโอนงบประมาณเงินอุดหนุน 
จาก สค. ถกูต้อง ครบถ้วน 

สป. 
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 สค. ท าหนังสือแจ้งการโอน
งบประมาณเงินอุดหนุนให้จังหวัด  
 

3 วัน หนังสือแจ้งการโอนฯ ถูกตอ้ง รวดเร็ว สค. 
(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 
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 พมจ. ด าเนินการเบิกจ่าย
งบประมาณเงินอุดหนุน 

3 วัน หนังสือการเบิกจา่ยเงินอุดหนุนฯ ถกูต้อง  พมจ. 
(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 
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พมจ. ท าหนังสือ 
- แจ้งผลการพิจารณาโครงการฯ          
- แจ้งรายละเอียดการเตรียม
เอกสาร พร้อมนัดหมายวันท า
สัญญาเพื่อรับเงินอุดหนุน  

ภายใน 30 วัน 
 นับแต่วันที่คณะกรรมการ 

พิจารณา 
แล้วเสร็จ 

- รายละเอียดเหตุผลของการอนุมัติและไม่อนุมัติ
โครงการฯ 
- เอกสารและนัดหมายวันท าสัญญารับเงินอุดหนุน 
 

พมจ. 
(เลขานุการ 

คณะกรรมการฯ) 
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พมจ. เตรียมสัญญารับเงินอุดหนุน  ภายใน 7 วัน 
(หลังจากได้รับหนังสือแจ้ง

ผลจาก พมจ.) 

สัญญาถูกต้องตามระเบียบฯ พมจ. 
(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 
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ฝ่ายเลขานุการฯ 
- ตรวจสอบหลักฐานการท าสัญญา 
- จัดท าสัญญารับเงินอุดหนุน สค. 
2 ฉบับ (แบบ สค.02)  
- หากผู้ยื่นค าขอรายใดไม่สามารถ
ด าเนินการได้ ฝ่ายเลขานุการฯ 
น าโครงการที่ เสนอล าดับถัดไป 
พิจารณาความถูกต้อง 
ตามระเบียบฯ และเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการฯ พิจารณา         
 
 
                                                                                                                                                             

 20 วัน - เอกสารหลักฐานถกูต้องครบถ้วนและเป็นไป 
ตามระเบียบฯ  
- สัญญารับเงินอุดหนุน สค.(แบบ สค. 02)  
- ท าสัญญาภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 
 
 
 
 
 
 
 

พมจ. 
(เลขานุการคณะกรรมการฯ) 
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พมจ. ควบคุม ก ากับติดตาม 
ผลการด าเนินโครงการตามที่ได้รับ
เงินอุดหนุน  

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ด าเนินโครงการ 

ผู้รับเงินอุดหนุนด าเนินการเป็นไปตามโครงการที่ได้ท า
สัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค.02)  
 

พมจ. 
(คณะกรรมการฯ) 
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 สค. สุ่มติดตามการด าเนินโครงการ
ที่ได้รับเงินอุดหนุน 

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ด าเนินโครงการ 

ผู้รับเงินอุดหนุนด าเนินการเป็นไปตามโครงการที่ได้ท า
สัญญารับเงินอุดหนุน (แบบ สค.02) 

สค.  
(คณะกรรมการฯ) 
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ผู้ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผล    
การด าเนินโครงการและรายงาน
การใช้จ่ายเงินอุดหนุน          
(แบบ สค. 03)  

ภายใน 30 วัน  
หลังจากด าเนินการ
โครงการแล้วเสร็จ 

ผูข้อรับเงินอุดหนุนส่งรายงานผลการด าเนินงานโครงการ
และรายงานค่าใช้จา่ยเงินอุดหนุน (แบบ สค.03) ที่มี
รายละเอียดครบถว้นสมบูรณ์และภายในระยะเวลา     
ที่ก าหนด 

ผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
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พมจ. รวบรวมรายงานผล 
การด าเนินโครงการและรายงาน 
การใช้จ่ายเงินอุดหนุน  
(แบบ สค.03) และน าส่ง สค.  

 น าส่งรายงานผลภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
- ผลการด าเนินโครงการและรายงานค่าใช้จ่ายเงิน
อุดหนุน (แบบ สค.03)  
- รายงานปัญหา อุปสรรคและขอ้เสนอแนะ  

พมจ. (คณะกรรมการฯ) 

 

พมจ. ประชาสัมพันธก์ารขอรับเงินอุดหนุน 
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สค. ประชุมคณะกรรมการ 
พิจารณาเงินอุดหนุน สค. 

สค. ประชาสัมพันธก์ารขอรับเงินอุดหนนุ 
 

พมจ. รับโครงการจากผู้ขอรับเงินอุดหนนุ 

ฝ่ายเลขานุการ        
คณะกรรมการฯ จังหวัด 

พิจารณาความถูกต้องของ
โครงการตามระเบียบฯ 

คณะกรรมการฯ จังหวดั 
พิจารณาโครงการ 

ตามระเบียบฯ  

 อนุมัต ิ  ไม่อนุมัติ 

 เอกสารไม่ถูกต้อง  เอกสารถูกต้อง 

 ส่งให้คณะกรรมการฯ  ส่งคืนให้ผู้ขอรับ        
เงินอุดหนุนแก้ไข 

 ถูกต้องตามระเบียบฯ  ไม่ถูกต้องตามระเบียบฯ 

โครงการที่ได้รับ 

 โครงการที่ไม่ได้รับ

อนุมัติ  

ผูย้ื่นค าขอโครงการที่ได้รับอนุมัต ิ
มาท าสัญญารับเงินอุดหนุน 

ฝ่ายเลขานุการฯ 
ตรวจสอบหลักฐาน 

การท าสัญญา 

หลักฐานถูกต้อง                                                  หลักฐานไม่ถูกต้อง 
ไม่สามารถท าสัญญา
ได ้                                                                                 
น าโครงการที่เสนอล าดับถัดไป พิจารณาความถูกตอ้งตามระเบียบ
ฯ และเสนอที่ประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณา                                                                                                                                                                             

ผู้ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการด าเนิน
โครงการและรายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนให้ 

พมจ.  รวบรวมและสรุปส่ง สค. 

พมจ. ควบคุม ก ากบัและติดตาม 
ผลการด าเนินโครงการ 

สค. สุ่มติดตามการด าเนินโครงการ  

ท าสัญญา 

พมจ. แจ้งผล                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
การพิจารณา
โครงการฯ 

พมจ. ส่งสรุปผลการพิจารณาโครงการ 
เงินอุดหนุน ให้ สค. 

สค. แจ้งโอนงบประมาณเงินอุดหนุนให้ สป. 

สป. โอนงบประมาณเงินอุดหนุนให้จังหวัด 

สค. ท าหนังสือแจ้งโอนงบประมาณ 
เงินอุดหนุนให้จังหวัด 

พมจ. รวบรวมและน าส่ง สค. 

พมจ. เบิกจา่ยงบประมาณเงินอุดหนุน 

หากไดร้ับการร้องขอจากเจ้าหน้าที่ให้จ่ายเงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนๆ  ขอให้แจ้ง นางสาวกรรณนิกา เจริญลักษณ์  ผู้อ านวยการกองส่งเสริมความเสมอภาคระหว่างเพศ  
โทร 083-0359726  อีเมลล์  kannika.dwf@gmail.com,  pumlovestory2@hotmail.com 
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