
 

กระบวนงานขั้นตอนการรับบริการกจิกรรมส่งเสริมพฒันาทกัษะอาชีพแก่สตรีและครอบครัว 
 

ล าดับ กระบวนงาน รายละเอยีด ระยะเวลา 
1.  - จดัท ำแผนประชำสัมพนัธ์ 

ประกำศรับสมคัรเรียนตำมหลกัสูตรต่ำงๆ 
 

อยำ่งนอ้ย 

 15 วนั 

2.  

 

ระบบ Tracking ของ สป.พม 

- สมคัรดว้ยตนเอง/สมคัรทำงออนไลน์ทำง Website 
- กรอกใบสมคัร /แนบเอกสำร 
- ตรวจสอบเอกสำร/แจง้ผลกำรตรวจสอบ/นดัหมำยรำยงำนตวั 
 10 วนั ก่อนกำรเปิด 

กำรเรียน 
หรือจนกวำ่ 
จะเตม็ 

3.  

 

 

ระบบ Tracking ของ สป.พม 

- บตัรประชำชน 
- รูปถ่ำย   
- วฒิุกำรศึกษำ (เฉพำะหลกัสูตร) 
- ส ำเนำทะเบียนบำ้น   
- ใบรับรองแพทย ์(เฉพำะหลกัสูตร) 

4.  

 

 

- กรณีมีสมคัรเขำ้มำจ ำนวนมำกจะตอ้งมีกำรพิจำรณำคดัเลือก 
- ประกำศรำยช่ือผูผ้ำ่นกำรคดัเลือกฝึกอบรมทำง Website และ 
 facebook 
 

10 วนั 

5.  

 

- กรอกใบรำยงำนตวัและแจง้วนัเขำ้รับกำรอบรม 
- กำรสัมภำษณ์ขอ้เทจ็จริงและจดัท ำทะเบียนประวติั 

1 วนั 

6.  

 

 

ระบบ Tracking ของ สป.พม 

- กิจกรรมพฒันำทกัษะอำชีพ 
- กำรอบรมภำคทฤษฎี - กำรอบรมภำคปฏิบติั 
- กำรทดสอบควำมรู้ควำมสำมำรถ 
- กำรประเมินผลกำรจบหลกัสูตร 
- กิจกรรมปัจฉิมนิเทศและแนะแนวอำชีพแก่ผูส้ ำเร็จกำรอบรม 
- กำรพฒันำทกัษะอำชีพ 

ระยะเวลำ 

ของแต่ละหลกัสูตร 

 

 

7.  

 

ระบบ Tracking ของ สป.พม 

- จดัประชุมเพื่อเตรียมงำน 
- ตรวจสอบรำยช่ือและจดัเตรียมวฒิุบตัร 
- จดัเตรียมสถำนท่ี 
- มอบวฒิุบตัร 

5 วนั 

8.  - ส ำรวจควำมตอ้งกำรใหศู้นยเ์รียนรู้ฯ จดัหำงำนให้ 
- รวบรวมแหล่งงำนและประกำศให้ผูเ้ขำ้รับอบรมทรำบ 
- ประสำนกบันำยจำ้ง/สถำนประกอบกำรเพ่ือจดัส่งผูส้ ำเร็จกำร
ฝึกอบรมเขำ้ท ำงำน 

มี.ค. - พ.ค. 
และ ส.ค. - ต.ค. 

9.  - ก ำหนดใหมี้กำรติดตำม กำรมีงำนท ำ  
- บนัทึกขอ้มูลตำมแบบฟอร์มกำรติดตำม 
 

กำรติดตำม  คร้ังท่ี 1 
ภำยใน 1 -3 เดือน 

หลงัจำกจบกำรฝึกอบรม 
คร้ังท่ี 2 

3 - 6  เดือน ภำยหลงั 
จำกติดตำมคร้ังท่ี 1 

ประกำศ
รำยช่ือ 

กำรประชำสมัพนัธ์ 

กำรรำยงำนตวั/ปฐมนิเทศ 

 

กำรฝึกอบรม 

 

ส ำเร็จกำรฝึกอบรม 

No 

Yes 

Yes 

No 

ไม่ผำ่น

สน
ผำ่น 

จดัหำงำน 

  กำรติดตำมและประเมินผล 

ไม่ตอ้งกำร 

กำรรับสมคัร 

 

กำร
ตรวจสอบ
เอกสำร 

ไม่ผำ่น

ผำ่น 

No

 

Yes 


