
แผนผังการปฏิบัติงาน ( Work Flow) การจัดท างบประมาณ 
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 -  ศึ กษาปฏิทิ นงบประมาณ และ
แนวทางการจัดท าค าของบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีของส านักงบประมาณ 
 -  จั ดท าปฏิทิ นงบประมาณ และ
แนวทางการจัดท าค าของบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีของกรมกิจการสตรี
และสถาบันครอบครัวที่สอดคล้องกับ
ของส านักงบประมาณ 

ก.ย. กผง. 
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  -  จั ดประชุ มคณะท า ง านจั ดท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  และ
ผู้ปฏิบัติงานด้านแผนงาน/งบประมาณ
ของหน่วยงานใน สค.  เพ่ือเตรียมการ
จัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดย
ชี้ แจงปฏิทินงบประมาณและแนว
ทางการจัดท าค าของบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี 

ก.ย. กผง. 
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 -  ศึกษาพร้อมจัดท าร่ าง  ทบทวน 
เป้ าหมายการให้บริการหน่วยงาน              
กลยุทธ์ ผลผลิต กิจกรรมหลัก และ
ตัวชี้วัดของ สป. พม. 
  -  จั ดประชุ ม  หน่ ว ย ง าน ในสค .                
เพ่ือด าเนินการทบทวนตัวชี้วัดในระดับ
ผลผลิตและกิจกรรมหลัก ของ สค. 
 - จัดท ารายงานการวิเคราะห์ระดับ
ความส าเร็จในการด าเนินงานจากการใช้
จ่ายงบประมาณ 
 -  วิ เคราะห์ ความเสี่ ย งตามหลั ก           
ธรรมาภิบาล 

ต.ค. - 
พ.ย.  

กผง. 

จัดท าปฏิทินงบประมาณ
หน่วยงาน และแนวทาง

การจัดท าค าขอ
งบประมาณรายจ่าย

ประจ าปี 

จัดประชุมชี้แจงการจัดท า 
ค าของบประมาณ 

ทบทวนเป้าหมาย/กลยุทธ์/

ผลผลิต/กิจกรรมหลัก/ตัวชี้วัด 
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- ประสานหน่วยงานใน สค. เพ่ือจัดท า
ข้อเสนองบประมาณ รายจ่ายประจ าปี 
เบื้องต้น ซึ่งประกอบด้วย 
   1. จัดท าประมาณการรายจ่ายขั้นต่ า
ที่จ าเป็น  
   2. จัดท าค าของบลงทุน  
   3. จัดท าค าของบประมาณโครงการ
และงบบริหารจัดการงาน 
   4. จัดท าประมาณการรายได้และ
รายงานการคลัง  
 -  ร ว บ ร ว ม  วิ เ ค ร า ะห์ ข้ อ เ ส น อ
งบประมาณของหน่วยงานในสังกัด สค. 
และจัดท าข้อเสนองบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี) ของ สค. 
 - เสนอข้อเสนองบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี ต่ออธิบดี สค. เพ่ือพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 
 - บันทึกข้อมูลข้อเสนองบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีในระบบ e-Budgeting 
ของส านักงบประมาณและน าส่งข้อมูล
ในระบบ 
 - น าส่งข้อเสนองบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี  ให้  สป.พม. เพ่ือน าเสนอ 
รมว.พม. พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
และส่ ง ใ ห้ แ ก่ ส า นั ก งบประมาณ                 
เพ่ือพิจารณาก าหนดนโยบายและวงเงิน
งบประมาณรายจ่าย และโครงสร้าง
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี เสนอต่อ
คณะรัฐมนตรีพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

พ.ย. - 
ม.ค. 

กผง. 
จัดท าข้อเสนองบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีเบื้องต้น 

เสนออธิบดี 
สค.    

เสนอ สป. 
พม.    

เสนอ รมว. 
พม.    

เสนอ สงป.  
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 -  จั ดท ารายละเอียดกรอบวงเงิ น
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ที่ส านัก
งบประมาณพิจารณาปรับลด 
 -  แจ้งกรอบวงเงิน และให้ทุกหน่วยงาน

ใน สค. ทบทวนและปรับงบประมาณ

และตัวชี้วัดตามกรอบวงเงินงบประมาณ

ที่ได้รับ 

 - รวบรวม วิ เคราะห์รายละเอียด

งบประมาณรายจ่ายของหน่วยงานใน 

สค. ของ สค. เสนอต่อส านักงบประมาณ 

 - รวบรวมเอกสาร หลักฐานประกอบค า

ของบประมาณ เช่น ร่างขอบเขตงาน 

ประมาณการราคา ใบเสนอราคา ฯลฯ 

เสนอต่อส านักงบประมาณ 

ม.ค. - 
มี.ค. 

กผง. 
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 - ส านักงบประมาณแจ้งกรอบวงเงิน 
งบประมาณ ขั้นร่าง พ.ร.บ. งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 
 - จัดท ารายละเอียดงบประมาณ ขั้น
ร่ าง พ.ร .บ.  งบประมาณรายจ่ าย
ป ร ะ จ า ปี  เ พ่ื อ เ ต รี ย ม เ ข้ า ชี้ แ จ ง
งบประมาณ ต่อคณะกรรมาธิ การ
วิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี และคณะ
อนุกรรมาธิการ ตามที่รัฐสภา และ
วุฒิสภาก าหนด 
 -  จั ดท าข้อมูลประกอบการชี้ แจง
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  เช่น                    
สถิติ พ้ืนฐาน รายละเอียดโครงการ                
ประเด็ นค าถาม -ค าตอบ ผลการ
ด าเนินงาน แผนการด าเนินงาน ฯลฯ 

มี.ค. - ส.ค. กผง. 

จัดท ารายละเอียดงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี 

ชี้แจงงบประมาณรายจา่ยประจ าปี 

ชี้แจงงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปี 
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 - ประสาน ผู้บริหาร และผู้แทนจาก
หน่วยงานใน สค. เพ่ือเข้าร่วมชี้แจง ณ 
รั ฐ ส ภ า  ต า ม วั น  แ ล ะ   เ ว ล า ที่  
คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี  และคณะอนุกรรมาธิการ 
ตามที่รัฐสภา และวุฒิสภาก าหนด 
 - จัดท าและส่งเอกสารเพ่ิมเติม ต่อ 
คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี  และคณะอนุกรรมาธิการ 
ตามที่รัฐสภา และวุฒิสภาก าหนด 
 - จัดท ารายละเอียดกรอบงบประมาณ
ที่ได้รับเสนอต่อส านักงบประมาณ 
 - จัดท าและแจ้งเวียนกรอบวงเงิน
งบประมาณที่ได้รับ เสนอต่อ ผู้บริหาร 
และหน่วยงานภายใน สค. 
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 - ชี้แจงแนวทางการเร่งรัดการใช้จ่าย
ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย ป ร ะ จ า ปี
งบประมาณ เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรการ
เพ่ิมประสิทธิภาพและมาตรการเร่งรัด
การใช้จ่ายงบประมาณตาม มติ ครม. 
เห็นชอบรวมถึงเป้าหมายการเบิกจ่าย
งบประมาณในภาพรวม รายจ่ายประจ า 
และรายจ่ายลงทุน 
 -  แจ้งทุกหน่วยงานใน สค. จัดท า
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ 
 -  บั นทึ กแผนการปฏิบั ติ งานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี           
ในระบบฐานข้ อมู ลแผน/ผลการ
ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ

ส.ค. - ก.ย. กผง. 

จัดท าแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการ

ใช้จ่ายงบประมาณ 
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(BB EvMis) ของส านั กงบประมาณ            
และเสนอแผนการปฏิบัติงานต่ออธิบดี 
เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ แล้วส่ง
ให้ส านักงบประมาณเพ่ือพิจารณา
เห็นชอบ 
 -  บรรจุ แผนการปฏิ บั ติ ง านและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี ที่
ส านักงบประมาณเห็นชอบในเล่ ม
แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปี กรมกิจการสตรี
และสถาบันครอบครัว 

 


