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(สำหรับงานจัดซือ้/จัดจางทั่วไป) 

 

   1. หลกัการและเหตุผล 
 

กระบวนการจัดซื้อจัดจางเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุที่มีคุณภาพ ชวยใหกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

(สค.) ประหยัดงบประมาณ ไดพัสดุตรงความตองการอยางรวดเร็ว และกอใหเกิดประโยชนสูงสุดตอราชการ 

ประกอบดวยขั้นตอนสำคัญ ไดแก การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจาง การจัดทำรางขอบเขตของงานและการกำหนด

ราคากลาง การจัดทำรายงานขอซื้อขอจาง การเชิญชวนและพิจารณาคัดเลือก การจัดทำสัญญา ตลอดจนการ

บริหารสัญญา ทั้งนี้ ผลลัพธที่ไดจากกระบวนการจัดซื้อจัดจางถือเปนตัวชี้วัดสำคัญที่จะบงบอกถึงประสิทธิภาพใน

การดำเนินการ ขั้นตอนสำคัญหนึ่งนั่นคือ การจัดทำรางขอบเขตของงานและการกำหนดราคากลาง ซึ่งที่ผานมาพบ

ปญหาวาการจัดทำรางขอบเขตของงาน Terms of Reference (TOR) และราคากลาง มีองคประกอบและเนื้อหา

ไมครอบคลุมตามลักษณะงานหรือพัสด ุน ั ้น ๆ ทำใหได พัสด ุไม ตรงตามความตองการ รวมถึงคำจำกัด                     

ความที่ใชไมชัดเจน ไมสอดคลองกับประเภทของงานหรือพัสดุ และการกำหนดราคากลางไมถูกตองตามรูปแบบ

ของกรมบัญชีกลาง มีการแกไข TOR บอยครั้ง สงผลใหกระบวนการจัดซื้อจัดจางลาชาไมเปนไปตามที่กำหนด 

สาเหตุอาจมาจากความไมเขาใจในขั้นตอนและระเบียบที่เกี่ยวของ ประกอบกับ สค. ยังไมมีแนวทางการปฏิบัติงาน

ดังกลาว 

ดังนั้น คณะทำงานพัฒนาระบบบริหารจัดการความรู (คณะทำงาน KM) จึงไดจัดทำแนวทางการจัดทำ 

TOR และกำหนดราคากลาง เพ่ือสรางความรู ความเขาใจ ใหกับบุคลากรของสำนักงานเลขานุการกรม สามารถใช

เปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตองเปนไปตามมาตรฐานและแนวทางเดียวกัน เกิดความรวดเร็ว อีกทั้ง 

สามารถขยายผลในการนำไปใชในการปฏิบัติงานดานการจัดซื้อจัดจางของกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวให

มปีระสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุดตอหนวยงาน 
 

 

   2. รางขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ (Specifications) และราคากลาง 
 

“รางขอบเขตของงาน” Terms of Reference (TOR) เปนเอกสารที่กำหนดขอบเขตของงานและรายละเอียด

ของภารกิจที่ผูจัดทํา TOR ตองการใหผูขายหรือผูรับจางดำเนินการ รวมทั้งความรับผิดชอบอื่น ๆ ของผูขายหรือ 

ผูร ับจางที ่เกี ่ยวของกับภารกิจนั ้น ซึ ่งรายละเอียดของงานท่ีผูซื ้อหรือผูวาจางประสงคจะใหผูขายหรือผูรับจาง 

ทำงานให โดยการกำหนดขอบเขตของงานใหชัดเจน ระยะเวลาที่ตองการ คุณสมบัติของผูเสนอราคา ซึ่งผูซื้อหรือ 

แนวทางการจัดทำ TOR และราคากลาง 
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ผูวาจางตองการใหทำงานตามขอบเขตดังกลาว รวมถึงขอกำหนดและเงื่อนไขที่ผูซื ้อหรือผูวาจางตองการให

ดำเนินการ จะมีกี่ขั ้นตอน แตละขั้นตอนประกอบดวยอะไรบาง หากผิดสัญญาจะถูกปรับอยางไร สิ ่งตาง ๆ เหลานี้  

ผูซื้อหรือผูวาจางจะจัดใหอยูใน TOR ทั้งหมด เพ่ือประกาศหาผูขายหรือผูรับจางตอไป ซึ่งผูที่ประสงคจะเปนผูขาย

หรือผูรับจางไดศึกษาดูกอนวางานตามประกาศสามารถทำไดหรือมีคุณสมบัติครบถวนหรือไม เพื่อเปนขอมูล

เบื้องตนประกอบการพิจารณาในขั้นตอนการดำเนินการจัดหาผูซ ื ้อหรือผูวาจาง ดังนั ้น TOR จึงเทียบไดกับ

ขอกำหนด (Specifications) ของพัสดุท่ีผูซื้อหรือผูวาจางทำขึ้นสำหรับการจัดหา แตอยางไรก็ตาม การกำหนด 

TOR หรือการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ (Specifications) เพื่อการจัดซื้อจัดจางของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ 

ผูที่ไดรับมอบหมายใหดำเนินการจะตองพิจารณาและคำนึงถึงกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง มติคณะรัฐมนตรี 

หรือหนังสือซักซอมความเขาใจที่เก่ียวของ 

“ราคากลาง” หมายความวา ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูยื่นขอเสนอไดยื่นเสนอไว 

ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปนี ้

(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 

(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา 

(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด 

(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 

(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 

(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้น ๆ 

 

 

   3. ความสำคัญของ TOR 
 

รางขอบเขตของงาน Terms of Reference (TOR) มีความสำคัญมากตอคุณภาพของผลงานที่จะไดจาก 

ผู ขายหรือผู ร ับจ างและจะตองมีความชัดเจนที ่สามารถจัดหาหรือปฏิบ ัติไดและกำหนดประเด็นตาง ๆ  

ที่ผู ขายหรือผูรับจางจะตองดำเนินการไวอยางชัดเจน ยิ่งมีความชัดเจนเพียงใดยิ่งทำใหการคัดเลือกผูขายหรือ 

ผูรับจางไดงายขึ้น โปรงใสมากขึ้น  TOR ตองมีความชัดเจนเพียงพอตอการประเมินปริมาณและคุณภาพงาน               

ของผู ขายหรือผู ร ับจ าง อีกทั ้งย ังเป นเอกสารอางอิงที ่ ใช เปนสวนหนึ ่งของสัญญา ซึ ่ง TOR ที่ด ีจะตอง                               

ไมกวางจนเกินไปจนทำใหไดสิ่งที่ตองการไมมีคุณภาพ ดังนั้นการจัดทำ TOR จึงตองมีการวิเคราะห ปญหาเบื้องตน 

หรือในระดับแนวคิด โดยการรวมหารือกับกลุมตาง ๆ เพ่ือใหไดมุมมองที่หลากหลายครบถวนครอบคลุม 
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   4. การวิเคราะหปญหาเบื้องตนในการจัดทำ TOR 
 

กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวมีโครงสรางประกอบดวยหนวยงานภายในที ่มีหนาที ่แตกตางกัน 

ในการปฏิบัติงานใหบรรลุเปาหมายตามภารกิจของหนวยงาน และปญหาที่พบจากการจัดทำ TOR และการกำหนด 

ราคากลาง สงผลใหการจัดทำ TOR และราคากลางไมมีประสิทธิภาพ เกิดความลาชาตอกระบวนการจัดซื้อจัดจาง ไดแก 

4.1 รูปแบบและจำนวนหัวขอที่กำหนดใน TOR แตกตางกัน  

4.2 การกำหนดราคากลาง ไมถูกตองตามรูปแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

4.3 การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะไมเปนไปตามมาตรฐานที่หนวยงานกลางกำหนด   

4.4 การกำหนดขอบเขตที่กวางเกินไป ไมชัดเจน 

4.5 ผ ู จ ัดทำ TOR ขาดความรู และประสบการณในเร ื ่องนั ้นโดยตรง ทำใหเขียน TOR ไมตรงตาม 

ความตัองการใชที่แทจริง 

4.6 การจัดทำรายละเอียดและขอบเขตของงานไมสอดคลองกับรายการงบประมาณที่ไดรับ 

4.7 การกำหนดรายละเอียดของงานไมสอดคลองกับการสงมอบงาน 

4.8 การกำหนดเงื่อนไขการจายเงนิไมเหมาะสมและสอดคลองกับการสงมอบงาน 

4.9 ลักษณะคำหรือรูปแบบที่กำหนดในรางขอบเขตของงานไมสอดคลองกับประเภทของงานหรือ

งบประมาณท่ีจะจัดซื้อจัดจาง เชน การกำหนดสิ่งท่ีไดมาเปนเชิงวิชาการ การวิจัย ประเมนิผล ไดคูมือหรือแนวทาง 

มีการกำหนดขอบเขตใหมีการวิเคราะหขอมูลพรอมเสนอแนะหรือใหคำแนะนำซึ ่งเกี ่ยวของกับงานวิชาการ  

ซึ่งลักษณะนี้เขาขายเปนงานจางที่ปรึกษาและจะตองดำเนินการจัดจางโดยงบรายจายอ่ืน แตงบประมาณที่ไดรับจัดสรร

เปนงบดำเนินงาน ดังนั้น จึงไมสอดคลองและถูกตองตามหลักการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ เปนตน 
 

 

   5. ลักษณะของราง TOR ที่ดี  
 

TOR ที่ดีจะชวยใหสวนราชการไดพัสดุตรงตามวัตถุประสงคการใชงาน ประหยัดงบประมาณ เกิดความคุมคา                

และเกิดประโยชนสูงสุด ควรมีลักษณะดังนี้  

(1) ระบุความจำเปนและลักษณะที่ตองการนำไปใชประโยชนไดอยางชัดเจน  

(2) ระบุขอความที่ชัดเจน ไมกำกวม ตรวจสอบได  

(3) ไมระบุรายการท่ีเกินความจำเปน  

(4) ประหยัดงบประมาณ เกิดความคุมคาและรวดเร็ว เชน การจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร โดยกำหนด 

คุณล ักษณะเฉพาะ (Specifications) ตามมาตรฐานของกระทรวงด ิจ ิท ัลเพ ื ่อเศรษฐกิจและส ังคมที ่กำหนดไว 

เปนมาตรฐานกลางอยู แลวซึ ่งจะชวยใหการจัดซื ้อคอมพิวเตอรท่ีตรงตามวัตถุประสงคการใชงาน คุ มคาและ 

เกิดความรวดเร็ว 
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   6. หลักการจัดทำราง TOR 
 

ตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดกำหนด

หลักการจัดทำรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง ไวดังนี้ 

หลักการ กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจาง ใหหนวยงานของรัฐคำนึงถึงคณุภาพ 

เทคนิค และวัตถุประสงคหรือความตอการใชงานพัสดุนั้น 

ขอหาม มิใหกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใหใกลเคียงกับย่ีหอใดยี่หอหนึ่ง หรือของผูขายรายใดราย

หนึ่งโดยเฉพาะ 

ขอยกเวน พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจางตามวัตถุประสงคนั้นมีย่ีหอเดียวหรือจะตองใชอะไหลของย่ีหอใด 

ก็ใหระบุยี่หอนั้นได 

 

 

   7. การจัดทำ TOR และ กำหนดราคากลาง ประกอบดวย 6 ขั้นตอน ดังนี้ 
 

1) การแตงตั้งหรือมอบหมายใหจัดทำรางขอบเขตของงานรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง  

2) การศกึษาขอมูล ระเบียบ รายละเอียดที่เก่ียวของ 

3) การจัดทำรางขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 4) การกำหนดราคากลาง 

 5) การรายงานขอความเห็นชอบรางขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง 

 6) การนำขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางไปใชจัดซื้อจัดจาง 
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ขั้นตอนการจัดทำ TOR และราคากลาง 

ลำดับ ขั้นตอน Flow chart  รายละเอียด อางอิง 

1 แตงต้ังเจาหนาที่หรือ

คณะกรรมการจัดทำราง

ขอบเขตของงานหรือ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

และกำหนดราคากลาง  

 เจาหนาที่ผูรับผิดชอบดำเนินการ 

- จัดทำหนังสือขออนุมัติแตงตั้งเจาหนาที่

หรือคณะกรรมการกำหนดขอบเขตงาน (TOR) 

- จัดทำคำสั่งแตงตั้งเจาหนาที่หรือ

คณะกรรมการกำหนดขอบเขตงาน (TOR) 

- พรบ.จัดซื้อจัดจางฯ 2560 ม.61  

- ระเบียบจัดซื้อจัดจางฯ 2560  

ขอ 21 

2 การศ ึกษาข อม ูล  ระเบ ียบ 

รายละเอียดที่เก่ียวของ 

 ผู ไดรับแตงตั ้งใหจัดรางทำขอบเขตของ

งานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะ ทำการศึกษาสิ ่งที ่เกี ่ยวของ ไดแก  

ความตองการของหนวยงานหรือเจ าของ

โครงการ ลักษณะของพัสดุ มาตรฐานทั่วไป

ท ี ่หน วยงานกลางกำหนด ข อระเบ ียบ 

หลักการ ข อห าม ข อยกเว น ตลอดจน

หลักเกณฑตาง ๆ ที ่จะใชในการกำหนด 

TOR 

- พรบ.จัดซื้อจัดจางฯ 2560  

ม.9, ม.64, ม.65 

- ระเบียบจัดซื้อจัดจางฯ 2560  

ขอ 21 

- หนังสือดวนที่สุด ที่ กค (กวจ)

0405.2/ว214 ลว 18 พค 63 

- หนังสือดวนที่สุด ที่ กค (กวจ)

0405.2/ว198 ลว 8 เมย 64 

- หนังสือดวนที่สุด ที่ กค (กวจ)

0405.2/ว989 ลว 24 กย 64 

3 จัดทำรางขอบเขตของงานหรือ

กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะ 

 

จัดทำ TOR 

ผูไดรับแตงตั้งจัดทำรางขอบเขตของงาน

หร ือกำหนดรายละเอ ียดค ุณล ักษณะ

เฉพาะใหถูกตองครบถวน ตามวัตถุประสงค 

สอดคลองกับงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและ

ระเบียบที่เกี่ยวของ 

- แนวทางการจ ัดทำ TOR และ

ราคากลาง 

 

ขออนุมัติแตงตั้งเจาหนาที่/คกก.

จัดทำราง TOR 

ศึกษารายละเอียด 
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ขั้นตอนการจัดทำ TOR และราคากลาง 

ลำดับ ขั้นตอน Flow chart  รายละเอียด อางอิง 

4 การกำหนดราคากลาง  

 

 

 

 

 

กำหนดราคากลาง 

ใหกำหนดราคากลางที่จะใชสำหรับการ

จัดซื้อจัดจางในครั้งนั้นโดยพิจารณาจาก

แหลงที่มาของรากลางใหสอดคลองและ

ส ั ม พ ั น ธ  ก ั บ ร  า ง ขอบ เ ขต ง า น ห รื อ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที ่กำหนด 

โดยใหระบุรายละเอียดในแบบ บก.01 - 

บก.06 ใหครบถวนตามประเภทของการ

จัดซื ้อจัดจาง พรอมแนบหลักฐานของ

แหลงท่ีมา เชน ใบเสนอราคา สัญญาที่เคย

จางครั้งหลังสุดภายใน 2 ปงบประมาณที่

อ  า งถ ึ ง  หล ั ก เกณฑ  ราคากลางและ

คุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร 

จากกระทรวงดิจิทัลเพื ่อเศรษฐกิจและ

สังคมมากำหนดราคากลาง เปนตน 

- พรบ.จัดซื้อจัดจางฯ 2560  

ม.4  

- หนังสือดวนทีสุ่ด กค 0433.2/ 

ว206 ลว 1 พค 62 

 

5 การรายงานขอความเห็นชอบ 

ร  า งขอบ เขตของ ง าน หรื อ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

และราคากลาง 

 

 

ขอความเห็นชอบ 

 ให ผ ู  ร ับผ ิดชอบ/หน วยงานเจ าของ

โครงการ แนบ TOR และราคากลาง ไปพรอม

กับหนังสือขอความรวมมือจัดซื้อจัดจาง 

 เจาหนาที่พัสดุดำเนินการ ดังนี ้

 

- ระเบียบจัดซื้อจัดจางฯ 2560  

ขอ 22 

ขั้นตอน 3 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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ขั้นตอนการจัดทำ TOR และราคากลาง 

ลำดับ ขั้นตอน Flow chart  รายละเอียด อางอิง 

- ตรวจสอบรายละเอ ียดของ TOR และ 

ราคากลาง ให ถ ูกต องตามระเบียบและ

แนวทางที่กำหนด  

- จัดทำรายงานขอซื้อขอจางพรอมขอความ

เห็นชอบรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง 

   ไมเห็นชอบ ใหแจงผูจัดทำเพื่อแกไข 

   เห็นชอบ ใหดำเนินการจัดซื้อจัดจาง

ตาม TOR และราคากลางที่กำหนด 

6 การนำขอบเขตของงานหรือ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

และราคากลางไปใชจัดซื้อจัดจาง 

 

 

นำไปใช 

 

เมื ่อไดร ับความเห็นชอบจากอธิบดี สค. 

แลวใหเจาหนาที่พัสดุนำขอบเขตของงาน

หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและ

ราคากลางไปดำเนินการจ ัดซื ้อจ ัดจ าง

เพื ่อให ได พ ัสดุตามความตองการของ

หนวยงาน 
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     การระบุแหลงที่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง)  

 

 1. บัญชีมาตรฐานครุภัณฑ สำนักงบประมาณ  

   ใชสำหรับกรณีที่หนวยงานจะจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ ซึ่งมีรายการตามที่สำนักงบประมาณไดรวบรวมและ

จัดทำขอมูลและราคาของรายการครุภัณฑที่มีภายในประเทศเพื่อใหหนวยงานที่ขอรับงบประมาณไดนำไปใชเปน

มาตรฐานเดยีวกัน การระบุแหลงที่มา  

  ใหระบุแหลงที่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง) “บัญชีมาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 

สำนักงบประมาณ ฉบับ.........(เดือน/ป)” ทั้งนี้ ใหใชฉบับลาสุดของสำนักงบประมาณ 

 2. หลักเกณฑ และอัตราคาใชจาย และแนวทางพิจารณางบประมาณรายจายประจำป การฝกอบรม 

สัมมนา การโฆษณา ประชาสัมพันธ การจางที่ปรึกษา คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศของ

สำนักงบประมาณ  

   ใชสำหรับการพิจารณาอัตราคาตอบแทนงานจางที่ปรึกษา อัตราคาบริการจางประชาสัมพันธ  

   ใหระบุแหลงที่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง) “หลักเกณฑ และอัตราคาใชจาย และแนวทางพิจารณา

งบประมาณรายจายประจำป การฝกอบรม สัมมนา การโฆษณา ประชาสัมพันธ การจางที่ปรึกษา คาใชจายในการ

เดินทางไปราชการตางประเทศ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สำนักงบประมาณ ฉบับ..............(เดือน/ป)” 

3. หลักเกณฑ ประกอบการพิจารณางบประมาณรายจายประจำป เบิกจายในลักษณะคาตอบแทน ใช

สอย และคาสาธารณูปโภค  

    ใชสำหรับพิจารณาอัตราคาจางในงานจางเหมาบริการ เชน จางเหมารักษาความปลอดภัย จางเหมาทำ

ความสะอาด เชาเครื่องถายเอกสาร  

    ใหระบุแหลงที ่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง) “หลักเกณฑ ประกอบการพิจารณางบประมาณ

รายจายประจำป เบิกจายในลักษณะคาตอบแทน ใชสอย และคาสาธารณูปโภค กองมาตรฐานงบประมาณ 1 

สำนักงบประมาณ ฉบับ............(เดือน/ป)” 

 4. เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณและระบบคอมพิวเตอร กระทรวงดิจิทัล 

เพื่อเศรษฐกจิและสังคม  

      ใชสำหรับการพิจารณากำหนดราคากลางในการจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร ระบบคอมพิวเตอร รวมถึง

วัสดุอุปกรณตอพวงที่เก่ียวของกับคอมพิวเตอร  

    ใหระบุแหลงที่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง) “เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานการจัดหา

อุปกรณและระบบคอมพิวเตอร กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม ฉบับ............(เดือน/ป) ประกาศ ณ วันที่

..............” 
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 5. จากการสืบราคาจากทองตลาด  

    เปนการสืบราคาจากผูประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจางในงานนั้นๆ ไดแก ใบเสนอราคา เว็บไซต 

ใหระบุชื ่อบริษัท หางหุนสวน หรือชื่อเว็บไซตโดยไมตองระบุราคาของแตละรายที่ไปสืบมา และใหสืบราคา 

ไมนอยกวา 3 ราย เวนแตบางกรณมีีนอยกวา 3 ราย ใหสืบเทาที่มี  

    ใหระบุแหลงที่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง) “  1) บริษัท......... 

2) บริษัท.......... 

3) หางหุนสวนจำกัด........” 

    ใหกำหนดราคากลาง (ราคาอางอิง) และจะนำราคาใดมาเปนราคาอางอิงใหพิจารณาดังนี้ 

  1) กรณีจัดหาที่มีประกาศเชิญชวน ไดแก วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) วิธีตลาด

อิเล็กทรอนิกส (e-market) วิธีสอบราคา ใหใชราคาเฉลี่ยเปนราคาอางอิงกอน เวนแตเห็นวาราคาต่ำสุดสามารถ

ดำเนินการจัดซื้อจัดจางได ก็ใหใชราคาต่ำสุดเปนราคาอางอิง ตัวอยางการสืบราคาจากทองตลาดจำนวน 3 ราย 

ดังนี้ 

- ใบเสนอราคารายที่ 1 เสนอราคา 520,000 บาท 

- ใบเสนอราคารายที่ 2 เสนอราคา 480,000 บาท 

- ใบเสนอราคารายที่ 3 เสนอราคา 590,000 บาท 

ใหเอาราคาทั้ง 3 ราคามาเฉลี่ย 520,000 + 480,000 + 590,000 = 1,590,000/3 = 530,000 บาท  

ดังนั้น ราคาที่จะนำมากำหนดเปนราคากลางหรือราคาอางอิงคือ 530,000 บาท 

  2) กรณีจัดหาที่ไมมีประกาศเชิญชวน ไดแก วิธีเฉพาะเจาะจง วิธีคัดเลือก ใหใชราคาต่ำสุด 

ที่สืบมาเปนราคาอางอิง ตามตัวอยาง 1) ใหใชราคาของใบเสนอราคารายที่ 2 จำนวน 480,000 บาท มากำหนด

เปนราคากลางหรือราคาอางอิง 

 6. ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ  

    ใชสำหรับกรณีงานซื้อหรือจางที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตงานอยางเดียวกัน 

กับที่เคยไดมีการซื้อหรือจางมากอนแลว พรอมระบุเลขที่สัญญาที่ใชอางอิง  

    ใหระบุแหลงที่มาของราคากลาง (ราคาอางอิง) “ใชราคาที่เคยซื้อ/จางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา  

2 ปงบประมาณ ตามสัญญาเลขที่.............ลงวันท่ี..........เดือน.................พ.ศ. .........” 
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   8. องคประกอบของ TOR 
  

ใหผูจัดทำรางขอบเขตของงาน Terms of Reference (TOR) ใหเปนไปตามหลักการและคุณลักษณะที่ดี

ของการจัดทำราง TOR โดยมีองคประกอบที่สำคัญ 18 ขอ ดังนี้ 

1) ความเปนมา 

2) วัตถุประสงค 

3) คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ 

4) ขอบเขตการดำเนินงาน / รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

5) หลักฐานการย่ืนขอเสนอ 

6) เกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

7) ระยะเวลาการดำเนินงาน 

8) สถานที่ดำเนินงาน 

9) สถานที่สงมอบพัสดุ 

10) วงเงินในการจัดหา 

11) กำหนดยืนราคา 

12) เงื่อนไขการสงมอบพัสดุ 

13) เงื่อนไขการจายเงิน 

14) การจายเงินลวงหนา 

15) คาปรับ 

16) การประกันความชำรุดบกพรอง 

17) ลิขสิทธิ์ 

18) ผูรับผิดชอบโครงการ 
(หากองคประกอบใดไมมีเนื้อหาหรือไมมคีวามจำเปนที่จะกำหนด ใหใสเครื่องหมาย “ - ” และยังคงหัวขอนั้นไว) 
 

 

 

1) ความเปนมา 

- เพื ่อให เขาใจถึงความจำเปนหรือความสำคัญของภารกิจ และความเช ื ่อมโยงของภารกิจ                      

และมีเหตุผลความจำเปนที่จะตองจัดซื ้อจัดจางตองสัมพันธกับพันธกิจของหนวยงาน สามารถบงชี ้เหตุผล                 

ในการเลือกวิธีดำเนินการของหนวยงานได เชน ความจำเปนในการแบงซื้อแบงจาง เปนตน 

     - สามารถบงชี้วิธีซื้อหรือจาง (แขงขัน/คดัเลือก/เฉพาะเจาะจง)  
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2) วัตถุประสงค 

      ระบุสิ ่งที ่เจาของโครงการหรือหนวยงานตองการใหบรรลุภายหลังจากการดำเนินงานเสร็จสิ้น  

มีตัวชี้วัดของผลลัพธในดานของเวลา พื้นที่ ปริมาณ คุณภาพ รวมทั้งคาใชจายตาง ๆ ที่ชัดเจน ระบุกลุมเปาหมาย  

เพ่ือใหการวัดความสำเร็จของโครงการ สามารถจะวัดในดานของประสิทธิผลหรือผลสัมฤทธ์ิไดโดยงาย 

 

3) คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ ใหกำหนดคุณสมบัติเบื้องตน ดังนี้ 

      (1) มีความสามารถตามกฎหมาย 

      (2) ไมเปนบุคคลลมละลาย 

      (3) ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

      (4) ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ช ั ่วคราวเนื ่องจากเปนผู ที ่ ไมผ านเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู ประกอบการตามระเบียบที่

รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

      (5) ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของ

หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคล 

  (6) มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและ 

การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา  

  (7) เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพในงานที่ซื้อหรือจางนั้น (กรณีที่หนวยงานมีความ

ประสงคจะกำหนดคุณสมบัติเนื่องจากลักษณะงานที่ซบัซอนและวงเงินสูง ตองกำหนดเปน “นิติบุคคล”) 

  (8) ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือกระทำการอันเปนการขัดขวาง 

การแขงขันราคาอยางเปนธรรม  

  (9) ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของ 

ผูเสนอราคาไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

      (10) ผูย่ืนขอเสนอตองมผีลงาน......(ประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาซื้อหรือจาง) ตองเปน

ผลงานในสัญญาเดียวเทานั้น โดยมีวงเงินสัญญาไมนอยกวา.................บาท (........................................) และเปน

สัญญาที่ผูรับจางไดทำงานแลวเสร็จตามสัญญา ซึ่งไดมีการสงมอบงานและตรวจรับเรียบรอยแลว และเปนผลงาน 

ที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐ หรือหนวยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ โดยตองแนบสำเนาหนังสือรับรอง

ผลงานและสัญญาจางกอสราง พรอมรับรองสำเนาถูกตองยื่นเสนอ ณ วันเสนอราคา (ใชกรณีที่ตองการกำหนดผลงาน) 

      (11) ผูยื่นขอเสนอที่ย่ืนขอเสนอในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

                 กรณีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงฯ 

จะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวม

คาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย 
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                กรณีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคานั้น

ตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียว เปนผลงานของกิจการรวมคาที่ยื่นขอเสนอ 

                สำหรับขอตกลงฯ ที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมหลัก ผูเขารวมคาทุกราย

จะตองมคีณุสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

      (12) ผูเสนอราคาตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic 

Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง  

      (13) ผูยื่นขอเสนอตองยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม 

(SMEs) (ถามี) 

      (14) ...........................................คุณสมบัติอ่ืน ........................................... 

(*ขอ (7) – (13) กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ข้ึนไป) 

 

4) ขอบเขตการดำเนินงาน / รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

     ขอบเขตการดำเนินงาน (ใชในกรณีพัสดุที่เปน “งานบริการ” ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมา

บริการ งานจางทำของ และงานจางขน) กำหนดขอบเขตภารกิจที่ตองการใหผูรับจางดำเนินการ โดยการบอกขอบเขต

งานใหชัดเจน ระยะเวลาที่ตองการ ข้ันตอนการทำงาน รวมทั้งความรับผิดชอบอื่น ๆ   

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (ใชในกรณพีัสดุที่เปน “สินคา” ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ซึ่งอาจไดมา

จากการซื ้อ จาง หรือเชา) อธิบายรายละเอียดรูปลักษณะขนาดชนิดและคุณสมบัติของพัสดุใหเปนไปตาม

วัตถุประสงคในการใชงาน 

ขอคำนึงของการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะที่ดี  

- เปนไปตามวัตถุประสงคในการใชงาน 

- มีสาระสำคัญครบถวนสมบูรณ ไมกอใหเกิดปญหาในการพิจารณาตัดสินใจภายหลัง สิ่งเล็ก ๆ  

นอย ๆ ที่ไมคอยมีสาระสำคัญอาจละเวน 

- ตองมีความยืดหยุนและเปลี่ยนแปลงไปตามกาลสมัย 

- งายและสะดวกในการปฏิบัติ ควรใชศัพทหรือถอยคำที่อานเขาใจงายมีความหมายชัดเจน 

ไมคลุมเครือ ซึ่งจะเปนปญหากอใหเกิดการเขาใจผิดไดภายหลัง 

 

5) หลักฐานการย่ืนขอเสนอ 

     ในกรณีที ่มีความจำเปนจะตองใหผู ย ื ่นขอเสนอยื ่นเอกสารหลักฐานใดอื ่น ๆ เพิ ่มเติม เพื่อ

ประกอบการพิจารณา ใหระบุรายละเอียด เชน 

(1) แคตตาล็อกและ/หรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (ใชกรณงีานซื้อ) 
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         (2) สำเนาหนังสือรับรองผลงานพรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง (ใหใชในกรณีที่มีการกำหนดผลงาน

ในขอบเขตของงานเทานั้น)  

  (3) ...... (ระบุเอกสารอื่นตามที่หนวยงานของรัฐที่ดำเนินการจัดซื้อเห็นสมควรกำหนด เชน ตาราง

เปรียบเทียบของขอกำหนด และ ขอเสนอ เปนตน) ........ 

 

6) เกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  

     การกำหนดเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอตามพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและ 

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 65 มี 2 เกณฑ ดังนี้ 

 เกณฑราคา  (ราคาต่ำสุด) 

 เกณฑราคาประกอบเกณฑอื่น (คุณภาพ) 

     ในการพิจารณาคัดเล ือกขอเสนอโดยวิธ ีประกาศเชิญชวนทั ่วไป หรือวิธ ีคัดเลือก  

ใหหนวยงานของรัฐดำเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐ และวัตถุประสงคของการใชงาน 

เปนสำคัญ โดยใหคำนึงถึงเกณฑราคาและพิจารณาเกณฑอื่นประกอบดวย ดังตอไปนี้ 

(1) ตนทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใชงาน 

(2) มาตรฐานของสินคาหรือบริการ 

(3) บริการหลังการขาย 

(4) พัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน 

(5) การประเมนิผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

(6) ขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออื่น ในกรณีท ีกําหนดใหมีการยื่นขอเสนอดาน

เทคนิคหรือขอเสนออ่ืนกอนตามวรรคหก 

(7) เกณฑอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

ใหกำหนดน้ำหนักแตละเกณฑใหชัดเจน รวงทั้งการใหคะแนนพรอมดวยเหตุของการให

คะแนนแตละเกณฑตามแนวทางของหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ ที่ กค (กวจ)0405.2/ว 198 ลงวันที่ 8 เมษายน 2564 และหนังสือดวนที่สุด ที่ กค (กวจ)0405.2/ว 989 

ลงวันที่ 24 กันยายน 2564 (ภาคผนวก) 

ขอสังเกต ดำเนินการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง จะใชเกณฑราคาอยางเดียวเทานั้น 

 

7) ระยะเวลาการดำเนินงาน  

การกำหนดระยะเวลาการดําเนินงานตั้งแตเริ่มดำเนินการตามสัญญาจนถึงสิ้นสุดงานหรือโครงการ 

โดยพิจารณาความซับซอนยากงายของขั ้นตอนวิธีการดำเนินงาน ความเหมาะสมกับปริมาณงานหรือพัสดุ 

รวมถึงใหคำนึงถึงการเบิกจายงบประมาณของหนวยงานดวย 
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8) สถานที่ดำเนินงาน 

  ใหระบุสถานที่ดำเนินงานที่จะใหผูรับจางดำเนินการใหเปนไปตามขอกำหนด เชน โรงแรม..... 

หรือสถานที่เอกชนตาง ๆ 

 

9) สถานที่สงมอบพัสดุ 

ใหกำหนดสถานที่สงมอบงานหรือพัสดุ เพื่อใหผูรับจางหรือผูขายทราบสถานที่สงมอบงานหรือ

พัสดุ เชน ณ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  

 

10) วงเงินในการจัดหา  

ใหระบุวงเงนิตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรรของหนวยงาน 

 

11) กำหนดยืนราคา 

     คือ การกำหนดระยะเวลาที่ตองการใหผูยื ่นขอเสนอผูกพันราคาที่เสนอกับหนยงานของรัฐวา 

ราคาที่เสนอจะไมเปลี่ยนแปลงภายในกำหนดยืนราคา ผูยื ่นขอเสนอตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและ 

จะถอนการเสนอราคามิได 

ขอสังเกต ใหพิจารณาตามความซับซอนยากงาย และงบประมาณในการจัดซื้อจัดจาง รวมถึงวิธีการจัดหา เชน 

หากเปนวิธีเฉพาะเจาะจง อาจกำหนดยืนราคาไมนอยกวา 30 วัน หรือหากเปนวิธีที่ตองใชเวลานานมีการแขงขัน 

วงเงินงบประมาณสูง และกระบวนการจัดซื้อจัดจางหลายขั้นตอน ใหกำหนดไมนอยกวา 120 วัน 

 

12) เงื่อนไขการสงมอบพัสดุ 

กำหนดความตองการของผูวาจาง ที่ตองการใหผูรับจางสงมอบใหชัดเจน วาจะใหสงมอบอะไร 

เมื่อไหร อยางไร ซึ่งอาจกำหนดเปนเพียงงวดเดียว หรือหลายงวดตามความเหมาะสม 

1) กรณกีำหนดการสงมอบพัสดุทั้งหมดเปนงวดเดียว  

“ผูขายหรือผูรับจาง จะตองสงมอบงาน/พัสดุทั้งหมดใหแลวเสร็จ ภายใน.....วัน” 

2) กรณกีำหนดสงมอบพัสดุหลายงวด  

“งวดที่ 1 สงมอบ.........(รายการพัสดุ/ขอบเขตงานที่จะใหสงมอบ).....ตามขอ.............. 

(ที่กำหนดในขอบเขตการดำเนินงานขอ 8.4) ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 

“งวดที่ 2 สงมอบ.........(รายการพัสดุ/ขอบเขตงานที่จะใหสงมอบ).....ตามขอ.............. 

(ที่กำหนดในขอบเขตการดำเนินงานขอ 8.4) ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 

“งวดสุดทาย สงมอบรายการพัสดุ/งาน...ทั้งหมดตามสัญญาใหแลวเสร็จ ภายใน .......วัน 

นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 
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13) เงื่อนไขการจายเงิน  

กําหนดการชําระเง ินให เหมาะสมและสัมพันธก ับเงื ่อนไขการสงมอบงาน โดยพิจารณา

เปรียบเทียบจำนวนเงินที่จายแตละงวดมีความเหมาะสมกับพัสดุที่ไดรับวามีความคุมคาพอหรือไม  

1) กรณีกำหนดการสงมอบพัสดุทั้งหมดเปนงวดเดียว  

“ผูซื ้อ/ผูวาจางจะจายเงินคาพัสดุ/คาจางทั ้งหมดตามสัญญา เมื ่อผู ขาย/ผูรับจางได

ดำเนินการสงมอบพัสดุ/งานจาง..............แลวเสร็จตามสัญญา ภายใน......วัน และผูซื้อ/ผูวาจางไดตรวจรับพัสดุ

เสร็จเรียบรอยแลว” 

2) กรณีกำหนดสงมอบพัสดุหลายงวด  

“ผูซื้อ/ผูวาจางจะจายเงินคาพัสดุ/คาจาง โดยแบงเปนงวด ๆ จำนวน..............งวด ดังนี้ 

งวดที่ 1 รอยละ..... ของคาพัสดุ/คาจางตามสัญญา เมื่อผูขาย/ผูรับจางไดสงมอบงาน/

พัสดุ ตามขอ ......(ระบุขอที่กำหนดในมเงื่อนไขการสงมอบงาน) ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

งวดที่ 2 รอยละ..... ของคาพัสดุ/คาจางตามสัญญา เมื่อผูขาย/ผูรับจางไดสงมอบงาน/

พัสดุ ตามขอ ......(ระบุขอที่กำหนดในมเงื่อนไขการสงมอบงาน) ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

งวดสุดทาย รอยละ..... ของคาพัสดุ/คาจางตามสัญญา เมื่อผูขาย/ผูรับจางไดสงมอบ

งาน/พัสดุ ตามขอ ...... ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 

ขอแนะนำ กรณีงวดแรกกำหนดใหผูขาย/ผูรับจางสงแผนดำเนินงานซึ่งอาจเปนเพียงการแจงให

ทราบวาจะดำเนินการในเรื่องตาง ๆ ชวงเวลาใดบาง เชนนี้การจายเงินไมควรเกินรอยละ 30  

 

14) การจายเงินลวงหนา 

เปนการกำหนดเงื่อนไขในการจายเงินคาพัสดุลวงหนากอนที่จะไดรับพัสดุนั้น เพ่ือใหผูขาย/ผูรับจาง

นำไปใชในการจัดเตรียมเพ่ือดำเนินการใหเปนไปตามสัญญาตามความจำเปน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 89 กำหนดหลักเกณฑ ดังนี ้

- การซื้อหรือจางจากหนวยงานของรัฐ จายไดไมเกินรอยละหาสิบของราคาซื้อหรือราคาจาง 

- การซื้อหรือจางจากหนวยงานเอกชน จายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซื้อหรือราคาจาง 

 

15) คาปรับ 

ใหระบุเงื่อนไขการคดิคาปรับหากทำผิดสัญญาจะตองชำระคาปรับใหหนวยงาน ดังนี้ 

“งานซื้อ” ใหกำหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวระหวางรอยละ 0.01 – 0.20 ของราคา

พัสดุที่ยังไมไดรับมอบ 

“งานจาง” ซึ ่งตองการผลสำเร็จของงานทั ้งหมดพรอมกัน ใหกำหนดคาปรับเปนรายวัน 

เปนจำนวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 0.01 – 0.10 ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ำกวาวันละ 100 บาท 

(โดยทั่วไปแลวจะกำหนดคาปรับในอัตราสูงสุดของแตละงานเพื่อประโยชนสูงสุดตอราชการ) 
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16) การประกันความชำรุดบกพรอง 

ในกรณีที่จำเปนจะตองกำหนดการรับประกันความชำรุดบกพรองของพัสดุหรืองานจาง เพื่อเปน

การแสดงความรับผิดชอบในพัสดุหรืองานที่ผูซื้อ/ผูรับจางไดสงมอบใหกับหนวยงานวาหากเกิดความชำรุดเสียหาย

หรือพัสดุนั้นเกิดปญหาที่ไมสามารถใชงานไดตามปกติภายในระยะเวลาที่กำหนดการรับประกัน ผูขายหรือผูรับจาง

จะรับผิดชอบดูแล แกไข หรือดำเนินการใด ๆ เพ่ือใหสามารถใชงานไดเปนปกติตามที่กำหนดในสัญญา  

ทั ้งนี ้ การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพรองจะตองมีความเหมาะสมและ 

เปนไปตามมาตรฐานของพัสดุนั้น ๆ ดวย เชน การจัดซื ้อเครื ่องคอมพิวเตอร รับประกันความชำรุดบกพรอง 

อยางนอย 1 ป  การจัดซื้อรถตูโดยสาร รับประกันความชำรุดบกพรองอยางนอย 3 ป  เปนตน 

 

17) ลิขสิทธิ์ 

  สำหรับงานจางทำของซึ่งไดผลผลิตที่มีลักษณะเฉพาะบงชี้หรือมีความเกี่ยวของกับภารกิจของ

หนวยงาน อาจมีการกำหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ไว เชน งานจางออกแบบและผลิตสื่อประชาสัมพันธกรม

กิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือ จางจัดทำระบบตาง ๆ เพื่อใชในการดำเนินงานของกรมฯ เปนตน 

 

18) ผูรับผิดชอบโครงการ 

ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับเจาของโครงการ เพื่อใหผูสนใจยื่นขอเสนอสามารถติดตอสอบถามใน

กรณีที่มีขอสงสัยเก่ียวกับขอบเขตงานหรือรายละเอียดที่เกี่ยวของ  

“กลุม............ สำนัก/กอง.................... กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  

โทรศพัท ..................  โทรสาร................” 
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          ตัวอยาง รูปแบบการเขียน TOR 
 

 

 

ขอบเขตของงาน Terms of Reference (TOR)   

การจาง............................................................... 

กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
 

หรือ 
 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

การจัดซื้อ............................................................. 

กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

 

1. ความเปนมา 

 ......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

2. วัตถุประสงค 

 2.1 ............................................................................................................................................................... 

 2.2 ............................................................................................................................................................... 

3. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 

3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 

3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

3.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั ่วคราว

เนื่องจากเปนผูที ่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของหนวยงาน

ของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคล 

3.6 มีคุณสมบัต ิและไมม ีล ักษณะตองหามตามที ่คณะกรรมการนโยบายการจ ัดซื ้อจ ัดจางและ 

การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา  
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3.7 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพในงานที่ซื้อหรือจางนั้น  

3.8 ไมเปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับผู ย ื ่นขอเสนอรายอื ่น หรือกระทำการอันเปนการขัดขวาง 

การแขงขันราคาอยางเปนธรรม  

3.9 ไมเปนผู ไดร ับเอกสิทธิ ์หรือความคุ มกันซึ ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ ้นศาลไทย เว นแตร ัฐบาลของ 

ผูเสนอราคาไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

3.10 ผูยื ่นขอเสนอตองมีผลงาน...........(ประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจาง) ตองเปนผลงาน 

ในสัญญาเดียวเทานั้น โดยมีวงเงินสัญญาไมนอยกวา.................บาท (........................................) และเปนสัญญาที่ 

ผูรับจางไดทำงานแลวเสร็จตามสัญญา ซึ่งไดมีการสงมอบงานและตรวจรับเรียบรอยแลว และเปนผลงานที่เปน

คูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐ หรือหนวยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ โดยตองแนบสำเนาหนังสือรับรองผลงาน

และสัญญาจางกอสราง พรอมรับรองสำเนาถูกตองย่ืนเสนอ ณ วันเสนอราคา 

3.11 ผูย่ืนขอเสนอที่ย่ืนขอเสนอในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

     กรณีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงฯ จะตองมีการ

กำหนดสัดสวนหนาที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลัก

มากกวาผูเขารวมคารายอื่นทุกราย 

     กรณีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคานั้นตองใช

ผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียว เปนผลงานของกิจการรวมคาที่ยื่นขอเสนอ 

     สำหรับขอตกลงฯ ที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมหลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมี

คุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

3.12 ผู เสนอราคาตองลงทะเบียนในระบบจัดซื ้อจ ัดจ างภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic 

Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง  

3.13 ผูย่ืนขอเสนอตองย่ืนสำเนาใบข้ึนทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) (ถามี) 

3.14 ...............................................คุณสมบัติอ่ืน ........................................... 

(*ขอ 7) – 13) กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป) 

4. ขอบเขตการดำเนินงาน / รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

 4.1 ............................................................................................................................................................... 

 4.2 ............................................................................................................................................................... 

 4.3 ............................................................................................................................................................... 

5. หลักฐานการยื่นขอเสนอ 

ผูยื่นขอเสนอจะตองยื่นเอกสารหลักฐานมาพรอมกับการเสนอราคา โดยแยกเปน 2 สวน คือ  

         สวนที่ 1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้  

    (1) ในกรณผีูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 
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    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 

     (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื ่นสำเนาหนังสือร ับรองการจดทะเบียน 

นิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี) 

พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง   

    (2) ในกรณีผู ย ื ่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที ่มิใชนิติบุคคล ใหยื ่นสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

ของผูเปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนที่มิไดถือสัญชาติไทย พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 

    (3) ในกรณผีูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนาสัญญาของการ

เขารวมคา และเอกสารตามที่ระบุไวใน (1) หรือ (2) ของผูรวมคา แลวแตกรณี  

(4) .......... (ระบุเอกสารอื่นตามที่หนวยงานของรัฐที่ดำเนินการจัดซื้อเห็นสมควรกำหนด เชน สำเนา

ใบทะเบียนพาณชิย สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม เปนตน) ……….. 

        สวนท่ี 2 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้  

       (1) ในกรณ ีท ี ่ผ ู ย ื ่นข อเสนอมอบอำนาจให บ ุคคลอื ่นกระทำการแทน ให แนบหนังสือ  

มอบอำนาจซึ่งติดอากรแสตมปตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

ทั้งนี้หากผูรับมอบอำนาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น 

(2) แคตตาล็อกและ/หรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (ใชกรณงีานซื้อ) 

         (3) สำเนาหนังสือรับรองผลงานพรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง (ใหใชในกรณีที่มีการกำหนดผลงาน

ในขอบเขตของงานเทานั้น)  

  (4) ...... (ระบุเอกสารอื่นตามที่หนวยงานของรัฐที่ดำเนินการจัดซื้อเห็นสมควรกำหนด เชน ตาราง

เปรียบเทียบของขอกำหนด และ ขอเสนอ เปนตน) ........” 

7. เกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

 กรณีเลือกใชเกณฑราคา (ราคาต่ำสุด)   

ใหระบุ “พิจารณาตัดสินจากเกณฑราคา โดยพิจารณาราคารวม”  

 กรณีเลือกใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน (คุณภาพ)  

ใหระบุ “พิจารณาตัดสินจากเกณฑราคาประกอบเกณฑอื่น”  

 โดยใหกำหนดน้ำหนักแตละเกณฑใหชัดเจน รวงทั้งการใหคะแนนพรอมดวยเหตุของการให

คะแนนแตละเกณฑตามแนวทางของหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ ดวนที ่สุด ที่ กค (กวจ)0405.2/ว 198 ลงวันที่ 8 เมษายน 2564 และหนังสือดวนที่สุด ที ่ กค (กวจ) 

0405.2/ว 989 ลงวันที่ 29 กันยายน 2564 (ภาคผนวก) 
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9. ระยะเวลาการดำเนินงาน 

 “ภายใน ....... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 

10. สถานที่ดำเนินงาน 

 “ณ อาคาร............./โรงแรม................ หรือสถานท่ีที่กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวเห็นชอบ” 

11. สถานที่สงมอบพัสดุ 

 “ณ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว กอง/สำนัก.....” 

8. วงเงินในการจัดหา 

 “ภายในวงเงิน ................... บาท (..................................)” 

6. กำหนดยืนราคา 

 “กำหนดยืนราคาไมนอยกวา ...... วัน นับถัดจากวันเสนอราคา โดยภายในกำหนดยืนราคา ผูยื่นขอเสนอ

ตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได” 

12. เงื่อนไขการสงมอบพัสดุ 

กรณีกำหนดการสงมอบพัสดุทั้งหมดเปนงวดเดียว  

“ผูขาย/ผูรับจาง จะตองสงมอบงาน/พัสดุทั้งหมดใหแลวเสร็จ ภายใน.....วัน” 

กรณีกำหนดสงมอบพัสดุหลายงวด  

“งวดท ี ่  1 ส งมอบ. . . . . . . . . (รายการพ ัสด ุ/ขอบเขตงานที ่จะให ส งมอบ). . . . .ตามขอ. . . . . . . . . . . . . . 

(ที่กำหนดในขอบเขตการดำเนินงานขอ 8.4) ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 

“งวดท ี ่  2 ส งมอบ. . . . . . . . . (รายการพ ัสด ุ/ขอบเขตงานที ่จะให ส งมอบ). . . . .ตามขอ. . . . . . . . . . . . . . 

(ที่กำหนดในขอบเขตการดำเนินงานขอ 8.4) ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 

“งวดสุดทาย สงมอบรายการพัสดุ/งาน...ทั้งหมดตามสัญญาใหแลวเสร็จ ภายใน .......วัน นับถัดจากวัน 

ลงนามในสัญญา” 

13. เงื่อนไขการจายเงิน 

กรณีกำหนดการจายเงินเปนงวดเดยีว  

“ผูซื้อ/ผูวาจางจะจายเงนิคาพัสดุ/คาจางทั้งหมดตามสัญญา เมื่อผูขาย/ผูรับจางไดดำเนินการสงมอบพัสดุ/

งานจาง..............แลวเสร็จตามสัญญา ภายใน......วัน และผูซื้อ/ผูวาจางไดตรวจรับพัสดุเสร็จเรียบรอยแลว” 

กรณกีำหนดจายเงินหลายงวด  

“ผูซื้อ/ผูวาจางจะจายเงินคาพัสดุ/คาจาง โดยแบงเปนงวด ๆ จำนวน..............งวด ดังนี้ 

งวดที่ 1 รอยละ..... ของคาพัสดุ/คาจางตามสัญญา เมื่อผูขาย/ผูรับจางไดสงมอบงาน/พัสดุ ตามขอ ......

(ระบุขอที่กำหนดในมเงื่อนไขการสงมอบงาน) ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

งวดที่ 2 รอยละ..... ของคาพัสดุ/คาจางตามสัญญา เมื่อผูขาย/ผูรับจางไดสงมอบงาน/พัสดุ ตามขอ ......

(ระบุขอที่กำหนดในมเงื่อนไขการสงมอบงาน) ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
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งวดสุดทาย รอยละ..... ของคาพัสดุ/คาจางตามสัญญา เมื่อผูขาย/ผูรับจางไดสงมอบงาน/พัสดุ ตามขอ 

...... ภายใน ..........วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” 

14. การจายเงินลวงหนา 

 กรณีมีความจำเปนผูขาย/ผูรับจางมีสิทธิขอรับเงินลวงหนาไดไมเกินรอยละ.....ของราคางานซื้อ/จาง 

ตามสัญญา 

 ทั ้งนี ้ ผู ขาย/ผู รับจางจะตองนําพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือค้ำาประกันหรือหนังสือค้ำประกัน

อิเล็กทรอนิกสของธนาคารในประเทศมาค้ำประกันเงินที่รับลวงหนาไปนั้น และกรมกิจการสตรีและสถาบัน

ครอบครัวจะคืนหนังสือค้ำประกันดังกลาวใหแกผูขาย/ผูรับจางเมื่อกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวไดหักเงิน

ที่ไดจายลวงหนาจากเงินคาของหรือคาจางในแตละงวดครบถวนแลว (ขอความในวรรคนี้ใหใชกรณีการจายเงิน

ลวงหนาตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 89 (4)) 

15. คาปรับ 

งานซื้อ ใหระบุดังนี้ 

“กรณทีี่ผูขายสงมอบพัสดุลาชากวาระยะเวลาที่กำหนดไวในสัญญา กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว

จะคิดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวรอยละ 0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ” 

งานจาง ใหระบุดังนี้ 

“กรณทีี่ผูรับจางดำเนินงานไมแลวเสร็จหรือลาชากวาระยะเวลาที่กำหนดไวในสัญญา กรมกิจการสตรีและ

สถาบันครอบครัวจะคิดคาปรับเปนรายวันเปนจำนวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 0.10 ของคาจางตามสัญญา  

แตจะตองไมตำ่กวาวันละ 100 บาท” 

16. การประกันความชำรุดบกพรอง 

 “ผูขาย/ผูรับจางตองรับประกันความชำรุดบกพรองที่เกิดข้ึนระยะเวลาไมนอยกวา ...... (เชน 6 เดือน หรือ 

1 ป) นับถัดจากวันที่กรมไดรับมอบพัสดุ และตองรีบจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน ….. วัน  

นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชำรุดบกพรอง โดยไมคดิคาใชจายใดๆ ทั้งสิ้น” 

17. ลิขสิทธิ์ 

 “ผลผลิตที่ไดจากการดำเนินงานภายใตเงื ่อนไขของโครงการทั้งหมดเปนกรรมสิทธิ์และลิขสิทธิ ์ของ 

กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครวั หากทางผูรับจาง/ผูขายตองการนำผลผลิตของโครงการทั้งหมดหรือบางสวน

ไปเผยแพรประชาสัมพันธ จะตองไดรับอนุญาตจากกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว อยางเปนลายลักษณ

อักษรทุกครั้ง” 

18. ผูรับผิดชอบโครงการ 

“กลุม............ สำนัก/กอง.................... กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว  

โทรศพัท ..................  โทรสาร................” 

 

************************************ 
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ภาคผนวก 
 

 กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 

 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
     ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลว 18 พฤษภาคม 2563 

 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
     ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันที่ 8 เมษายน 2564  

 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
     ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 989 ลงวันที่ 29 กันยายน 2564 

 



กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
ลำดับ ขั้นตอน Flow chart  รายละเอียด อ้างอิง 

1 จัดทำและประกาศเผยแพร่
แผนจัดซื้อจัดจ้าง 
 

  เมื่อได้รับความเห็นชอบวงเงินที่จะ
ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง ให้เจ้าหน้าที่
พัสดุ ดำเนินการจัดทำเอกสารเสนอผู้
มีอำนาจลงนาม ดังนี้ 
- จัดทำบันทึกขออนุมัติประกาศ
เผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้าง 

- ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

- ตารางรายการแผนจากระบบ e-gp 

 นำแผนจัดซื้อจัดจ้างประกาศ
เผยแพร่ในเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 
เว็บไซต์หน่วยงาน และปิดประกาศ 
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน 

- พรบ.จัดซื้อจัดจ้างฯ 2560  
ม.11  
- ระเบียบจัดซื้อจัดจ้างฯ 2560  
ข้อ 11 

2 จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือ
กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะและกำหนดราคากลาง 

 ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจัดทำร่างขอบเขตของ
งานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะให้ถูกต้องครบถ้วน ตามวัตถุประสงค์ 
สอดคล้องกับงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและ
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง พร้อมกำหนดราคากลาง 

- พรบ.จัดซื้อจัดจ้างฯ 2560  
ม.9, ม.61, ม.64, ม.65 
- ระเบียบจัดซื้อจัดจ้างฯ 2560  
ข้อ 21 
- หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ)
0405.2/ว214 ลว 18 พค 63 

จัดทำและประกาศเผยแพร่ 
แผนจัดซื้อจัดจ้าง 

จัดทำ TOR  
และราคากลาง 



กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
ลำดับ ขั้นตอน Flow chart  รายละเอียด อ้างอิง 

    - หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ)
0405.2/ว198 ลว 8 เมย 64 
- หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ)
0405.2/ว989 ลว 24 กย 64 
- แนวทางการจัดทำ TOR และ
ราคากลาง 

3 ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  
 

จัดซื้อจัดจ้าง 

- เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อ
ขอจ ้ างพร ้ อมขออน ุ ม ั ต ิ แต ่ งตั้ ง
คณะกรรมการและขอความเห็นชอบ 

TOR และราคากลาง  
- คณะกรรมการท ี ่ ได ้ ร ับแต ่ งตั้ ง
ดำเนินการตามหน้าที่และอำนาจ 

- เจ ้าหน ้าท ี ่พ ัสด ุประกาศผ ู ้ชนะ 
การเสนอราคา 

- ระเบียบจัดซื้อจัดจ้างฯ 2560  
ข้อ 22 – 81 
 

4 การทำสัญญา  
ทำสัญญา 

 
 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการดังนี้ 
- แจ้งผู้ชนะการเสนอราคาเข้ามาทำ
สัญญาพร้อมแจ้งจำนวนเงินประกัน 

สัญญาและเอกสารที ่ต้องใช้ประกอบ 
การทำสัญญา 

ระเบียบฯ  
ข้อ ๖๑-๑๖๒ 



กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
ลำดับ ขั้นตอน Flow chart  รายละเอียด อ้างอิง 

   - เสนอผู้มีอำนาจลงนามในสัญญา 

- แจ้งผู้รับจ้างนำสัญญาไปตีตราสาร 
(กรณีงานจ้าง) 

 

5 การบริหารสัญญาและ 
การตรวจรับพัสดุ 

 
 

 
บริหารสัญญาและตรวจรับ 

 เจ้าหน้าที ่พัสดุส่งสัญญาและคำสั ่งให้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดำเนินการ
ตรวจรับพัสดุและบริหารสัญญาให้เป็นไป
ตามรายละเอียดและเงื ่อนไขที ่กำหนดใน
สัญญา 

- ระเบียบจัดซื้อจัดจ้างฯ 2560  
ข้อ 175 

6 การบริหารพัสด ุ  
บริหารพัสดุ 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการจัดเก็บ บันทึก 
เบิกจ่าย ตรวจสอบและบำรุงรักษาพัสดุ 

- ระเบียบจัดซื้อจัดจ้างฯ 2560  
ข้อ 202 - 219 

 



 

 

หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด  
ที่ กค 0433.2/ว 206 ลว 1 พฤษภาคม 2562 

  เรื่อง  คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณ  
      ราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 







 

 

 

คู่มือ 
 

 

แนวทางการประกาศ 

รายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณ 

ราคากลางเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

ของหน่วยงานของรัฐ 
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บทที่ 1  
บทน ำ 

ด้วยพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้ก าหนด    
ให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ 
และต้องสอดคล้องกับหลักการคุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได้ โดยได้ก าหนด
กรอบการปฏิบัติที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน มุ่งเน้นการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากที่สุด เพ่ือให้เกิด 
ความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม การจัดซื้อจัดจ้างต้องค านึงถึงวัตถุประสงค์ 
ของการใช้งานเป็นส าคัญอันจะก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงิน มีการวางแผนการด าเนินงาน และมี 
การประเมินผลการปฏิบัติงานซึ่งจะท าให้การจัดซื้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งเพ่ือให้เป็นไปตาม
หลักธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ซึ่งเป็น
มาตรการหนึ่งเพ่ือป้องกันปัญหาการทุจริตและประพฤติมิชอบในการจัดซื้อจัดจ้าง โดยพระราชบัญญัติ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 63 บัญญัติให้ภายใต้บังคับมาตรา 62 
ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด    

ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความชัดเจนและให้การปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐเป็นไปในแนวทาง
เดียวกัน กรมบัญชีกลางจึงอาศัยอ านาจตาม มาตรา 63 ข้างต้น จัดท าคู่มือแนวทางการเปิดเผยราคากลาง 
ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง เพ่ือให้ประชาชน
สามารถตรวจสอบได้ โดยไม่มีผลกระทบกับอ านาจของผู้ที่มีอ านาจสั่งซื้อสั่งจ้าง ส าหรับวิธีการคิดค านวณราคากลาง 
จะใช้หลักเกณฑ์ใดในการคิดค านวณราคาในการจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงานของรัฐต้องด าเนินการให้เป็นไป  
ตามแนวทางของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวง 
ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้  
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บทที่ 2 
นิยำมศัพท์ 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้ก าหนดความหมาย
ของค าว่าหน่วยงานของรัฐที่ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามแนวทางของพระราชบัญญัตินี้ และกฎกระทรวง 
ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ โดยจะต้องมีการประกาศรายละเอียดข้อมูล 
ราคากลางและการค านวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละครั้ง ดังนั้น คู่มือฉบับนี้จึงได้ก าหนดความหมาย
และประเภทของการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนี้ 

1. กำรจัดซื้อจัดจ้ำง หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

2. หน่วยงำนของรัฐ หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการ 
ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กร  
ตามรัฐธรรมนูญ หน่วยงานธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับ
ของรัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

3. รำคำกลำง หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
ได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 

(1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
(3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 
ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคา

ตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์
ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้
ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

4. กำรค ำนวณรำคำกลำง หมายความว่า วิธีการค านวณราคากลางจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละ
รายการตามหลักเกณฑ์ วิธีการ ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด หรือหน่วยงานของรัฐก าหนดหรือปฏิบัติ
เพ่ือให้ได้มาซึ่งราคากลาง 

5. งำนก่อสร้ำง หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือ           
สิ่งปลูกสร้างอ่ืนใดและการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกัน   
ต่ออาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่า
ของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น โดยการด าเนินการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน
ดังกล่าวจะต้องมีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือมีผลกระทบต่อความปลอดภัย หรือมีความจ าเป็นต้องมี 
การควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาด าเนินการด้วย  
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6. กำรจ้ำงที่ปรึกษำ หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเป็น
ผู้ให้ค าปรึกษาหรือแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือด้านอื่น
ที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 

7. กำรจ้ำงออกแบบหรือควบคุมงำนก่อสร้ำง  หมายความว่า งานจ้างบริการจาก         
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

8. กำรจ้ำงพัฒนำระบบคอมพิวเตอร์  หมายความว่า การจ้างเพ่ือให้มีการวิเคราะห์    
ออกแบบระบบคอมพิวเตอร์ โดยรวมค่าผลิตภัณฑ์ฮาร์ดแวร์ ค่าซอฟต์แวร์ และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับ 
การพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

9. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มิใช่งำนก่อสร้ำง หมายความว่า การจัดหาโดยการซื้อหรือการจ้าง 
ในงานอ่ืนๆ ที่มิใช่งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย หรืองาน 
ตามข้อ 5 ถึงข้อ 8  
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บทที่ 3  
ประเภทกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณ       
ราคากลางในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th)  และเว็บไซต์ 
ของหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้าง ตามประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบ บก. 01 – แบบ บก. 06          
ที่แนบท้ายคู่มือ ดังนี้ 

3.1 กำรเปิดเผยรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำง 

การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ให้หน่วยงานของรัฐค านวณตามหลักเกณฑ์การค านวณ
ราคากลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการก าหนด โดยมีข้อมูล 
และรายละเอียดที่หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ  ดังนี้ 

แบบ บก.01 
 

ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำคำกลำงในงำนจ้ำงก่อสร้ำง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 

1.ชื่อโครงกำร ให้ระบุชื่อโครงการตามที่ก าหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือ       
ที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพ่ือให้มีการด าเนินการ ในกรณีท่ีมีการด าเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ่งของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

 
 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................. ........ 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ........... 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) .....................................................................................................................  
5. ราคากลางค านวณ ณ วันที่ .......................................... เป็นเงิน ................................................ บาท 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง 
    6.1 ............................................................................................................................. ........................ 
    6.2 ............................................................................................................................. ........................ 
    6.3 .................................................................................................. ................................................... 
    6.4 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.5 .....................................................................................................................................................  
7. รายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง …………………………………………………….……………………………. 
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2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของ
โครงการในการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  

3. วงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับ 
และหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง  

4. ลักษณะงำน (โดยสังเขป) ให้ระบุลักษณะงานก่อสร้างให้ทราบว่าหน่วยงานรัฐ     
จะด าเนินการ (จ้าง) งานก่อสร้างประเภทใด 

ตัวอย่าง งานก่อสร้างอาคาร ให้มีบรรยายลักษณะงานตามหัวข้อที่ก าหนดไว้ใน BOQ  
(Bill of Quantities) เช่น งานก่อสร้างอาคาร 12 ชั้น ระบบฐานราก... ระบบโครงสร้าง... ระบบพ้ืนอาคาร...  
ระบบไฟฟ้า... ระบบฝ้าเพดาน... ระบบเฟอร์นิเจอร์... และมีพ้ืนที่ใช้สอยรวม ... ตารางเมตร 

5. รำคำกลำงค ำนวณ ณ วันที่  ให้ ระบุวันที่หั วหน้าหน่วยงานของรัฐ  ได้ อนุมัติ 
ให้ความเห็นชอบราคากลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการก าหนดราคากลางได้ค านวณไว้แล้ว  

เป็นเงิน ............... บำท ให้ระบุจ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
6. บัญชีประมำณกำรรำคำกลำง ให้ระบุรายละเอียดของการประมาณการที่เกี่ยวข้องกับชนิด 

จ านวน ปริมาณ รายการของพัสดุ วัสดุต่างๆ ค่าแรงงาน ฯลฯ ที่ต้องน ามาใช้ในการค านวณที่เกี่ยวกับ  
งานก่อสร้างซึ่ งได้แก่  การประมาณการราคากลางตามรูปแบบของงานก่อสร้างที่ ได้มีการค านวณ  
ตามหลักวิชาการในทางช่างซึ่งผู้ท าการประมาณการราคากลางจะต้องเลือกใช้ให้ตรงกับประเภท  
ของงานก่อสร้าง โดยแนบเอกสารรายการตามประเภทของงานก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 

 6.1 กรณีงานก่อสร้างอาคาร หมายถึง แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบ ปร.4) 
แบบสรุปค่าก่อสร้าง (แบบ ปร.5ก) แบบสรุปค่าครุภัณฑ์จัดซื้อ (แบบ ปร.5ข) และแบบสรุปราคากลาง       
งานก่อสร้างอาคาร (แบบ ปร.6) 

 6.2 กรณีงานก่อสร้างทาง สะพาน  และท่อเหลี่ยม หมายถึง แบบสรุปราคากลาง          
งานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม 

 6.3 กรณีงานก่อสร้างชลประทาน หมายถึง แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 
 6.4 แบบประมาณราคากลางอ่ืนๆ จะใช้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีแบบประมาณการ

ราคากลางที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดขึ้นและให้น ามาใช้ในการประมาณการราคากลางส าหรับงานก่อสร้าง
ประเภทนั้นๆ 

7.  รำยชื่อคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ท าหน้าที่ 
เป็นคณะกรรมการก าหนดราคากลาง หรือชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐตามที่ก าหนดไว้ในสรุปผลการประมาณราคา           
ค่าก่อสร้างซึ่งได้ลงชื่อไว้ใน (แบบ ปร.5 และ ปร.6) หรือแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทานหรือ    
แบบประเมินราคางานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม หรือแบบอ่ืนๆ 

หมำย เหตุ  กรณีก าหนดจ านวน เ งิน เป็ น เ งิ นตราต่ า งประ เทศหน่ วยงานของรั ฐ 
อาจระบุจ านวนเงินตามตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
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3.2 กำรเปิดเผยรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงกำรจ้ำงควบคุมงำนก่อสร้ำง 

แบบ บก.02 
ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำคำกลำงในงำนจ้ำงควบคุมงำนก่อสร้ำง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
วิธีกำรบันทึกข้อมูล 

1. ชื่อโครงกำร ให้ระบุชื่อโครงการตามที่ก าหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือ       
ที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพ่ือให้มีการด าเนินการ ในกรณีท่ีมีการด าเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ่งของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของ
โครงการในการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  

3. วงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและ
หรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ     
ได้อนุมัติจ านวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

เป็นเงิน .... บำท ตัวอักษร (.....) ให้ระบุจ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
5. ค่ำตอบแทนบุคลำกร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับผู้รับจ้าง    

ซึ่งเป็นผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความ 
ในพระราชบัญญัติดังกล่าว โดยให้มีการแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการด าเนินงานที่ เกี่ยวกับ  
การควบคุมงาน ดังนี้ 

1. ชื่อโครงการ...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................................... 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ................................ เป็นเงิน ............................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .............................................................................................................  บาท 
    5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน 
    5.2 ระดับผู้ด าเนินงาน ................................. คน 
    5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) .....................................................................................  บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) .......................................................................................  บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง ................................................................................................... 
9. ที่มาของราคากลาง  ............................................................................................................. ..................  

 

 

 

 

 



๗ 

5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ (คน) ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ 
5.2 ระดับผู้ด าเนินงาน (คน) ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ด าเนินงาน 
5.3 ระดับผู้ช่วย (คน) ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย 

6. ค่ำวัสดุ อุปกรณ์ (ถ้ำมี) (บำท) ให้ระบุประมาณการจ านวนเงินที่ เป็นค่าใช้จ่าย 
ในกิจกรรมการด าเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง โดยให้มีการแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงาน
ของรัฐจะต้องจ่ายแยกออกเป็นรายจ่าย แยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุ  
ที่ใช้ในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องน ามาใช้ในการด าเนินการตามสัญญา  

7. ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ (บำท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของผู้ควบคุมงาน
ก่อสร้าง นอกเหนือจากรายการท่ี 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 

8. รำยชื่อผู้รับผิดชอบก ำหนดรำคำกลำง  ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมาย
ให้ก าหนดราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างควบคุม  
งานก่อสร้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 
ข้อ 139 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
เป็นผู้ก าหนดราคากลาง ก็ได้ 

9. ที่มำของรำคำกลำง  ให้ระบุหลักเกณฑ์ท่ีใช้ในการก าหนดราคากลางหรืออัตราที่ใช้อ้างอิง 
เ พ่ือคิดราคาค่ าจ้ างควบคุมงานก่อสร้ า ง  ตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง  
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือ ตามมติคณะรัฐมนตรี เช่น  

 ร้อยละ ... ของมูลค่างานก่อสร้างตามกฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2560 หรือ  

 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556 ส าหรับงานก่อสร้างที่ยังไม่ได้
ก าหนดอัตราไว้ในกฎกระทรวงดังกล่าว เป็นต้น 

หมำยเหตุ  
1. หากขอบเขตการด าเนินงาน TOR (Terms of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว หน่วยงานของรัฐ 

อาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
2. กรณีก าหนดจ านวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจ านวนเงินตามตารางนี้

เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 

3.3 กำรเปิดเผยรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงกำรจ้ำงออกแบบ 

แบบ บก.03 
ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำคำกลำงในงำนจ้ำงออกแบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 

1. ชื่อโครงกำร ให้ระบุชื่อโครงการตามที่ก าหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือ       
ที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพ่ือให้มีการด าเนินการ ในกรณีท่ีมีการด าเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ่งของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของ
โครงการในการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  

3. วงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับ 
และหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ     
ได้อนุมัติจ านวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

5. ค่ำตอบแทนบุคลำกร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับผู้รับจ้าง         
ซึ่งเป็นผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง          
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความ  
ในพระราชบัญญัติดังกล่าว โดยให้มีการแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการด าเนินงานที่ เกี่ยวกับ  
การออกแบบ ดังนี้ 

 
 

1. ชื่อโครงการ...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ......................................................................................................................  
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ................................ เป็นเงิน ............................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร ................................................................................................................... บาท 
    5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน 
    5.2 ระดับผู้ด าเนินงาน ................................. คน 
    5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ................................................................................................ บาท  
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ  (ถ้ามี) ............................................................ ........................... บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง  .................................................................................................. 
9. ที่มาของราคากลาง  ...............................................................................................................................  
 

 

 



๙ 

5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ (คน) ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ 
5.2 ระดับผู้ด าเนินงาน (คน) ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ด าเนินงาน 
5.3 ระดับผู้ช่วย (คน) ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย 

6. ค่ำวัสดุอุปกรณ์ (บำท) ให้ระบุประมาณการจ านวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรม 
การด าเนินงานผู้ออกแบบ โดยให้มีการแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยกออก 
เป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ ใช้ในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์  
ของการจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องน ามาใช้ในการด าเนินการตามสัญญา 

7. ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ (บำท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของผู้ออกแบบ 
นอกเหนือจากรายการท่ี 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 

8. รำยชื่อผู้รับผิดชอบก ำหนดรำคำกลำง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมาย
ให้ก าหนดราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบ  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 139 หรือ
จะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนด
ราคากลาง ก็ได้ 

9. ที่มำของรำคำกลำง  ให้ระบุหลักเกณฑ์ท่ีใช้ในการก าหนดราคากลางหรืออัตราที่ใช้อ้างอิง 
เพ่ือคิดราคาค่าจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือ ตามมติคณะรัฐมนตรี เช่น  

 ร้อยละ ... ของมูลค่างานก่อสร้างตามกฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2560 หรือ  

 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556 ส าหรับงานก่อสร้างที่ยังไม่ได้
ก าหนดอัตราไว้ในกฎกระทรวงดังกล่าว เป็นต้น  

หมำยเหตุ  
1. หากขอบเขตการด าเนินงาน TOR (Terms of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว หน่วยงานของรัฐ 

อาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
2. กรณีก าหนดจ านวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจ านวนเงินตามตารางนี้

เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐ 

3.4 กำรเปิดเผยรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงกำรจ้ำงที่ปรึกษำ 

แบบ บก.04 

ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยกำรจ้ำงที่ปรึกษำ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 

1. ชื่อโครงกำร ให้ระบุชื่อโครงการตามที่ก าหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือ      
ที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพ่ือให้มีการด าเนินการ ในกรณีท่ีมีการด าเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ่งของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของ
โครงการในการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง  

3. วงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับ 
และหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ     
ได้อนุมัติจ านวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

    เป็นเงิน .... บำท ตัวอักษร (.....) ให้ระบุจ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
5. ค่ำตอบแทนบุคลำกร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับที่ปรึกษา   

ตามความเหมาะสมตามลักษณะของงานที่จะจ้างหรือตามอัตราค่าจ้างของงาน ในลักษณะเดียวกันที่หน่วยงานของรัฐ
เคยจ้าง โดยแจ้งรายละเอียดจ านวนคน – เดือน (man-months) ตามประเภทที่ปรึกษา คุณสมบัติ 
ของที่ปรึกษาที่จะจ้าง 

1. ชื่อโครงการ..........................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ............ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ................................ เป็นเงิน ............................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร.....................................................................................................................บาท  
    5.1 ประเภทที่ปรึกษา........................................................................................................... .......... 
    5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา...................................................................................................................  
    5.3 จ านวนที่ปรึกษา  ............................... คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ............................................................................................................................. บาท 
7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) .................................................. ............................บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ................................................................................................................. ...............บาท 
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง  …………………………………………………….……………………………. 
10. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ……………..…………….…………………………………………. 
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       5.1 ประเภทที่ปรึกษา ให้ระบุประเภทที่ปรึกษาตามประเภทดังต่อไปนี้ 
 (1) กลุ่มงานวิชาชีพทั่วไป หมายถึง กลุ่มงานที่มีลักษณะทั่วไปไม่ซับซ้อน เช่น         
ด้านการบริหารจัดการ ด้านประชาสัมพันธ์ เป็นต้น 
 (2) กลุ่มวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่งมีลักษณะที่ต้องใช้เทคนิคเฉพาะทาง เช่น 
ด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม การเงิน บัญชี วิจัย กฎหมาย พลังงาน สิ่งแวดล้อม และด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 (3) กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่ งมีลักษณะที่ต้องใช้ความรู้              
ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน และต้องเป็นสาขาที่ขาดแคลนเท่านั้น เช่น ด้านนิวเคลียร์ ดาวเทียม คณิตศาสตร์ 
ประกันภัย และด้านสื่อสารโทรคมนาคม 
 5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา ให้ระบุคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิการศึกษา ประสบการณ์และผลงาน 
ซึ่งมีผลต่อการพิจารณาก าหนดค่าค่าที่ปรึกษา 
        5.3 จ านวนที่ปรึกษา (คน) ให้ระบุจ านวนเฉพาะบุคลากรหลัก 

6. ค่ำวัสดุอุปกรณ์ (บำท) ให้ระบุประมาณการจ านวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรม 
การด าเนินงานของที่ปรึกษาในการด าเนินการตามหน้าที่เ พ่ือให้งานนั้นบรรลุวัตถุประสงค์  โดยให้มี 
การแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็น  
ค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องน ามาใช้ 
ในการด าเนินการตามสัญญา  

7. ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ (ถ้ำมี) (บำท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้กับ 
ที่ปรึกษาเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศหรือของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐที่เป็นผู้ว่าจ้าง  
ซึ่งจะต้องมีค่าใช้จ่ายอันเป็นจ านวนเงินที่รวมไว้ในสัญญาจ้างนั้นๆ 

8. ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ (บำท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของที่ปรึกษา
นอกเหนือจากรายการท่ี 5, 6 และ 7 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 

9. รำยชื่อผู้รับผิดชอบก ำหนดรำคำกลำง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมาย
ให้ก าหนดราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดท าร่างขอบเขตของการจ้างที่ปรึกษา  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 103  
หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็น 
ผู้ก าหนดราคากลาง ก็ได้ 

10. ที่มำของกำรก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาหรืออัตราที่อ้างอิง    
เพ่ือคิดราคาที่ปรึกษา เช่น ตามหลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษาไทยของส านักงานบริหารหนี้สาธารณะ 
(สบน.) เป็นต้น  

หมำยเหตุ  
1. ให้แนบรายละเอียดของขอบเขตการด าเนินงาน TOR (Terms of Reference) ด้วย (ถ้ามี) และ

หากขอบเขตการด าเนินงาน (TOR : Terms of Reference) มีราคาในแต่ละรายการแล้วหน่วยงานของรัฐ  
อาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 

2. กรณีก าหนดจ านวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจ านวนเงินตามตารางนี้
เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
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3.5 กำรเปิดเผยรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงกำรจ้ำงพัฒนำระบบคอมพิวเตอร์ 
แบบ บก.05 

ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย 
กำรจ้ำงพัฒนำระบบคอมพิวเตอร์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 

1. ชื่อโครงกำร ให้ระบุชื่อโครงการตามที่ก าหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือ         
ที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพ่ือให้มีการด าเนินการ ในกรณีท่ีมีการด าเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ่งของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของ
โครงการในการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง 

3. วงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินและตัวอักษรที่หน่วยงานของรัฐ
ได้รับและหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ     
ได้อนุมัติจ านวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

เป็นเงิน .... บำท ให้ระบุจ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
5. ค่ำ Hardware (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับ

การจัดหาครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล เครื่องพิมพ์ 
อุปกรณ์เนต็เวิร์ค อุปกรณ์ส ารองข้อมูล ระบบพลังงานส ารอง และอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง เป็นต้น 

6. ค่ำ Software (บำท) ให้ระบุค่าซอฟต์แวร์ส าเร็จรูปซึ่งเป็นจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐ
จะใช้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดซื้อซอฟต์แวร์ส าเร็จรูป ซึ่งครอบคลุมถึงซอฟต์แวร์ระบบปฏิบัติการ 
(Operating System) ซอฟต์แวร์ระบบจัดการฐานข้อมูล (Database Management System) ซอฟต์แวร์

1. ชื่อโครงการ................................................................................................................. ......................... 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ........... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ........................................... 
    เป็นเงิน .................................................... บาท 
5. ค่า Hardware .............................................................................. ...............................................บาท 
6. ค่า Software ................................................................................ ...............................................บาท 
7. ค่าพัฒนาระบบ .............................................................................................................................บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ................................................................................ ...............................................บาท 
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง ........................................................................ ......................... 
10. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ...................................................................................  
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ระบบจัดการเน็ตเวิร์ค (Network Management System) ซอฟต์แวร์ส าหรับจัดการด้านความปลอดภัย 
(Security Management System) ซอฟต์แวร์ที่ใช้ส าหรับพัฒนาซอฟต์แวร์ประยุกต์ (Tools) และซอฟต์แวร์
ประยุกต์ส าเร็จรูปต่างๆ ที่ไม่ต้องมีการแก้ไขดัดแปลงโปรแกรมเพ่ิมเติม (Packaged Application Software) 

7. ค่ำพัฒนำระบบ (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับ
การจัดจ้างปรับปรุงระบบงานเดิมหรือพัฒนาระบบงานใหม่โดยให้แสดงแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ที่ใช้ เพ่ือก าหนดราคา 
อย่างไรก็ตาม หากการจ้างระบบนี้เป็นการดัดแปลงซอฟต์แวร์ส าเร็จรูปให้แยกค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อซอฟต์แวร์
ส าเร็จรูปไว้ในรายการที่ 6 ค่า Software ด้วย 

8. ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน (บำท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานนอกเหนือจาก
รายการที่ 5, 6 และ 7 ที่ต้องมีขึ้นตามลักษณะของงานนั้นๆ ได้แก่ ค่าบริหารโครงการค่าบ ารุงรักษาและอ่ืนๆ 
เป็นต้น กรณีที่ เป็นค่าใช้จ่ายอ่ืนนี้ หากสามารถระบุได้ว่าเป็นค่าใช้จ่ายในรายการใดก็ให้ระบุด้วย เช่น           
ค่าบ ารุงรักษา 

9. รำยชื่อผู้รับผิดชอบก ำหนดรำคำกลำง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้
ก าหนดราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานจ้าง
พัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 21 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใด
บุคคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนดราคากลาง ก็ได้ 

10. ที่มำของกำรก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง)  ให้ระบุแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ของ 
การคิดราคางานพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ในแต่ละรายการ รายการที่ 5, 6 และ 7 ดังนี้ 

 ค่ำ Hardware ให้ระบุแหล่งที่มาที่หน่วยงานของรัฐใช้เป็นเกณฑ์ในการคิดหรือก าหนด
ราคาค่า Hardware เช่น หากใช้เกณฑ์ราคามาตรฐานที่กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมก าหนด  
ก็ให้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมก าหนด เป็นต้น 
  ค่ำ Software หากใช้เกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมก าหนด 
ก็ให้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมก าหนดเช่นเดียวกัน  
  ค่ำพัฒนำระบบ หากใช้เกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
ก าหนด ก็ให้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคากลางทีก่ระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมก าหนด 
  หากใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด เว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง       
ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน ที่สืบราคาหรือชื่อเว็บไซต์ด้วย โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา 
  หากใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ ให้ระบุว่า 
ใช้ราคาท่ีเคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่ใช้อ้างอิง 

หมำยเหตุ  
1. กรณีใช้ราคาที่ได้มาจาการสืบราคาจากท้องตลาดหรือเว็บไซต์ต่างๆ จ านวนกี่รายนั้น ให้เป็นไปตาม

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 
2. หากขอบเขตการด าเนินงาน TOR (Terms of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว หน่วยงานของรัฐ 

อาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
3. กรณีก าหนดจ านวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจระบุจ านวนเงินตามตารางนี้

เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
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3.6 กำรเปิดเผยรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มิใช่งำนก่อสร้ำง 

แบบ บก.06 

ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงท่ีมิใช่งำนก่อสร้ำง  

 

 

 

 

 

 
 
 

 

วิธีกำรบันทึกข้อมูล 

1. ชื่อโครงกำร ให้ระบุชื่อโครงการตามที่ก าหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือ         
ที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพ่ือให้มีการด าเนินการ ในกรณีท่ีมีการด าเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ่งของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของโครงกำร ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของ
โครงการในการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

3. วงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรร (บำท) ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและ
หรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

4. วันที่ก ำหนดรำคำกลำง (รำคำอ้ำงอิง) ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จ านวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

เป็นเงิน ............................... บำท ให้ระบุจ านวนเงินที่เป็นราคากลาง 
รำคำ/หน่วย (ถ้ำมี) ....... (บำท) ให้ระบุราคาต่อหน่วยด้วย (ถ้ามี) 

 กรณีจัดซื้อหลายรายการให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ 
 กรณีจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี) 

หมำยเหตุ  
1. หากมีรายละเอียดของงานตามขอบเขตการด าเนินงาน (TOR: Terms of Reference) ให้แนบ 

ขอบเขตด าเนินงาน (TOR: Terms of Reference) ในประกาศนี้ ด้วย และหากขอบเขตด าเนินงาน 
(TOR: Terms of Reference) มีราคาต่อหน่วยหรือในแต่ละรายการแล้ว ก็ ให้แนบ TOR โดยมิต้อง 
กรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 

1. ชื่อโครงการ..............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ......................................................................................................................  
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท  
    ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ........................................................................... บาท 
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  
    5.1 ......................................................................................................................... ................................. 
    5.2 ..........................................................................................................................................................  
    5.3 ....................................................................................................................................... ................... 
6. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง ...................................................................................................... 
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2. กรณีก าหนดจ านวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจระบุจ านวนเงินตามตารางนี้
เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 

3. กรณีการจัดจ้างมิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาในแต่ละรายการตามขอบเขตการด าเนินงาน        
TOR (Terms of Reference) เช่น การจ้างให้จัดท ากิจกรรมหรือจัดงาน (Event) อาจระบุราคาในแต่ละรายการ 
ตามขอบเขตการด าเนินงาน ตามตัวอย่าง ดังต่อไปนี้ 

(1) งานเวทีแสงสีเสียงและการแสดง 
(2) งานสถานที่พร้อมการตกแต่งสถานที่ 
(3) งานออกแบบติดตั้งบูทบอร์ดนิทรรศการ 
(4) งานประชาสัมพันธ์ 
(5) งานอภิปรายเสวนา 
(6) งานบันทึกภาพและเสียง 
(7) ค่าเอกสารประกอบการจัดกิจกรรม 
(8) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม เป็นต้น 

ทั้งนี้ จะมีรายการค่าใช้จ่ายใดบ้างนั้นขึ้นอยู่กับลักษณะการจัดงานหรือจัดกิจกรรมหรือวัตถุประสงค์
ของการด าเนินการดังกล่าว อย่างไรก็ตามให้หน่วยงานของรัฐก าหนดค่าใช้จ่ายตามรายการที่ก าหนดไว้ 
ในขอบเขตการด าเนินงาน (TOR : Terms of Reference) 

4. กรณีการจัดจ้างซึ่งมีลักษณะเป็นการจ้างบริการ เช่น ปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ้า ควรแยก
ค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการด้วย เช่น ค่าวัสดุ ค่าสายไฟ ค่า... เป็นต้น 

5. แหล่งที่มำของรำคำกลำง (อ้ำงอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาของราคาหรือวิธีค านวณราคาที่ใช้
ในการจัดซื้อจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึง
กฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ก าหนด เช่น 

 5.1 กรณีใช้รำคำที่ได้มำจำกกำรค ำนวณตำมหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมกำรรำคำกลำงก ำหนด 
ให้ระบุว่าตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการก าหนด 

 5.2 กรณีใช้รำคำที่ได้มำจำกฐำนข้อมูลรำคำอ้ำงอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลำงจัดท ำ    
ให้ระบุว่าตามฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดุของกรมบัญชีกลาง 

 5.3 กรณีใช้รำคำมำตรฐำนที่ส ำนักงบประมำณหรือหน่วยงำนกลำงอ่ืนก ำหนด ให้ระบุว่า 
ตามราคามาตรฐานของส านักงานประมาณ หรือราคามาตรฐานของหน่วยงาน............. ก าหนด แล้วแต่กรณี 

 5.4 กรณีใช้รำคำที่ได้มำจำกกำรสืบรำคำจำกท้องตลำด ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน 
หรือเว็บไซต์ที่สืบราคา โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา ทั้งนี้ การสืบราคาจากท้องตลาด 
ต้องสืบราคาให้เหมาะสมกับขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยสืบราคา 
ไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่บางกรณีมีน้อยกว่า 3 ราย ให้สืบเท่าที่มี และเมื่อสืบราคาแล้วไม่ว่าจะ 3 รายขึ้นไป 
หรือกรณีน้อยกว่า 3 ราย จะน าราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้พิจารณาด าเนินการ ดังนี้ 

5.4.1 กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิงก่อน เว้นแต่ 
หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า ราคาต่ าสุดสามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ก็ให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง 

5.4.2 กรณีการจัดหาที่ไม่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง 
ตัวอย่าง สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้ 
(1) บริษัท รักดี จ ากัด 
(2) ห้างหุ้นส่วนจ ากัด สุจริตการค้า 
(3) www.dekdee.com  
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5.5 กรณีใช้รำคำที่เคยซื้อหรือจ้ำงครั้งหลังสุดภำยในระยะเวลำสองปีงบประมำณ      
ให้ระบุว่าใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่ใช้อ้างอิง  
เช่น ตามสัญญา เลขท่ี .................... ลงวันที่ .......... เดือน .............. .........  พ.ศ. .....................  

ตัวอย่าง  
ใช้ราคาท่ีเคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ ตามสัญญาเลขที่ 1/2561 

ลงวันที่ 10 มกราคม 2561  
5.6 กรณีใช้รำคำอ่ืนตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร หรือแนวทำงปฏิบัติของหน่วยงำนของรัฐนั้น ๆ 

ให้ระบุว่า ใช้ราคาตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงาน .......... ก าหนด พร้อมทั้งระบุ
หลักเกณฑ์ที่หน่วยงานก าหนด เช่น ตามข้อบังคับของหน่วยงาน ........  ลงวันที่...........  เป็นต้น  

หมำยเหตุ 
1. กรณีการเช่า และแลกเปลี่ยน ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเปิดเผยข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่าย  

การจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการค านวณราคากลาง ตามตารางนี้ด้วย 
2. กรณีซื้อที่ดิน หรือสิ่งก่อสร้าง ถ้าใช้ราคาประเมินของทางราชการหรือหน่วยงานเป็นราคาอ้างอิง           

ก็ให้ระบุชื่อหน่วยงานผู้ท าการประเมิน เช่น อ้างอิงตามราคาประเมินของ ................................ (ชื่อหน่วยงาน)  
 ถ้าใช้ราคาซื้อขายที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณที่จะซื้อเป็นราคาอ้างอิง ก็ให้ระบุสัญญา

ซื้อขายหรือเลขที่โฉนดที่ดิน เลขที่อาคาร ของสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลัง เช่น อ้างอิง 
จากราคาซื้อขายของ ............................................ (ข้อมูลสัญญาเลขที่โฉนดที่ดินเลขที่อาคาร) เป็นต้น   
(จะอ้างอิงราคาซื้อขายที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณจ านวนกี่รายให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวง
การคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนด) 

3. การระบุแหล่งที่มาตามข้อ 5 แหล่งที่มาของราคากลาง (อ้างอิง) หากมีการจัดซื้อหลายรายการ 
ให้ระบุแหล่งที่มาทุกรายการ 

4. วิธีการก าหนดหรือค านวณราคาข้างต้น เป็นเพียงตัวอย่างเท่านั้น ซึ่งหน่วยงานของรัฐแต่ละแห่ง 
จะใช้หลักเกณฑ์หรือวิธีการค านวณอย่างไร ให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงาน
ของรัฐนั้นๆ แต่ทั้งนี้ ให้แสดงแหล่งที่มาของราคากลางตามลักษณะตัวอย่างข้างต้น  

6. รำยชื่อผู้รับผิดชอบก ำหนดรำคำกลำง  ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมาย
ให้ก าหนดราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 ข้อ 21 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใด
บุคคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนดราคากลาง ก็ได้ 
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บทที่ 4 
เงื่อนไขกำรประกำศ 

4.1  วงเงินที่ต้องประกำศ 
  ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและค านวณราคากลาง                 
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่า 500,000 บาท เว้นแต่  

4.1.1 กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจ
คาดหมายได ้ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ค)  

4.1.2 เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ 
หรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ฉ)  

4.1.3 กรณีมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา 56 (2) (ง)   
4.1.4 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุตามกฎกระทรวงก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 30 มกราคม 2561   ข้อ 2 (2) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือช่วย
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามระเบียบที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือตามระเบียบ  
ที่ออกตามกฎหมายอ่ืน  ข้อ 2 (3) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับความมั่นคงของสถาบันพระมหากษัตริย์   
และข้อ 2 (5) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือ  
วิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ 

กรณีนี้ให้หน่วยงานของรัฐประกาศภายใน 30 วันนับถัดจากวันที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง ทั้งนี้
หน่วยงานของรัฐอาจน าใบสั่งซื้อสั่งจ้างหรือเอกสารซึ่งมีรายการแสดงเกี่ยวกับรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังกล่าว
แนบพร้อมกับการประกาศด้วยก็ได้ 

4.2  วิธีกำรประกำศ  
ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณ       

ราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างในระบบฐานข้อมูล (เว็บไซต์) 2 แห่ง ดังนี้ 
4.2.1 ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th)   
4.2.2 เว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้าง หรือในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่มี

เว็บไซต์ของตนเองให้ประกาศหน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่เป็นต้นสังกัด เช่น บริษัทในเครือบริษัท ปตท. 
จ ากัด (มหาชน) ซึ่งเป็นรัฐวิสาหกิจ หากไม่มีเว็บไซต์เป็นของตนเองให้ประกาศที่หน้าเว็บไซต์ของบริษัท ปตท. 
จ ากัด (มหาชน) หรือบริษัทอ่ืนที่เป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ เป็นต้น โดยระบุในเว็บไซต์ว่าจะประกาศเปิดเผย      
ราคากลาง การค านวณราคากลางของบริษัท หรือหน่วยงานใดบ้าง 

4.3  ระยะเวลำที่ประกำศ 
  4.3.1  กรณีกำรจัดหำที่มีกำรประกำศเชิญชวน 
   การจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ได้แก่ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ วิธีการสอบราคา การจ้างที่ปรึกษา โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป การจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน 
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีอ่ืนใดอันมีลักษณะที่ต้องประกาศเชิญชวนให้มีการแข่งขัน ให้หน่วยงานของรัฐ
ประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลาง ดังนี้ 
 
 



๑๘ 

(1) กรณีมีการน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับฟัง 
ความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างดังกล่าว  

(2) กรณีไม่มีการน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับฟัง 
ความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับการประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

ระยะเวลำกำรปลดประกำศ  
เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลางและ 

การค านวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงานของรัฐอาจปลดประกาศได้ดังนี้ 
(1) เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้าง ได้มีค าสั่งรับค าเสนอซื้อหรือจ้างแล้ว หรือ  
(2) เมื่อพ้น 30 วันนับแต่วันที่คณะกรรมการพิจารณาผลหรือผู้มีอ านาจหน้าที่

พิจารณาผลเสนอความเห็นต่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  
ทั้งนี้ แล้วแต่ระยะเวลาใดถึงก าหนดก่อน 

  4.3.2  กรณีกำรจัดหำที่ไม่มีกำรประกำศเชิญชวน 
  การจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน  ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูล 
ราคากลางและการค านวณราคากลาง  ให้ประกาศภายใน 3 วันท าการ นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ให้
ความเห็นชอบหรืออนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้าง  

ระยะเวลำกำรปลดประกำศ  
เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลางและ 

การค านวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงานของรัฐอาจปลดประกาศเม่ือได้ประกาศครบ 30 วันแล้ว  
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ภาคผนวก   
 

แบบ บก.01 - 06 
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แบบ บก.01 
 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ........................................................................................................................  
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) .......................................................................................................................... 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5. ราคากลางค านวณ ณ วันที่ .......................................... เป็นเงิน .................................................... บาท 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง 
    6.1 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.2 .......................................................... ...........................................................................................  
    6.3 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.4 ........................................................................................................................... .......................... 
    6.5 ................................................................................................ ..................................................... 
7. รายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  

7.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

    7.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
7.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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แบบ บก.02 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ.............................................................................................................. ................................. 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ............ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ........................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท  
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .............................................................................................................  บาท 
       5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน 
       5.2 ระดับผู้ด าเนินงาน ................................. คน 
       5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) .....................................................................................  บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ................................................................................... .... บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 
 8.1 ....................................................................................................................  
 8.2 ................................................................................................................... 
 8.3 ...................................................................................................................  
 8.4 .......................................................... ........................................................ 
 8.5 ..................................................................................................................  
9. ที่มาของราคากลาง  ...............................................................................................................................  
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แบบ บก.03 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างออกแบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ............................................................................................................................................... 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .............................................................................................................  บาท 
      5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน 
      5.2 ระดับผู้ด าเนินงาน ................................. คน 
      5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ................................................................................................ บาท  
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ................................................................ ....................... บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 
      8.1 ………………………………………………………………………………………………………… 
 8.2 ………………………………………………………………………………………………………… 
 8.3 ………………………………………………………………………………………………………… 
 8.4 ………………………………………………………………………………………………………… 
 8.5 ………………………………………………………………………………………………………… 
9. ที่มาของราคากลาง  ...............................................................................................................................  
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แบบ บก.04 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างที่ปรึกษา                                                                                                                                                                                                                                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ .................................................................................................. .................... 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร............................................................................................................. ........บาท 
    5.1 ประเภทที่ปรึกษา..................................................................................................................... 
    5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา........................................................................................................ ........... 
    5.3 จ านวนที่ปรึกษา  ............................... คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ............................................................................................................. ................ บาท 
7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) ...............................................................................บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ........................................................................................................... ......................บาท 
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 
     9.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
10. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) …………………………………………………………………………. 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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แบบ บก.05 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ...................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ............................................. 
    เป็นเงิน .................................................... บาท 
5. ค่า Hardware ................................................................................ ...............................................บาท 
6. ค่า Software ................................................................................ ................................................บาท 
7. ค่าพัฒนาระบบ ................................................................................ .............................................บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ............................................................................... ................................................บาท 
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 
     9.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     9.5 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
10. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  
     10.1 ...............................................................................................................................................  
     10.2 ........................................................................................................................ ....................... 
     10.2 ........................................................................................................................ ....................... 
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แบบ บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง  

1. ชื่อโครงการ.............................................................................................................................................. 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ........................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท  
    ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ........................................................................... บาท 
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  
    5.1 ............................................................................................................. ............................................. 
    5.2 ......................................................................................................................... ................................. 
    5.3 ..........................................................................................................................................................  
6. รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 
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เอกสารแนบ 
ตารางเปรียบเทียบการปรับปรุงรายละเอียดค าอธิบายการบันทึกข้อมูลใน แบบ บก. 02 – บก. 06 
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เดิม ใหม่ หมายเหตุ 
1.รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) ตามแบบ บก.02 – บก.06 
1.1 การเปิดเผยราคากลางการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
ตามแบบ บก.02   

8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/
ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR)    
ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เป็นผู้รับผิดชอบจัดท าร่าง
ขอบเขตของงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง โดยอาจเป็น
คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ ง 
แล้วแต่กรณี 

1.1 การเปิดเผยราคากลางการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง  
ตามแบบ บก.02   

8. รายช่ือผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 
ให้ ระบุรายชื่ อ เจ้ าหน้ าที่ ของรั ฐที่ ได้ รั บมอบหมายให้ก าหนดราคากลาง 
ซึ่ ง อ า จ เ ป็ น ผู้ มี ห น้ า ที่ ไ ด้ รั บ ม อบ ห ม า ย เ ป็ น ผู้ จั ด ท า ร่ า ง ข อบ เ ข ต ข อ ง 
ง านจ้ า ง ควบคุ ม ง านก่ อส ร้ า ง  ต าม ระ เบี ยบกระทรว งกา รคลั ง ว่ า ด้ ว ย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 139 หรือจะแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็น
ผู้ก าหนดราคากลางก็ได้  

 

1.2 การเปิดเผยราคากลางการจ้างออกแบบ  
ตามแบบ บก.03 

8. รายช่ือผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/
ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เป็นผู้รับผิดชอบจัดท าร่าง
ขอบเขตของงานจ้างออกแบบ โดยอาจเป็นคณะกรรมการ
หรือเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง แล้วแต่กรณี 
 

1.2 การเปิดเผยราคากลางการจ้างออกแบบ ตามแบบ บก.03 
8. รายช่ือผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 

ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้ก าหนดราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มี
หน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 139 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่หรือ
บุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนดราคากลางก็ได้ 
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ตารางเปรียบเทียบการปรับปรุงรายละเอียดค าอธิบายการบันทึกข้อมูลใน แบบ บก. 02 – บก. 06  

เดิม ใหม่ หมายเหตุ 
1.3 การเปิดเผยราคากลางการจ้างที่ปรึกษา  
ตามแบบ บก.04  

9. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/
ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR)  
ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เป็นผู้ก าหนดขอบเขตของ
งานจ้างที่ปรึกษา โดยอาจเป็นคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง แล้วแต่กรณี 

1.3 การเปิดเผยราคากลางการจ้างที่ปรึกษา ตามแบบ บก.04  
9. รายช่ือผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 

ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้ก าหนดราคากลางซึ่งอาจเป็น 
ผู้มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดท าร่างขอบเขตของการจ้างที่ปรึกษา ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 103 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่หรือ
บุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนดราคากลางก็ได้ 

 

1.4 การเปิดเผยราคากลางการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
แบบ บก.05   
          9.รายชื่อผู้รับผิดชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/
ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR)   
ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ เป็นผู้ก าหนดขอบเขต 
ของงานหรือรายละเ อียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่
จะซื้อหรือจ้าง โดยอาจเป็นคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือ
บุคคลใดบุคคลหนึ่ง แล้วแต่กรณี 

1.4 การเปิดเผยราคากลางการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ แบบ บก.05   
9.รายช่ือผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 

ใ ห้ ร ะ บุ ร า ย ชื่ อ เ จ้ า ห น้ า ที่ ข อ ง รั ฐ ที่ ไ ด้ รั บ ม อ บ ห ม า ย ใ ห้ ก า ห น ด 
ราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของงานจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 หรือจะ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใด 
บุคคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนดราคากลางก็ได้ 

1.5 การเปิดเผยราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งาน
ก่อสร้าง ตามแบบ บก.06 

  6.รายช่ือเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง  
(ราคาอ้างอิง) ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เป็น 
ผู้ก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยอาจเป็นคณะกรรมการหรือ
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง แล้วแต่กรณี 

1.5 การเปิดเผยราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง ตามแบบ บก.06 
    6.รายช่ือผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง 

ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้ก าหนดราคากลางซึ่งอาจเป็น 
ผู้มีหน้าที่ก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ
ซื้อหรือจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือ
มอบหมายเจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนดราคากลางก็ได้ 

 

/2…  
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ตารางเปรียบเทียบการปรับปรุงรายละเอียดค าอธิบายการบันทึกข้อมูลใน แบบ บก. 02 – บก. 06  

เดิม ใหม่ หมายเหตุ 
2. แหล่งที่มาของราคา (อ้างอิง) ตามแบบ บก.06 

    ในหมายเหตุ 
5.4  กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจาก

ท้องตลาด ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน หรือเว็บไซต์ที่ 
สืบราคา โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา  
ทั้งนี้ การสืบราคาจากท้องตลาด ต้องสืบราคาให้เหมาะสมกับ
ขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้าง โดยสืบราคาไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่ กรณีมีน้อยกว่า 
3 ราย จะใช้ราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้ด าเนินการ ดังนี้ 
        5.4.1 กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน  
ให้ใช้เฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิง  
         5.4.2 กรณีการจั ดหาที่ ไ ม่ มี ประกาศ เชิญชวน  
ให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง 

    ในหมายเหตุ 
5.4 กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด ให้ระบุชื่อบริษัท 

ห้างหุ้นส่วน หรือเว็บไซต์ที่สืบราคา โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา 
ทั้งนี้ การสืบราคาจากท้องตลาดต้องสืบราคาให้เหมาะสมกับขอบเขตของงานหรือ
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยสืบราคาไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่ 
บางกรณีมีน้อยกว่า 3 ราย ให้สืบเท่าท่ีมี และเมื่อสืบราคาแล้ว ไม่ว่าจะ 3 รายขึ้นไป 
หรือกรณีน้อยกว่า 3 ราย จะน าราคาใดเป็นราคาอ้างอิง ให้พิจารณาด าเนินการ ดังนี้ 
              5.4.1 กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาเฉลี่ยเป็น 
ราคาอ้างอิงก่อน เว้นแต่หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า ราคาต่ าสุดสามารถ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ก็ให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง  
              5.4.2 กรณีการจัดหาที่ไม่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็น
ราคาอ้างอิง 

 

 
 

 

 



 

 

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สดุ  

ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลว 18 พฤษภาคม 2563 

  เรื่อง  แนวทางปฏิบัติในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  
         การกำหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อ 
         ของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงาน 
         ของรัฐกรณีการกำหนดสิ่งที่ไม่ใช่สาระสำคัญ 



ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔(ว๕.๒/ว \ช(5(^. คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

*3[ง่ื พฤษภาคม ๒๕๖๓
เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะ 

ของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการกำหนด 
สิ่งท่ีไมใซสาระสำคัญ

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บุญ,ซาการ ผู้ว่าราฃการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

อ้างถึง ๑. ห น ังส ือคณ ะก รรม ก ารน โยบ ายก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัดจ ้างแล ะก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  ด,วนทีสุด 
ท่ี กค (กนบ) ๐๔๐๕.๒/ว ๔๑๐ ลงวันท่ี ๒๔ ตุลาคม ๒๕๖๐ 

๒. หน ังส ือคณะกรรมการวิน ิจฉ ัยป ัญหาการจัดซ ือจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ ด่วนที่สุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๒๑ ลงวันท่ี ๓๐ ตุลาคม ๒๕๖๒

ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ได้กำหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ นัเ-อเะบ(วก๔ 
[\/เลเ^61: : 6 - ๓ ลโเ(ร*) ด ้ว ย ว ิธ ีป ร ะ ก ว ด ร า ค า อ ิเล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ([ะ๒(ป:โ๐ท๕ รเปป!กฐ : 6 - เวเปป!ทฐ) 
และวิธีสอบราคา ประกอบกับหนังสือที่อ้างถึง ๒ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ ได้กำหนดแนวทางการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอและการกำหนดผลงาน แต่ยังมีปัญหา 
ในการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือยี่ห ้อของวัสดุที่จะนำมาใช้ในการก่อสร้าง เนื่องจากวัสดุ 
บางประเภทยังไม่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมกำหนดไว้ ตลอดจนกรณีที่หน่วยงานของรัฐกำหนดเงื่อนไข 
ในเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวนที่ก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้ยื่นขอเสนอด้วยกัน 
ซึ่งมีผลให้การพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรอคณะกรรมการซื้อ 
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกของแต่ละหน่วยงานมีความแตกต่างกัน จึงทำให้เกิดปัญหาในการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อ 
จัดจ้างหรือเกิดข้อร้องเรียนตามมา ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ(คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการนโยบาย) 
พิจารณาแล้วเห็นว่า ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๘ 
วรรคหนึ่ง (๒) บัญญัติให้การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐต้องโปร่งใส ซึ่งต้องกระทำโดยเปีดเผย เปิด'โอกาส 
ให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายอย่างเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม 
และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลกเานการดำเนินงานขัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน ดังนัน เพื่อให้การปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
จ ึงอาศ ัยอำนาจตามมาตรา๒ ๔วรรคหน ึ่ง(๖ )ประกอบมาตรา ๒ ๙ วรรคหนึ่ง (๗) แห่งพระราชบัญญัติฯ 
ให้ยกเลิกหนังสือท่ีอ้างถึง ๒ และกำหนดแนวทางปฏิบัติกรณีดังกล่าวใหม่ ดังนี้
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๑. การกำหนดคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ
๑.® งานจ้างก่อสร้างและการกำหนดรายการวัสดุมาใช้ในงานก่อสร้าง

๑.๑.๑ กรณีงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
ตามหนงสือที่อ ้างถึง ๑ สำหรับวิธ ีค ัดเล ือกหรือว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ให ้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณสมบัติ 
ของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบดังกล่าว โดยอนุโลม

๑.๑.๒ การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่บข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินตั้งแต่ 
๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป ให้กำหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย

๑.๑.๓ ห้ามมิให้กำหนดเงื่อนไขของผูย่ืนข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 
(๑) จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มผลประกอบการเป็นกำไร 
(๒) จะต ้องย ื่น ใบ อ น ุญ าตป ระกอบ ว ิฃ าช ีพ ว ิศวกรรม ม าแส ดงต ั้งแต ่

ขณะเข้าเสนอราคา
(๓) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังลือแต่งตั้ง 

ตัวแทนจำหน่ายในครุภัณฑ์ประกอบ เข่น เครื่องปรับอากาศ เสาไฟฟ้า สายไฟฟ้า โคมไฟ เป็นต้น หรือจะต้องมี 
หนังสือรับรองอะไหล่จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายที่ไต้รับการแต่งตั้งจากผู้ผลิต

๑.๑.๔ การกำหนดผลงาน ห ากห น ่วยงาน ของร ัฐจะกำห น ดผลงาน ก ่อสร ้าง 
ให้กำหนดผลงานไดไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจ้างก่อสร้างในครั้งนั้น 
และเป็นผลงานการก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จะดำเนินการจัดจ้างก่อสร้าง ซึ่งผลงานดังกล่าวของผู้รับจ้าง 
ต้องเป็นผลงานในสัญญาเดียวเท่านั้น และเป็นสัญญาที่ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จตามสัญญา ซ่ึงได้มีการส่งมอบ 
งานและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว

๑ . ๑ . ๕ การกำหนดรายการวัสดุที่จะนำมาใซในงานก่อสร้าง เข่น สี กระเบื้อง ยาง 
วัสดุฝ็าเพดาน สุขภัณฑ์ เป็นต้น

(๑) กรณีที่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือมีมาตรฐานที่หน่วยงาน 
ของรัฐอื่นที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกำหนดไว้ ก็ให้ระบุมาตรฐานนั้นไต้

(๒) กรณีท ี่วสคุยังไม่ได้กำหนดมาตรฐานตาม (๑) แต่หน่วยงานของรัฐ 
มีความจำเป็นต้องใฃ้วัสดุซึ่งเห็นว่ามีคุณภาพดี เป็นทนิยมใช้กันในขณะนั้น และมีความจำเป็นต้องระบุยี่ห้อวัสดุ 
ก็ให้ระบุขื่อยี่ห้อวัสดุได แต่ต้องไม,น ้อยกว่า ๓ ยี่ห้อ และให ้ถ ือเป ็นหลักการว่าว ัสด ุท ี่ม ีค ุณภาพเท ียบเท ่า 
กับยี่ห้อท่ีระบุก็ให้ไซไต้ด้วย

ในกรณีที่ผ ู้ยื่นข้อเสนอขอใช้วัสดุที่มีคุณภาพดีกว่าหรือเทียบเท่ากับสิ่งของ 
ตามที่หน่วยงานของรัฐระบุยี่ห ้อไว้ ให้ผู้ย ื่นข้อเสนอพิสูจน์ให้เป ็นที่เซอถือและยอมรับของคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ ถ ้าคณะกรรมการตรวจรบพัสดุยอมรับวสคุสิ่งน ั้นแล้ว ก ็ให ้ยอมรับว่าเป ็นวัสดุเท ียบเท ่าไต้ 
และความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือเป็นที่สุดเฉพาะคราวนั้น 

๑ . ๒ งานซ้ือหรืองานจ้างท่ีมิใซ่งานก่อสร้าง
๑.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในการกำหนด 

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ทีจะซื้อให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ

๑ .๒.๒ การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผล ิตหรือทวีป เข่น ต ้องเป ็นพ ัสดุท ี่ผล ิตจากทวีปอเมริกา หรือทวีปยุโรป 
หรือต้องเป็นสินค้าที่ผลิตจากประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ป่น ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น

๑.๒.๓ กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นต้องกำหนดเงื่อนไขในการยื่นหนังสือ 
แต่งต ั้งต ัวแทนจำหน่ายของพัสดุท ี่จะจัดซ ื้อ ให ้กำหนดว่า ต ้องไต้ร ับการแต่งต ั้งให ้เป ็นตัวแทนจำหน่าย 
จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา
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ในกรณีพัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบ เซ่น ล้อ พวงมาลัย เบาะรถ เป็นต้น 
หรืออุปกรณ์ประกอบ เซ่น สัญญาณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ายรถ สัญญาณเตือนถอยหลัง เป็นต้น ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดเงื่อนไขว่า ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอจะตองเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังส ือแต่งตั้งต ัวแทนจำหน่าย 
ในส่วนประกอบหรืออุปกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น

๑ .๒.๔ ห้ามมิให้กำหนดผลงานในงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใซ่งานก่อสร้าง แต่หาก 
หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นที่จะต้องกำหนดผลงาน ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดผลงานไต้ไม่เกินร้อยละ ๕๐ 
ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น

๒. แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอกรณีที่ไม่เป็นสาระสำคัญ
กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไต้เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ 

ในประกาศและเอกสารเชิญขวน หรือหนังสือเชิญซวน ดังต่อไปนี้ ให ้ถ ือเป ็นความผิดพลาดเพ ียงเล ็กน ้อย 
และใหพ้ิจารณาผ่อนปรนโดยไม'ดัดสิทธ้ีผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

๒.๑ ผู้ย่ืนข้อเสนอไมรับรองสำเนาถูกต้องในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ใบสำคัญ 
แสดงการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. ๒๐) หรือหนังสือรับรองผลงาน

๒.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ติดอากรแสตมบี ตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 
หรือหนังสือเชิญซวน รวมไปถึงเอกสารหลักฐานอื่น  ๆ ที่มีเงื่อนไขกำหนดให้ยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอ 
และเอกสารดังกล่าวจะต้องปิดอากรแสตมบีตามกฎหมาย

๒.๓ หน่วยงานของรัฐกำหนดให้ยื่นบัญซีผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) แต่ผู้ยื่นข้อเสนอไม'มี 
ผู้มีอำนาจควบคุม การที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ยื่นบัญฃีผู้มีอำนาจควบคุมจึงไม่ผิดเงื่อนไขตามที่หน่วยงานของรัฐกำหนด 

ท ั้งน ี้ หากหน ่วยงานของรัฐจะกำหนดให ้ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอต ้องย ื่น เอกสารใดเพ ื่อประกอบ 
การพิจารณาผลวิธีประกาศเชิญขวนทั่วไป หน่วยงานของรัฐต้องกำหนดเป็นเงื่อนไขเพิ่มเติมไว้ในแบบเอกสาร 
เช ิญซวนที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ตามหน ังส ือท ี่อ ้างถ ึง ๑ ในข้อ ๓.๑ ส่วนที่ ๑ หรือข้อ ๓.๒ 
ส่วนท่ี ๒ เท่านั้น รวมทั้งให้ถือปฏิบัติกับวิธีคัดเสือกโดยอนุโลมด้วย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายภูมิศักดิ้ อรัญญาเกษมสุข) 
อธิบดีกรมบัญขีกลาง

ปฏิบัติราขการแทนปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๕๕๓ 
โทรสาร 0  ๒๑๒๗ ๗๑๘๕ - ๖



 

 

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สดุ  

ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลว 8 เมษายน 2564 

  เรื่อง  แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงาน  
         ของรัฐกำหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 



i

ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ฬ ส ่ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

ส่ เมษายน ๒๕๖๔
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐกำหนดเกณฑ์การพิจารณา 

โดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญขาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
สิ่งที่ส่งมาด้วย ตัวอย่างการจัดทำร่างชอบเขตของงาน

ด้วยปรากฏว่า ตั้งแต่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มีผลใช้บังคับ หน่วยงานของรัฐได้กำหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่นเพื่อเนินเกณฑ์ 
ในการคัดเลือกผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ แต่ในการกำหนดเง่ือนไชในการจัดทำเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวน 
หน่วยงานของรัฐกำหนดเพียงแค'เกณฑ์คุณภาพหลักโดยมิได้กำหนดเกณฑ์การพิจารณาเกณฑ์ย่อยชองแต่ละ 
เกณฑ์คุณภาพหลักให้ผู้ย่ืนข้อเสนอทราบต้ังแต่ในเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวน ซ่ีงท่ีผ่านมามีผู้ยื่นข้อเสนอ 
อ ุทธรณ ์ผลการพ ิจารณ า และคณ ะกรรมการพ ิจารณ าอ ุทธรณ ์และข ้อร ้องเร ียนได ้พ ิจารณ าแล ้วม ีมต ิว ่า 
หน่วยงานของรัฐมิได้กำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาให้คะแนนในแต่ละเกณฑ์ย่อยให้ผู้ยื่นข้อเสนอทราบตั้งแต่ด้น 
ซ่ึงไม,เนินไปตามพระราชบัญญัติ,ๆ  มาตรา ๘ วรรคหนึ่ง (๒) เมื่อถึงขั้นตอนการพิจารณาผลการเสนอราคา 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้พิจารณาให้คะแนนแต่ละเกณฑ์ย่อยตามดุลพินิจ 
จึงเน ินการดำเน ินการท ี่ไม ่เน ินไปตามระเบ ียบกระทรวงการคลังว ่าด ้วยการจัดซ ื้อจ ัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๕ (๔) (ง) (จ) และไม่เนินธรรมต่อผู้เข้าแข่งชันในการเสนอราคา ซึ่งก่อให้เกิด 
การได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพื่อให้การกำหนดเกณฑ์การพิจารณาตามมาตรา ๖๕ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และข้อ ๘๓ (๒) แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ เนินไปโดยถูกต้องและเนินไปในแนวทางเดียวกัน จึงอาศัยอำนาจตามมาตรา ๒๔ วรรคหน่ึง (๖) 
ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหน่ึง (๗) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
กำหนดแนวทางปฏิบัติในเรื่องดังกล่าว ตังนี้

๑. การกำหนดร่างชอบเขตของงาน (TOR) และการกำหนดเกณฑ์การให้นํ้าหนักคะแนน 
๑.๑ กำหนดเกณฑ์คุณภาพตามมาตรา ๖๕ วรรคหน่ึง แห่งพระราชบัญญัติฯ โดยต้องเลือก 

เกณฑ์อื่นประกอบกับเกณฑ์ราคา ซึ่งเกณฑ์คุณภาพอาจประกอบด้วย ต้นทุบของพัสดุบั้นตลอดอายุการใช้งาน

/มาตรฐาน ...



ม าตรฐาน ของส ิน ค ้าห ร ือบ ร ิการ บ ร ิการห ล ังการข าย ข ้อเสนอด ้านเทคน ิคหรือข ้อเสนออื่น  เป็นต้น 
ทั้งนี้ เกณฑ์คุณภาพจะต้องมีเกณฑ์ข้อเสนอต้านเทคนิคประกอบด้วยทุกครั้ง และให้กำหนดนํ้าหนักการให้คะแนน 
เกณฑ์ข้อเสนอต้านเทคนิคมากที่สุด

๑.๒ กำหนดลัดส่วนของนํ้าหนักในการให้คะแนนเพื่อใข้ในการประเมินการพิจารณา 
คัดเลือกข้อเสนอระหว่างเกณฑ์ราคากับเกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๑.๑

๑.๓ กำหนดเกณ ฑ ์การพ ิจารณ าย ่อยของแต ่ละเกณ ฑ ์ค ุณ ภาพตามข ้อ ๑ .๑  พร้อมทั้ง 
กำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาการให้คะแนนและวิธีการประเมินหรือวิธีการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อย 
ให้ชัดเจน

๒. การจัดทำเอกสารเชิญซวนหรือหนังสือเฃิญซวน
เอกสารท ี่ใข ้เพ ื่อประกอบในการประเม ินการคะแนน หน่วยงานของรัฐต้องกำหนด 

เป็นเงื่อนใฃเพิ่มเติมไว้ในแบบเอกสารเชิญขวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding : e  - bidding) ที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดในข้อ ๓.๑ ส่วนที่ ๑ หรือข้อ ๓.๒ 
ส่วนท่ี ๒ เท่านั้น รวมทั้งให้ถือปฏินัติกับวิธีคัดเลือกโดยอนุโลมด้วย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งใหห้น่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายประภาค คงเอียด)
อธิบดีกรมบัญขีกลาง

ปฏิบัติราฃการแทนปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗0๐๐ ต่อ ๔(£(£๓ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๕! -  ๖



ตัวอย่าง
การจัดทำร่างขอบเขตของงานไนส่วนการจัดทำเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์ลื่น

๑ .  ให ้กำหนดส ัดส ่วนของน ํ้าหน ักในการให ้คะแนนระหว่างเกณ ฑ ์ราคาและเกณ ฑ ์อ ื่น เพ ื่อไข ้ 
ในการประเมินการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

ตัวอย่างเช่น
- เกณฑ์ราคา กำหนดนํ้าหนักร้อยละ ๔๐
-  เกณฑ์อื่น กำหนดนํ้าหนักร้อยละ ๖๐

๒. เกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๑ ให้พิจารณาเลือกเกณฑ์คุณภาพหลักซึ่งอาจประกอบด้วย ด้นทุนของพัสดุน้ัน 
ตลอดอายุการใช้งาน มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ บริการหลังการขาย ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น 
เป็นด้น โดยเกณฑ์คุณภาพหลักจะต้องมีเกณฑ์ข้อเสนอด้านเทคนิคประกอบด้วยทุกครั้ง และให้กำหนดนั้าหนัก 
การให้คะแนนเกณฑ์ข้อเสนอด้านเทคนิคมากที่สุด 

ตัวอย่างเช่น
เกณฑ์อื่น ประกอบด้วย - ข้อเสนอด้านเทคนิค

กำหนดนั้าหนักร้อยละ ๔๐ 
- บริการหลังการขาย 

กำหนดนํ้าหนักร้อยละ ๒๐ 
รวมเท่ากับ ร้อยละ ๖๐

๓. ให ้กำห น ดเกณ ฑ ์การพ ิจารณ าย ่อยใน การให ้คะแน น ของแต ่ละเกณ ฑ ์ค ุณ ภาพ ตามข ้อ  ๒ 
พร้อมทั้งกำหนดเกณฑ์การให้คะแนนและวิธีการประเมินหรือการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยด้วย

ตัวอย่างเช่น
๓.๑ ข ้อ เสนอด ้านเทคน ิค (กรณ ีการจ ัดซ ื้อ เคร ื่อ งเอกซ ์เรย ์ส ิบ ค ้า) (น ั้าหน ักร ้อยละ ๔๐)

ประกอบด้วย

ให้คะแนน ดังนี้

(๑) คุณภาพประสิทธิภาพของระบบตรวจสอบ ร้อยละ ๒๐
(๑.๑) ความสามารถในการทะลุทะลวง ร้อยละ ๑๐
(๑.๒) ความสามารถในการแยกเห็น ร้อยละ ๔
(๑.๓) ความสามารถในการตรวจพบ ร้อยละ ๔

(๒) ปริมาณการตรวจหวังผล ร้อยละ ๒๐
๓.๑.๑ คุณภาพประสิทธิภาพของระบบตรวจสอบ ให้น้ัาหนักร้อยละ ๒๐ 

(๑) ความสามารถในการทะลุทะลวง ให้น้ัาหนักร้อยละ ๑๐
มีความสามารถในการทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ โดยมีค ่าอ ้างอิงในการ

ความสามารถ คะแนน
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ ๓๒๑ - ๓๓๐ มิลลิเมตร ๒๔ คะแนน
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ ๓๓๑ - ๓๔๐ มิลลิเมตร ๔๐ คะแนน
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาใต้ ๓๔๑ - ๓๔๐ มิลลิเมตร ๗๔ คะแนน
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้มากกว่า ๓๔๐ มิลลิเมตรข้ึนไป ๑๐๐ คะแนน

/ (๒)...
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te ) ความสามารถในการแยกเห็น ให้นํ้าหนักร้อยละ ๕
ม ีความสามารถในการแยกเห ็นระยะห ่างระหว่างเส ้นลวดท ี่วางขนานกัน 

โดยความสามารถในการแยกเห็นในค่าอ้างอิงในการให้คะแนน ดังนี้
ความสามารถ คะแนน

ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอน ๔ มิลลิเมตร 
และในแนวต้ัง ๓ มิลลิเมตร

๒๐ คะแนน

ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอน ๕ มิลลิเมตร 
และในแนวต้ัง ๔ มิลลิเมตร

๖๐ คะแนน

ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอนมากกว่า ๕ มิลลิเมตรข้ึนไป และ 
ในแนวตั้งมากกว่า ๔ มิลลิเมตรข้ึนไป

๑๐๐ คะแนน

(๓) ความสามารถในการตรวจพบ ให้น้ําหนักร้อยละ ๕
ม ีความ ส าม ารถ ใน ก ารต รวจพ บ ล วด เห ล ็ก  โด ยม ีค ่าอ ้างอ ิงท ี่ม ีฃ น าด  

เส้นผ่านศูนย์กลางในการให้คะแนน ดังนี้
ความสามารถ คะแนน

ค่าอ้างอิงที่ฃนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑.๓ มิลลิเมตร ๒๐ คะแนน
ค่าอ้างอิงที่ฃนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑ . ๔ มิลลิเมตร ๖๐ คะแนน
ค่าอ้างอิงที่ฃนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑ . ๕ มิลลิเมตรข้ึนไป ๑๐๐ คะแนน

วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ย่ืนข้อเสนอย่ืนมา

๓.๑.๒ ปริมาณการตรวจหวังผล ให้นํ้าหนักร้อยละ ๒0
ระบบมีความสามารถในการตรวจสอบรถบรรทุกคอนเทนเนอร์สินค้า จำนวนเท่ียว/ช่ัวโมง

ในการให้คะแนน ดังนี้
ความสามารถ คะแนน

ตรวจต้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๕๑ -  ๑๖๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๒๐ คะแนน
ตรวจต'คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๖๑ -  ๑๗๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๔๐ คะแนน
ตรวจต้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๗๑ -  ๑๘๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๖๐ คะแนน
ตรวจต้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๘๑ -  ๑๙๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๘๐ คะแนน
ตรวจต้คอนเทนเนอร์สินค้ามากกว่า ๑๙๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๑๐๐ คะแนน

วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา

/ ๓.๒ ...



- ๓ -

๓.๒ บริการหลังการขาย (นํ้าหนักร้อยละ ๒0) ประกอบด้วย
(๑) แผนเพื่อการซ่อมบำรุงหลังการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ร้อยละ ๑๐ 
(๒) ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ร้อยละ ๑0
๓.๒.๑ แผนเพ ื่อการซ ่อมบ ำร ุงห ล ังการร ับ ป ระก ัน ความชำร ุดบ กพ ร ่อง ให้น ํ้าหนัก 

ร้อยละ ๑0  โดยให้ผู้ยื่นข้อเสนอนำเสนอ ดังนี้
๑ .  แผนการสำรองอะไหล่เพื่อการบำรุงรักษาตลอดระยะเวลารับประกัน 
๒. รายซื่อของตัวแทนผู้ให้บริการซ่อมบำรุง
๓. รายซื่อตัวแทนผู้ให้บริการหลังการขายและตัวแทนจำหน่ายอุปกรณ์และอะไหล่

ที่อยู่ทั้งในและต่างประเทศ

เงื่อนไข คะแนน
๘J a/ยิน ๑ ข้อ ๓๕ คะแนน๘1 %/ยิน ๒ ข้อ ๗0  คะแนน๘} %/ยิน ๓ ข้อ ๑ 0 0  คะแนน

วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา

๓.๒.๒ ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ให้นํ้าหนักร้อยละ ๑0  โดยพิจารณา 
จากระยะเวลา ดังนี้

เงื่อนไข คะแนน
ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ๓ ปี ๒๕ คะแนน
ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ๔ ปี ๕0  คะแนน
ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ๕ ปี ๗๕ คะแนน
ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง มากกว่า ๕ ปีข้ึนไป ๑ 0 0  คะแนน

วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา

*** หมายเหตุ : กรณีนี้เป็นเพียงการยกตัวอย่าง หน่วยงานของรัฐสามารถปรับเปลี่ยนให้เหมาะสมกับลักษณะ 
ของพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างในแต่ละครั้งได้



 

 

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สดุ  

ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 989 ลว 29 กันยายน 2564 

  เรื่อง  แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐ 
          กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ สำหรับการจ้างจัด 
          แสดงนทิรรศการ 









 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

การจัดท าร่างขอบเขตของงาน 
และการก าหนดเกณฑ์การให้น  าหนักคะแนน 
และตารางผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  

ส าหรับการจ้างจัดแสดงนิทรรศการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนบท้ายหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 989 

ลงวันที่ 29 กันยายน 2564
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ความเป็นมา 
1. ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 83  

ได้ก าหนดเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดย (1) ก าหนดกรณีการใช้เกณฑ์ราคาส าหรับการซื้อหรือจ้าง 
ที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่เป็นมาตรฐาน และมีคุณภาพดีเพียงพอตามความต้องการใช้งาน 
(2) ก าหนดกรณีการใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืนส าหรับการซื้อหรือจ้างที่มีความซับซ้อน มีเทคโนโลยีสูง  
หรือมีเทคนิคเฉพาะ จ าเป็นต้องคัดเลือกพัสดุมีคุณภาพดีตามความต้องการใช้งานของหน่วยงานของรัฐนั้น  
และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด โดยพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณภาพและคุณสมบัติ
ถูกต้อง ครบถ้วน ซึ่งได้คะแนนรวมสูงสุด เป็นผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก และ (3) เป็นกรณี
การก าหนดให้ผู้ประกอบการเข้ามาแข่งขันกันในด้านเทคนิคหรือเทคโนโลยีที่ไม่เหมือนกันแต่อยู่ในวัตถุประสงค์
หรือเป้าหมายเดียวกัน แล้วจึงด าเนินการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอตามเกณฑ์ข้อ 83 (1) หรือ (2) ต่อไป  
เช่น โครงการจัดหาครุภัณฑ์ระบบบริการคอมพิวเตอร์เพ่ือการประมวลผลสมรรถนะสูง  การติดตั้งระบบ
ประมวลผลสมรรถนะสูงการติดตั้ งระบบ Cloud การให้บริการ Cloud Service การติดตั้ งระบบ  
Data Center และระบบสาธารณูปโภคที่เกี่ยวข้อง ที่ก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นข้อเสนอเชิงคุณภาพเข้ามาแข่งขันกัน 
เช่น ผลการทดสอบประสิทธิภาพบนระบบต้นแบบส าหรับระบบประมวลผลสมรรถนะสูงประเภท  
Computer - intensive (POC - computer) และประ เภท GPU - intensive (POC - GPU) โดย ใช้ 
ชุดโปรแกรมทดสอบประสิทธิภาพ (Benchmark) ตามท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนด รวมทั้งทดสอบประสิทธิภาพ
ระบบจัดเก็บข้อมูลสมรรถนะสูงแบบขนาน และระบบเครือข่ายประสิทธิภาพสูง ซึ่งพิจารณาจากคุณสมบัติของ
อุปกรณ์ท่ีเสนอ เป็นต้น 

2. คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ได้ก าหนดแนวทาง  
การปฏิบัติในการจัดท าร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดเกณฑ์การพิจารณา โดยใช้ 
เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน เพ่ือเป็นเกณฑ์ในการคัดเลือกผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ แต่ในการก าหนดเงื่อนไข 
ในการจัดท าเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญชวน หน่วยงานของรัฐก าหนดเพียงเกณฑ์คุณภาพหลัก 
โดยมิได้ก าหนดเกณฑ์การพิจารณาเกณฑ์ย่อยของแต่ละเกณฑ์คุณภาพหลัก ให้ผู้ยื่นข้อเสนอทราบตั้งแต่ 
ในเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญชวน ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันที่ 8 เมษายน 2564 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการจัดท าร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคา
ประกอบเกณฑ์อ่ืน 

3. เนื่องจากปัจจุบันมีหน่วยงานของรัฐก าหนดเกณฑ์การพิจารณาส าหรับการจ้างจัดแสดงนิทรรศการ 
ไม่มีความชัดเจน ท าให้เกิดปัญหาในการอุทธรณ์และข้อร้องเรียนเกี่ยวกับเกณฑ์ในการพิจารณาของหน่วยงาน
ของรัฐ ซึ่งกรณีดังกล่าวคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียนพิจารณาว่า หน่วยงานของรัฐด าเนินการ 
ไม่ถูกต้อง และต้องยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น เพ่ือไปก าหนดเกณฑ์การพิจารณาให้ชัดเจน เนื่องจาก 
ขัดกับหลักการตามมาตรา 8 วรรคหนึ่ง (2) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ จึงได้ก าหนดแนวทาง
ปฏิบัติในการจัดท าร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
ส าหรับการจ้างจัดแสดงนิทรรศการ โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐมีหลักเกณฑ์และแนวทางในการก าหนดเกณฑ์
การพิจารณาส าหรับการจ้างจัดแสดงนิทรรศการได้อย่างถูกต้อง และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน เพ่ือลดปัญหา 
ในการอุทธรณ์และร้องเรียนเกี่ยวกับเกณฑ์ในการพิจารณาของหน่วยงานของรัฐในกรณีดังกล่าว จึงอาศัยอ านาจ
ตามความในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 24 วรรคหนึ่ง (6)  
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ประกอบมาตรา 29 วรรคหนึ่ง (4) และ (7) จึงก าหนดเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  ส าหรับ 
การจ้างจัดแสดงนิทรรศการเพ่ิมเติม เพ่ือเป็นทางเลือกให้หน่วยงานของรัฐสามารถก าหนดเกณฑ์การพิจารณา
คัดเลือกผู้ชนะหรือผู้ยื่นข้อเสนอในการจ้างจัดแสดงนิทรรศการ โดยให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาข้อเสนอ 
ด้านคุณภาพให้เป็นไปตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนดก่อน แล้วจึงมาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอ
ราคาต่ าสุด เป็นผู้ชนะการเสนอราคาในการจัดจ้างครั้งนั้น หรือสามารถใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 
ตามมาตรา ๖๕ วรรคหนึ่ง ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งได้คะแนนรวมสูงสุดเป็นผู้ชนะหรือเป็นผู้ได้รับ
การคัดเลือก ก็ได้ 
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ตัวอย่าง 
การจัดท าร่างขอบเขตของงาน และการก าหนดเกณฑ์การให้น  าหนักคะแนน  

ส าหรับการจ้างจัดแสดงนิทรรศการ 
  

1.  ความเป็นมา 
 (หน่วยงานของรัฐต้องระบุเหตุผลและความจ าเป็นในการจัดงาน ประจ าปีงบประมาณ...) 

2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือให้การจัดงานและการประชาสัมพันธ์งาน ................ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
 2.2 เพ่ือส่งเสริมภาพลักษณ์ที่ดี และขยายโอกาสในการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ในงาน 
 2.3 อ่ืน ๆ เช่น การพัฒนาแหล่งท่องเที่ยว และเพ่ิมจ านวนนักท่องเที่ยว1 

3.  คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
 3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
 3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว  
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
 3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 3.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานดังกล่าว 
 3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่หน่วยงานของรัฐ  
ณ วันที่ได้รับประกาศเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวนให้เข้ามายื่นข้อเสนอจากหน่วยงานของรัฐ หรือไม่เป็น
ผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการยื่นข้อเสนอในครั้งนี้ 
 3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ  
ผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้างหรือคัดเลือกที่ด าเนินการเสร็จแล้ว
ภายในวงเงินไม่น้อยกว่า 2,500,000 บาท2 และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ  
หรือหน่วยงานเอกชนที่หน่วยงานของรัฐเชื่อถือ โดยจะต้องยื่นหลักฐานส าเนาหนังสือรับรองผลงาน  
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องในวันที่ยื่นข้อเสนอ3 
 3.11 (คุณสมบัติอ่ืน)4................................................................................ 

 
                                                           
1 ก าหนดได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
2 ก าหนดไม่เกินร้อยละ 50 ของวงเงินงบประมาณ ตามข้อ 9 
3 เลือกใช้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
4 เลือกใช้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
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 3.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องน าเสนอตามเงื่อนไขการน าเสนองาน ตามข้อ 12 อย่างละเอียด ภายในวันที่ ... ตั้งแต่
เวลา .... น. ถึง ............. น. ณ....................................................... ................................................................ 

4.  กลุ่มเป้าหมาย5 
 กลุ่มเป้าหมาย เช่น นักท่องเที่ยวทั้งชาวไทยและต่างชาติ  

5.  สถานที่จัดงาน6 
จัดงานที ่เช่น อิมแพค เมืองทองธานี  

6.  ขอบเขตของงาน  
 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ จะต้องใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 
ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดตามสัญญา 7 และผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องด าเนินงานกิจกรรม
ประชาสัมพันธ์ โดยมีรายละเอียดดังนี้  
 6.1  การจัดท าแผนการด าเนินงาน โดยจัดหาสถานที่ น าเสนอรูปแบบ Theme จัดงานให้สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การจัดงาน ดังนี  
  6.1.1  จัดหาสถานที่จัดงานที่เหมาะสมและสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการจัดงาน 
  6.1.2  การออกแบบผังงานภาพรวมการจัดงานให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์การจัดงาน ดังนี้ 
   (1)  รูปแบบการตกแต่งสถานที่จัดงาน  
   (2)  รูปแบบการจัดเวที 
   (3)   การจัดบูธกิจกรรม 
   (4)   การติดตั้งระบบแสง เครื่องเสียง ระบบสื่อสาร และอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 6.2 กิจกรรมภายในงาน8 
  6.2.1  การจัดพิธีเปิดงาน  
     (1)   น าเสนอแนวคิดและรูปแบบในพิธีเปิดงาน พร้อมทั้งตกแต่งบริเวณพ้ืนที่เปิดงาน 
ให้สอดคล้องกับรูปแบบของงาน 
     (2)   การจัดกิจกรรมบนเวที 
     (2.1)  จัดเวทีตามรูปแบบที่น าเสนอ ติดตั้งระบบแสง สี เสียง พร้อมจอ LED ตามความเหมาะสม
ของสถานที่ และตกแต่งให้สวยงาม สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ ขนาดไม่น้อยกว่า .... เมตร ความสูงจากพ้ืน  
ไม่น้อยกว่า .... เมตร และจัดให้มีฉากหลังเวที (Backdrop) 
      (2.2)  จัดให้มีการแสดงในพิธีเปิดให้สอดคล้องกับรูปแบบการจัดงาน หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ  
ที่เก่ียวข้อง 
      (2.3) จัดหาพิธีกรที่เป็นศิลปิน/ดารานักแสดงที่มีชื่อเสียง หรือพิธีกรรายการโทรทัศน์ 
หรือพิธีกรรายการข่าว หรือพิธีกรรายการวาไรตี้ต่าง ๆ หรือพิธีกรที่มีประสบการณ์ในการท างานพิธีกร  
จ านวนไม่น้อยกว่า ..... คน เป็นผู้ด าเนินรายการตลอดงาน  
      (2.4) จัดท าค ากล่าวเปิดงาน เอกสารประกอบการสัมภาษณ์ พร้อมทั้งส าเนา 
ให้สื่อมวลชน 
                                                           
5 ก าหนดให้ชัดเจนและสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการจัดงาน 
6 ก าหนดให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการจัดงาน 
7 ให้ปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน  
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
8 ก าหนดไดต้ามความจ าเป็นและเหมาะสม 
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      (2.5) จัดโพเดียมพร้อมดอกไม้ประดับ และไมโครโฟนตั้งโต๊ะ ส าหรับพิธีเปิด จ านวน .... ชุด 
      (2.6) จัดหาไมค์ลอย ส าหรับพิธีกรหรือผู้ด าเนินรายการ จ านวนไม่น้อยกว่า .... ตัว 
      (2.7) จัดโซฟาพร้อมโต๊ะรับแขก แจกันดอกไม้ ส าหรับประธานในพิธีและแขกผู้มีเกียรติ  
จ านวนไม่น้อยกว่า ..... ชุด 
 6.2.2 การจัดท าก าหนดการ 
   (1)  จัดท าก าหนดการหรือล าดับพิธีการตลอดทั้งงาน 
   (2) จัดท าการ์ดเชิญแขกผู้มีเกียรติ ตามจ านวนกลุ่มเป้าหมายล่วงหน้า ไม่น้อยกว่า ..... วัน 
หรือสัปดาห์หรือเดือน ก่อนวันจัดงาน 
   (3) จัดโต๊ะและเก้าอ้ี ส าหรับลงทะเบียนให้เหมาะสมและเพียงพอ 
   (4) จัดเจ้าหน้าที่อ านวยความสะดวกในการรับลงทะเบียน แจกเอกสารลงทะเบียน (ถ้ามี)  
แจกเอกสารประกอบการสัมภาษณ์ให้สื่อมวลชน ให้เหมาะสมและเพียงพอ 
   (5) จัดเตรียมเก้าอ้ีมีพนักพิง ส าหรับผู้เข้าร่วมงาน และสื่อมวลชน ให้เหมาะสมและเพียงพอ 
   (6) จัดเตรียมอาหารว่างและเครื่องดื่ม หรืออาหาร ส าหรับแขกผู้มีเกียรติ ผู้ เข้าร่วมงาน  
และสื่อมวลชน ให้เหมาะสมและเพียงพอ ราคาไม่น้อยกว่า .... บาท/ชุด 
   (7) จัดหาช่างถ่ายภาพนิ่ง และวีดิทัศน์ ตลอดงาน 
   (8) จัดเตรียมของที่ระลึกส าหรับแขกผู้มีเกียรติ ให้เหมาะสมและเพียงพอ ราคาไม่น้อยกว่า .... 
บาท/ชิ้น 
   (9) การจัดบูธกิจกรรม 
   (9.1) จัดให้มีเต้นท์ส าหรับใช้เป็นสถานที่จัดแสดงสินค้า หรือนิทรรศการที่มีเนื้อหา
สอดคล้องกับวัตถุประสงค์การจัดงาน จ านวนไม่น้อยกว่า .... บูธ โดยมีพ้ืนที่ขนาดไม่น้อยกว่า .... ตารางเมตร/บูธ 
พร้อมระบบไฟฟ้าในเต้นท์ให้เพียงพอ จัดวางให้เหมาะสมตามรูปแบบของการจัดงาน (ส าหรับการจัดกิจกรรม
ภายนอกอาคาร) 
   (9.2) จัดท าป้ายชื่อกิจกรรมติดบูธหรือ Backdrop  
   (9.3) จัดหาโต๊ะพร้อมเก้าอ้ี ให้เพียงพอต่อผู้เข้าร่วมงาน 
   (9.4)  จัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุนการจัดงาน 
   ทั้งนี้  ผู้ เสนอราคาจะต้องท าการรื้อถอนเมื่อการจัดงานเสร็จสิ้นภายใน . . . .  วัน  
และต้องรับผิดชอบค่าเสียหายที่อาจเกิดข้ึนจากการจัดงาน 
 6.3 การประชาสัมพันธ์ 
  6.3.1 จัดท าแผนกลยุทธ์การสื่อสาร ตัวอย่างสื่อประชาสัมพันธ์ โดยออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อ  
ในรูปแบบต่าง ๆ ที่มีเนื้อหาสาระตรงตามวัตถุประสงค์การจัดงาน ดังนี้ 
    (1)  จัดท าสปอร์ตโฆษณาประชาสัมพันธ์ ความยาวไม่น้อยกว่า . . . . วินาที จ านวน 
ไม่น้อยกว่า ... ชุด เพ่ือประชาสัมพันธ์ผ่านทางสถานีโทรทัศน์ สถานีวิทยุ จ านวนไม่น้อยกว่า .... สถานี ในช่วงเวลา
ตั้งแต่ .... น. ถึง ..... น. จ านวนรวมไม่น้อยกว่า .... ครั้ง/วัน 
    (2)  จัดท าการเสนอข่าวประชาสัมพันธ์ผ่านทางสื่อสิ่งพิมพ์ เช่น หนังสือพิมพ์ไทยรัฐ เดลินิวส์ 
ประชาชาติธุรกิจ บางกอกโพสต์ หนังสือพิมพ์ท้องถิ่น เป็นต้น โดยมีรูปแบบดังนี้ 
  (2.1)  ผลิตและเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ ขนาดไม่น้อยกว่า .... คอลัมน์นิ้ว พิมพ์ …. สี  
มีเนื้อหาอยู่ในหน้าที่ …. ของหนังสือพิมพ์ จ านวนไม่น้อยกว่า .... ฉบับ ฉบับละไม่น้อยกว่า .... ครั้ง รวมจ านวน 
ไม่น้อยกว่า .... ครั้ง/วัน  
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  (2.2)  ผลิตและเผยแพร่บทความหรือโฆษณา ขนาดไม่น้อยกว่า .... คอลัมน์นิ้ว พิมพ์ …. สี  
มีเนื้อหาอยู่ในหน้าที่ …. ของหนังสือพิมพ์ จ านวนไม่น้อยกว่า .... ฉบับ ฉบับละไม่น้อยกว่า .... ครั้ง รวมจ านวน 
ไม่น้อยกว่า .... ครั้ง/วัน  
  (3)  จัดท าการเสนอข่าวประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อออนไลน์ เช่น เว็บไซต์ของส านักข่าว, Facebook, 
YouTube เป็นต้น มีความยาวไม่น้อยกว่า …. วินาที จ านวนไม่น้อยกว่า …. ชุด จ านวนรวมไม่น้อยกว่า …. ครั้ง/วัน 
  (4)  ออกแบบและจัดท าป้ายไวนิลประชาสัมพันธ์ ขนาด .... เมตร หนา .... แกรม พิมพ์.... สี   
พร้อมการติดตั้งรื้อถอน โดยระบุชื่องาน ก าหนดการกิจกรรม วัน เวลา สถานีที่จัดงานและการเชิญชวน  
ให้เข้าร่วมงานที่มีเนื้อหาตรงตามวัตถุประสงค์การจัดงาน 
  (5)  ออกแบบและผลิตแผ่นพับหรือโบชัวร์หรือโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ ขนาดกระดาษ ....  
พิมพ์ .... สี จ านวนไม่น้อยกว่า .... แผ่น โดยระบุชื่องาน ก าหนดการกิจกรรม วัน เวลา สถานที่ จัดงาน 
และการเชิญชวนให้เข้าร่วมงานที่มีเนื้อหาตรงตามวัตถุประสงค์การจัดงาน 
 6.3.2 การจัดแถลงข่าว 
   (1) ท าการ์ดเชิญสื่อมวลชนเข้าร่วมงานแถลงข่าว ประกอบด้วย สื่อมวลชนจากสถานีโทรทัศน์ 
หรือสถานีวิทยุ หรือสื่อสิ่งพิมพ์ เป็นต้น จ านวนไม่น้อยกว่า ..... คน ระยะเวลาส่งการ์ดเชิญไม่น้อยกว่า ..... วนั9 
ก่อนวันจัดงาน 
   (2) จัดแถลงข่าวแก่ผู้ที่ เกี่ยวข้อง โดยเชื่อมโยงองค์ประกอบของกิจกรรมในงาน  
เช่น การจัดการแสดงสินค้า หรือการแสดงนิทรรศการ หรือการแสดงอ่ืน ๆ เป็นต้น ให้สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ของการจัดงาน ก่อนด าเนินงาน จ านวนไม่น้อยกว่า .... วัน เป็นจ านวนไม่น้อยกว่า .... ครั้ง 
   (3) จัดเตรียมโต๊ะและเก้าอ้ี ส าหรับผู้แถลงข่าว ให้เหมาะสมและเพียงพอ เช่น จ านวนไม่น้อยกว่า 
.... ชุด  
   (4) จัดเตรียมไมโครโฟนตั้งโต๊ะหรือไมค์ลอย ให้เหมาะสมและเพียงพอ เช่น จ านวนไม่น้อยกว่า 
.... ตัว 
 6.4 การอ านวยความสะดวกการบริการภายในงาน  
  6.4.1  การบริหารจัดการอ านวยความสะดวกในการเดินทางเข้างานของผู้เข้าร่วมงานโดยจัดบริการ
รถรับส่งผู้ เข้าร่วมงาน และจัดหาพ้ืนที่และสถานที่ส าหรับจอดรถ VIP ให้ เหมาะสมและเพียงพอ  
เช่น การแบ่งเป็นช่วงเวลาตั้งแต่เวลา ... น. ถึง ..... น. จ านวน .... คัน  
  6.4.2 จัดให้มีเจ้าหน้าที่เพ่ือดูแลความเรียบร้อยและอ านวยความสะดวกด้านการจราจร ตลอดการจัดงาน 
ให้เหมาะสมและเพียงพอ เช่น จ านวนไม่น้อยกว่า .... คน/วัน 
  6.4.3  จัดให้มีเจ้าหน้าที่ประสานงานและอ านวยความสะดวกภายในงาน ควบคุมดูแลระบบแสง  
เครื่องเสียง ระบบสื่อสาร และอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ให้เหมาะสมและเพียงพอ เช่น จ านวนไม่น้อยกว่า ... คน  
 6.5  สิ่งท่ีต้องส่งมอบหลังงานเสร็จสิ น  
 6.5.1  อัลบั้มรูปถ่ายของงานฯ ได้แก่ ส่วนตกแต่งภายนอก ภายใน คูหานิทรรศการ  กิจกรรมพิเศษ  
คูหาผู้เข้าร่วมงาน และคูหาอ่ืน ๆ ตามที่หน่วยงานของรัฐก าหนด ทั้งหมด .... ชุด พร้อมทั้งอุปกรณ์บันทึก
ความจ า (Thumb Drive)10 บันทึกภาพรูปถ่ายและภาพเคลื่อนไหวอย่างละ .... ชุด ภายใน .... วัน หลังงาน
เสร็จสิ้น 
 6.5.2  รายงานสรุปผลการด าเนินงาน ตั้งแต่เริ่มงานถึงจบงาน ภายใน .... วัน หลังงานเสร็จสิ้น     
                                           
                                                           
9 อาจก าหนดเป็นไม่น้อยกว่าวันหรือสัปดาห์หรือเดือนก็ได้ 
10 อาจก าหนดในรูปแบบของ DVD หรืออ่ืน ๆ ก็ได้ 
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7.  ระยะเวลาด าเนินการ 
 ระยะเวลาด าเนินการ เช่น ระยะเวลาด าเนินการรวมจ านวน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  

8.  ระยะเวลาส่งมอบงาน11 
 ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ ในการจัดงานตามที่ก าหนดไว้ในข้อ 6 ขอบเขตของงาน และส่งมอบงาน
ตามข้อ 6.5 ภายใน .... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  

9.  วงเงินในการจัดหา    
 วงเงินงบประมาณ เช่น 5,000,000 บาท (ห้าล้านบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 

10. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน12 
 หน่วยงานของรัฐจะช าระเงินให้แก่ผู้รับจ้างเมื่อมีการส่งมอบงาน เอกสารหลักฐานต่าง ๆ แล้ว  
และคณะกรรมการได้ด าเนินการตรวจรับและเห็นว่าถูกต้องตามรายละเอียดในสัญญาจ้างครบทุกประการ 

11.  อัตราค่าปรับ 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างผิดสัญญาอันเนื่องมาจากไม่สามารถปฏิบัติงานให้ลุล่วงไปตามระยะเวลาที่สิ้นสุดสัญญา
ก าหนดไว้ ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวัน วันละ 5,000 บาท13 จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติงาน 
เสร็จสิ้นตามสัญญา 

12.  การน าเสนอด้านคุณภาพ14 
 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องน าเสนอข้อเสนอด้านคุณภาพ ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน 
โดยเอกสารรายละเอียดข้อเสนอด้านคุณภาพทั้งหมด ต้องจัดท าเอกสารส าหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบ
ไฟล์ เอกสารประเภท PDF File (Portable Document Format) และน าเสนอรูปแบบ Power Point15  
ก าหนดเวลาให้น าเสนอได้รายละไม่เกิน 1 ชั่วโมง โดยมีหัวข้อการน าเสนอดังนี้ 
 12.1  การออกแบบแผนผังงานภาพรวม รูปแบบ Theme การจัดงาน 
 12.2  แนวคิดและรูปแบบในพิธีเปิดงาน 
  12.3 การจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุนการจัดงานในพิธีเปิด 
 12.4  แผนกลยุทธ์การสื่อสาร โดยการออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อในรูปแบบต่าง ๆ  

13.  เกณฑ์การพิจารณา16 
 เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ส าหรับการจ้างจัดแสดงนิทรรศการ โดย ใช้เกณฑ์การพิจารณา 
โดยคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพ และพิจารณาเลือกรายที่เสนอราคาต่ าสุด และจัดล าดับไว้
ไม่เกิน 3 ราย  
 
 
                                                           
11 กรณีมีการเบิกจ่ายเงินหลายงวด ก็ก าหนดงวดงานให้สอดคล้องกับจ านวนงวดของการเบิกจ่ายเงิน 
12 กรณีหน่วยงานของรัฐต้องตรวจสอบพัสดุที่ต้องใช้ในโครงการ ควรก าหนดการส่งมอบงานมากกว่า 1 งวด    
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องและเพ่ิมสภาพคล่องให้กับคู่สัญญา  
13 อัตราค่าปรับสามารถก าหนดตั้งแต่ร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท 
14 ก าหนดไดต้ามความจ าเป็นและเหมาะสม 
15 อาจก าหนดรูปแบบการน าเสนอในรูปแบบอ่ืน ๆ ก็ได้ 
16 อาจก าหนดเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 83 และสามารถก าหนดค่าคะแนนได้เองตามความเหมาะสม 
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 13.1 เกณฑ์การพิจารณาด้านคุณภาพ 
  ก าหนดสัดส่วนของน้ าหนักในการให้คะแนน เพ่ือใช้ในการประเมินการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
ร้อยละ 100 โดยต้องผ่านเกณฑ์คะแนนด้านคุณภาพไม่น้อยกว่าร้อยละ 7017 และหากไม่ผ่านคะแนนขั้นต่ า 
ด้านคุณภาพ จะไม่พิจารณาข้อเสนอด้านราคา  
 13.2 การพิจารณาเกณฑ์ด้านคุณภาพ ประกอบด้วย 
   13.2.1  การจัดท าแผนการด าเนินงาน โดยการออกแบบผังงานภาพรวม รูปแบบ Theme การจัดงาน  
น้ าหนักร้อยละ 30 ประกอบด้วย 
   (1)  มีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการจัดงาน ร้อยละ 15 

   (2)  มีความคิดสร้างสรรค์ สวยงามและทันสมัย ร้อยละ 15 
 13.2.2  กิจกรรมภายในงาน น้ าหนักร้อยละ 10 ประกอบด้วย  
   (1)  น าเสนอรูปแบบในพิธีเปิดงาน  ร้อยละ 5 
   (2)  การจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุนการจัดงานในพิธีเปิด  ร้อยละ 5 
 13.2.3  การประชาสัมพันธ์ น้ าหนักร้อยละ 50 ประกอบด้วย 
   (1)  จัดท าแผนกลยุทธ์การสื่อสาร โดยการออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อในรูปแบบต่าง ๆ 

ได้ชัดเจน ครบถ้วน และถูกต้องเป็นไปตามที่ก าหนดไว้ ร้อยละ 30 
   (2)  การเผยแพร่สื่อประชาสัมพันธ์ น้ าหนักร้อยละ 20 ประกอบด้วย เรตติ้งสื่อประชาสัมพันธ์ 

ดังนี้ 
     (2.1) เรตติ้งของรายการโทรทัศน์ที่ประชาสัมพันธ์การจัดงาน ร้อยละ 10 
     (2.2) เรตติ้งของสถานีวิทยุที่โฆษณาประชาสัมพันธ์การจัดงาน ร้อยละ 5 
     (2.3) ยอดตีพิมพ์ของหนังสือพิมพ์ที่ประชาสัมพันธ์การจัดงาน ร้อยละ 5 

  13.2.4  ประสบการณ์ท างาน น้ าหนักร้อยละ 10 
    (1) จ านวนสัญญา ร้อยละ 5 
    (2) มูลค่าของวงเงินสัญญา ร้อยละ 5 
 
 13.3 ตัวอย่างวิธีการประเมินและการให้คะแนน  
  13.3.1 การจัดท าแผนการด าเนินงาน โดยการออกแบบผังงานภาพรวม รูปแบบ Theme  
การจัดงาน ก าหนดให้น  าหนักร้อยละ 30 โดยพิจารณาจากหลักเกณฑ์ ดังนี  
   (1)  มีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการจัดงาน ให้น้ าหนักร้อยละ 15 โดยให้ 
ผู้ยื่นข้อเสนอน าเสนอแผนการด าเนินงาน โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                           
17 อาจก าหนดมากกว่าร้อยละ 70 ก็ได้ 
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เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 

(1.1) ออกแบบผังงานภาพรวม และรูปแบบ 
Theme การจัดงาน มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การจัดงาน และชัดเจนในการ
ออกแบบผังงานภาพรวม และรูปแบบ Theme  

100 เอกสารที่ ผู้ ยื่ นข้ อเสนอ 
ยื่นมา โดยให้จัดท าผังงาน
ภาพรวม เช่น ออกแบบ
สถานที่ รูปแบบ Theme งาน 
และรู ปแบบการจั ดงาน 
รวมถึงรูปแบบ เวที แสงสี 
เสียง เป็นต้น โดยจัดท า 
เป็นรูปแบบ PDF file และ
น าเสนอในรูปแบบ Power 
Point   

คณะกรรมการจะพิจารณา 
โดยเปรียบเทียบจากเอกสาร 
ที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา
และการให้คะแนนคิดจาก 
ผู้ที่น าเสนองานได้ดีที่สุด
เรียงล าดับลงมา18  
 

(1.2) ออกแบบผังงานภาพรวม และรูปแบบ 
Theme การจัดงาน มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การจัดงาน ไม่ชัดเจนในส่วนของ
การออกแบบผังงานภาพรวม หรือรูปแบบ
Theme 

50 

(1.3) ออกแบบผังงานภาพรวม และรูปแบบ 
Theme การจัดงาน ไม่มีความสอดคล้องกับ
วั ตถุ ประสงค์ การจั ดงาน หรื อไม่ ชั ดเจน 
ในส่ วนของการออกแบบผั งงานภาพรวม  
และรูปแบบ Theme 

0 

 
  (2) มีความคิดสร้างสรรค์ สวยงามและทันสมัย ให้น้ าหนักร้อยละ 15 โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน 
ดังนี้  
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
(2.1) แสดงให้เห็นถึงการมีความคิดสร้างสรรค์ 
สวยงามและทันสมัย อย่างโดดเด่นชัดเจน 
ครบถ้วนทุกประเด็น 

100 เอกสารที่ ผู้ ยื่ นข้ อเสนอ 
ยื่นมา โดยให้จัดท าผังงาน
ภาพรวม เช่น ออกแบบ
สถานที่ รูปแบบ Theme งาน 
และรู ปแบบการจั ดงาน 
รวมถึงรูปแบบ เวที แสงสี 
เสียง เป็นต้น โดยจัดท า 
เป็นรูปแบบ PDF file และ
น าเสนอในรูปแบบ Power 
Point ให้มีความแปลกใหม่ 
น่ าสนใจ โดด เด่ น  และ
เกิดขึ้นจริง  

คณะกรรมการจะพิจารณา 
โดยเปรียบเทียบจากเอกสาร 
ที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา
และการให้คะแนนคิดจาก 
ผู้ที่น าเสนองานได้ดีที่สุด
เรียงล าดับลงมา19 
 

(2.2) แสดงให้เห็นถึงมีความคิดสร้างสรรค์  
สวยงาม และทันสมัย  ครบทุกประเด็น  
แต่ไม่โดดเด่น 

80 

(2.3) แสดงให้เห็นถึงมีความคิดสร้างสรรค์ 
สวยงาม และทันสมัย ไมค่รบ 1 ประเด็น 

60 

(2.4) แสดงให้เห็นถึงมีความคิดสร้างสรรค์ 
สวยงาม และทันสมัย ไม่ครบหลายประเด็น 

50 

 
 
 
 

                                                           
18 การใช้ดุลพินิจ ต้องอธิบายใหเ้ห็นถึงความแตกต่าง 
19 การใช้ดุลพินิจ ต้องอธิบายใหเ้ห็นถึงความแตกต่าง 
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  13.3.2 กิจกรรมภายในงาน ก าหนดให้น  าหนักร้อยละ 10 โดยพิจารณาจากหลักเกณฑ์ ดังนี  
    (1) การน าเสนอรูปแบบในพิธีเปิดงาน ร้อยละ 5 โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้  
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 

(1.1)  น า เ สนอรู ป แบบ ใน พิ ธี เ ปิ ด ง า น  
มีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์การจัดงาน 
อย่างโดดเด่นชัดเจน 

100 เอกสารที่ ผู้ ยื่ นข้ อเสนอ 
ยื่นมา โดยให้แสดงแนวคิด
และรูปแบบในพิธีเปิดงาน  
โ ดยจั ดท า เป็ น รู ปแบบ  
PDF file แ ล ะ น า เ ส น อ 
ในรูปแบบ Power Point   

คณะกรรมการจะพิจารณา 
โดยเปรียบเทียบจากเอกสาร 
ที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา
และการให้คะแนนคิดจาก 
ผู้ที่น าเสนองานได้ดีที่สุด
เรียงล าดับลงมา20 

(1.2)  น า เ สนอรู ป แบบ ใน พิ ธี เ ปิ ด ง าน  
มีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์การจัดงาน 
แต่ไม่โดดเด่น 

50 

(1.3)  น า เ สนอรู ป แบบ ใน พิ ธี เ ปิ ด ง า น  
ไม่มีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์การจัดงาน  

0 

  
     (2) การจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุนการจัดงานในพิธีเปิด ให้น้ าหนักร้อยละ 5 โดยมีเกณฑ์ 
การให้คะแนน ดังนี้  
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
(2.1) น าเสนอการจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุน 
การจัดงานในพิธี เปิด มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การจัดงาน และรูปแบบ Theme 
ได้อย่างครบถ้วนเหมาะสมและโดดเด่น 

100 เอกสารที่ ผู้ ยื่ นข้ อ เสนอ 
ยื่นมา โ ดย พิจ า รณา ถึ ง 
ค ว า ม ส อ ด ค ล้ อ ง กั บ
วัตถุประสงค์ของการจัดงาน 
แ ล ะ รู ป แ บ บ  Theme  
โดยจั ดท า เป็ น รู ปแบบ  
PDF file แ ล ะ น า เ ส น อ 
ในรู ปแบบ Power Point  
ให้มีความน่าสนใจ และ
โดดเด่น  

คณะกรรมการจะพิจารณา 
โดยเปรียบเทียบจากเอกสาร 
ที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา
และการให้คะแนนคิดจาก 
ผู้ที่น าเสนองานได้ดีที่สุด
เรียงล าดับลงมา21   

(2.2) น าเสนอการจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุน 
การจัดงานในพิธี เปิด มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การจัดงาน และรูปแบบ Theme 
ได้ครบถ้วนเหมาะสม แต่ไม่โดดเด่น 

50 

(2.3) น าเสนอการจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุน 
การจัดงานในพิธีเปิด ไม่มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การจัดงาน และรูปแบบ Theme  

0 

    
  13.3.3 การประชาสัมพันธ์ น  าหนักร้อยละ 50 ประกอบด้วย 
    (1) การจัดท าแผนกลยุทธ์การสื่อสาร โดยการออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่ อ 
ในรูปแบบต่าง ๆ ได้ชัดเจน ครบถ้วน และถูกต้องเป็นไปตามที่ก าหนดไว้  ซึ่งผู้ยื่นข้อเสนอต้องน าเสนอ 
แผนกลยุทธ์การสื่อสารดังกล่าว ก าหนดให้น้ าหนักร้อยละ 30 โดยพิจารณาจากหลักเกณฑ์ ดังนี้  
 
 
                                                           
20 การใช้ดุลพินิจ ต้องอธิบายใหเ้ห็นถึงความแตกต่าง 
21 การใช้ดุลพินิจ ต้องอธิบายใหเ้ห็นถึงความแตกต่าง 
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      (1.1) ออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อในรูปแบบต่าง ๆ  มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ของการจัดงาน ให้น้ าหนักร้อยละ 15 โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้ 
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน
เต็ม 

วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 

(1.1.1) ออกแบบและผลิตสร้ างสรรค์สื่ อ 
ในรู ปแบบต่ าง ๆ  มีความสอดคล้ องกั บ
วัตถุประสงค์การจัดงาน ได้อย่างชัดเจนครบถ้วน 
เหมาะสม และโดดเด่น 

100 เอกสารที่ ผู้ ยื่ นข้ อเสนอ 
ยื่นมา โดยให้แสดงรูปแบบ 
การออกแบบและสร้างสรรค์
สื่อประชาสัมพันธ์ในรูปแบบ
ต่าง ๆ   โดยจัดท าเป็นรูปแบบ 
PDF file แ ล ะ น า เ ส น อ 
ในรูปแบบ Power Point   

คณะกรรมการจะพิจารณา 
โดยเปรียบเทียบจากเอกสาร 
ที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา
และการให้คะแนนคิดจาก 
ผู้ที่น าเสนองานได้ดีที่สุด
เรียงล าดับลงมา22 

(1.1.2) ออกแบบและผลิตสร้ างสรรค์สื่ อ 
ในรู ปแบบต่ าง ๆ  มีความสอดคล้ องกั บ
วั ตถุประสงค์ การจั ดงาน ได้ อย่ างชั ดเจน 
และครบถ้วน เหมาะสม แต่ไม่โดดเด่น 

50 

(1.1.3) ออกแบบและผลิตสร้ างสรรค์สื่ อ 
ในรูปแบบต่าง ๆ ไม่มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การจัดงาน  

0 

 
    (1.2) ออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อในรูปแบบต่าง ๆ มีความคิดสร้างสรรค์ สวยงาม
และทันสมัย ให้น้ าหนักร้อยละ 10 โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้  
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
(1.2.1)  แสดงให้ เห็นถึ งการมี คว ามคิ ด
สร้างสรรค์ สวยงามและทันสมัย อย่างโดดเด่น
ชัดเจน ครบถ้วนทุกประเด็น 

100 เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
ยื่ นมา  โดยจั ดท าเป็ น
รู ปแบบ PDF file แ ล ะ
น า เ ส น อ ใ น รู ป แ บ บ 
Power Point โดยพิจารณา
จากความน่าสนใจ ครบถ้วน 
และโดดเด่น  

คณะกรรมการจะพิจารณา 
โดยเปรียบเทียบจากเอกสาร 
ที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา
และการให้คะแนนคิดจาก 
ผู้ที่น าเสนองานได้ดีที่สุด
เรียงล าดับลงมา23  

(1.2.2) แสดงให้เห็นถึงมีความคิดสร้างสรรค์  
สวยงาม และทันสมัย  ครบทุกประเด็น  
แต่ไม่โดดเด่น 

80 

(1.2.3) แสดงให้เห็นถึงมีความคิดสร้างสรรค์ 
สวยงาม และทันสมัย ไม่ครบ 1 ประเด็น 

60 

(1.2.4) แสดงให้เห็นถึงมีความคิดสร้างสรรค์ 
สวยงาม และทันสมัย ไม่ครบหลายประเด็น 

50 

 
 
 
 

                                                           
22 การใช้ดุลพินิจ ต้องอธิบายใหเ้ห็นถึงความแตกต่าง 
23 การใช้ดุลพินิจ ต้องอธิบายใหเ้ห็นถึงความแตกต่าง 
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   (2) การเผยแพร่สื่อประชาสัมพันธ์ ก าหนดให้น้ าหนักร้อยละ  20 โดยพิจารณาจากหลักเกณฑ์ 
ดังนี้   

   (2.1) รายการโทรทัศน์ที่ ประชาสัมพันธ์การจั ดงาน ให้น้ าหนัก ร้ อยละ  10  
โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้  

 
เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 

(2.1.1) เรตติ้งของรายการโทรทัศน์ที่มีผู้ชม  
มากที่สุด  

100 เอกสารหลักฐานที่แสดง 
เรตติ้งของรายการโทรทัศน์  
ที่ ผู้ ยื่ น ข้ อ เ ส น อ ยื่ น ม า  
 

ค านวณจากเรตติ้ งของ
รายการโทรทัศน์ที่ผู้เสนอราคา
เสนอมาดีที่ สุ ดได้  100 
คะแนน และล าดับรองลงมา
จะได้คะแนนตามสัดส่วน
โดยใช้หลักบัญญัติไตรยางค ์

(2.1.2) เรตติ้งของรายการโทรทัศน์ที่มีผู้ชม 
ล าดับรองลงมาจะได้คะแนนตามสัดส่วน 

 

    
   (2.2)   สถานี วิทยุที่ โฆษณาประชาสัมพันธ์การจั ดงาน ให้ น้ าหนั กร้ อยละ  5  
โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้  

 
เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 

(2.2.1) เรตติ้งของสถานีวิทยุที่มีผู้ฟังมากที่สุด 100 เอกสารหลั กฐานที่ แสดง 
เ ร ต ติ้ ง ข อ ง ส ถ า นี วิ ท ยุ   
ที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา 

ค านวณจากเรตติ้ งของ 
สถานีวิทยุที่ ผู้ เสนอราคา
เสนอมาดี ที่ สุ ดได้  100 
คะแนน และล าดับรองลงมา
จะได้คะแนนตามสัดส่วน
โดยใช้หลักบัญญัติไตรยางค ์

(2.2.2) เรตติ้งของสถานีวิทยุที่มีผู้ ฟังล าดับ
รองลงมาจะได้คะแนนตามสัดส่วน 

 

     
   (2.3) ยอดตีพิมพ์ของหนังสือพิมพ์ที่ประชาสัมพันธ์การจัดงาน ให้น้ าหนักร้อยละ 5  
โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้  
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน  
(2.3.1) ยอดตีพิมพ์ มากที่สุด  100 เอกสารหลักฐานที่แสดงถึง

ยอดการตีพิมพ์ที่ผู้ยื่นข้อเสนอ
ยื่นมา  

ดู ย อ ด ก า ร ตี พิ ม พ์
ห นั ง สื อ พิ ม พ์ ฉ บั บ นั้ น   
ย้อนหลัง 2 ปี โดยค านวณ
จากยอดการตีพิมพ์ค่าเฉลี่ย
ที่ ผู้ เ สนอราคาเสนอมา 
ดีที่ สุ ด ได้  100 คะแนน 
และล าดับรองลงมาจะได้
คะแนนตามสัดส่วนโดยใช้
หลักบัญญัติไตรยางค์ 

(2.3.2) ยอดตีพิมพ์ ล าดับรองลงมาจะได้
คะแนนตามสัดส่วน 
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 13.3.4 ประสบการณ์ท างาน ให้น  าหนักร้อยละ 10 โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี  
  (1) จ านวนสัญญา ให้น้ าหนักร้อยละ 5 โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้ 
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน 
(1.1) จ านวนสัญญาที่มีวงเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 50  
ของวงเงินงบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการ 
ที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น จ านวน 3 สัญญาขึ้นไป 

100 เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา โดยจะต้องมี
หนังสือรับรองผลงานและส าเนาสัญญา 
ที่ มี ว ง เ งิ น เกิ นร้ อยละ  50 ของวง เ งิ น
งบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการ 
ที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น และเป็นวงเงิน
งบประมาณ  ในงานรับจ้ างที่มีลักษณะ
เดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ที่ด าเนินการเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว โดยจะพิจารณาเฉพาะจ านวน
สัญญาที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงาน
ของรัฐหรือเอกชนที่ผู้ว่าจ้างเชื่อถือก าหนด 

(1.2) จ านวนสัญญาที่มีวงเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 50  
ของวงเงินงบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการ 
ที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น จ านวน 3 สัญญา 

90 

(1.3) จ านวนสัญญาที่มีวงเงินเกินร้อยละ 50 ของวงเงิน
งบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
ในครั้งนั้น จ านวน 2 สัญญา 

80 

(14.) จ านวนสัญญาที่มีวงเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 50  
ของวงเงินงบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการ 
ที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น จ านวน 1 สัญญา 

70 

 
   (2)  มูลค่าของวงเงินสัญญา ให้น้ าหนักร้อยละ 5 โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน ดังนี้ 
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน 
(2.1) วงเงินสัญญาไม่น้อยกว่าร้อยละ 100 ของเงิน
งบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
ในครั้งนั้น 

100 เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา โดยต้องมี
หนังสือรับรองผลงานและส าเนาสัญญา 
ที่มีวงเงินสัญญาเกินร้อยละ 50 ของวงเงิน
งบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการ 
ที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น และเป็นวงเงิน
งบประมาณในงานรับจ้ า งที่ มีลั กษณะ
เดี ย วกั นกั บ ง านที่ ป ร ะกวดราค าจ้ า ง 
ด้ ว ยวิ ธี ก ารทาง อิ เ ล็ กทรอนิ กส์ ครั้ งนี้   
ที่ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยจะ
พิจารณาเฉพาะวงเงินสัญญาที่เป็นคู่สัญญา
โดยตรงกับหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 
ที่ผู้ว่าจ้างเชื่อถือก าหนด กรณีที่ เสนอมา
หลายสัญญา โดยจะพิจารณาจากสัญญา 
ที่มีวงเงินสัญญาสูงสุด 

(2.2) วงเงินสัญญาไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของเงิน
งบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
ในครั้งนั้น 

90 

(2.3) วงเงินสัญญาไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเงิน
งบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
ในครั้งนั้น 

80 

(2.4) วงเงินสัญญาไม่น้อยกว่าร้อยละ 70 ของเงิน
งบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
ในครั้งนั้น 

70 
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14.  เอกสารการยื่นข้อเสนอ24  
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 
 14.1 ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
  (1)  ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
  (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
  (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้น 
รายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
  (2)  ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส าเนา  
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมทั้งรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
  (3)  ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญาของ
การเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 
  (4)  ……….… (ระบุเอกสารอ่ืนตามที่หน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดจ้างเห็นสมควรก าหนด เช่น 
ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม เป็นต้น)25………….  
  (5)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบบัญชีเอกสารที่ก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในส่วน
ของบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
   ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ตามแบบบัญชีเอกสาร
ที่ก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนของบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ให้ โดยผู้ยื่น
ข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
 14.2  ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
  (1)  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนกระท าการแทนให้แนบหนังสือมอบอ านาจ 
ซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ ทั้งนี้  
หากผู้รับมอบอ านาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น 
  (2)  รายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามข้อ 6 
  (3)  หลักประกันการเสนอราคา (ใช้ส าหรับกรณีที่มีวงเงินงบประมาณการจัดจ้างเกินกว่า  
5,000,000 บาท) 
  (4)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบบัญชีเอกสารที่ก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในส่วน
ของบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
   

                                                           
24 ต้องก าหนดเอกสารให้สอดคล้องกับที่ต้องใช้ในการพิจารณา 
25 เลือกใช้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
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  ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ตามแบบบัญชีเอกสาร
ที่ก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนของบัญชี เอกสารส่ วนที่  2 ให้ 
โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 
Format) 

14.3 เอกสารอื่น ๆ จะต้องมีเอกสารดังนี้ 
 (1) แผนการด าเนินงานที่มีการออกแบบผังงานภาพรวม รูปแบบ Theme การจัดงาน 
 (2) แนวคิดและรูปแบบในพิธีเปิดงาน 
 (3) การจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุนการจัดงานในพิธีเปิด 
 (4) แผนกลยุทธ์การสื่อสาร การออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อในรูปแบบต่าง ๆ 
 (5) เรตติ้งรายการโทรทัศน์ที่ประชาสัมพันธ์การจัดงาน เช่น จากบริษัท เดอะ นีลเส็น คอมปะนี  

(ประเทศไทย) จ ากัด เป็นต้น26 
 (6) เรตติ้งสถานีวิทยุที่โฆษณาประชาสัมพันธ์การจัดงาน เช่น จากบริษัท เดอะ นีลเส็น คอมปะนี  

(ประเทศไทย) จ ากัด หรือจาก Songsue Media LAB เป็นต้น27  
 (7) ยอดตีพิมพ์ของหนังสือพิมพ์ เช่น จาก Infoquest Limited เป็นต้น28  
 (8) หนังสือรับรองผลงานและส าเนาสัญญา 

15. กรรมสิทธิ์ในข้อมูล เอกสารและผลการด าเนินงาน 
 15.1  ผู้รับจ้างจะต้องแสดงรายละเอียดการด าเนินงานต่าง ๆ พร้อมจัดส่งรายงานการด าเนินงานทั้งหมด
ที่ใช้ในการจัดงานอย่างครบถ้วนและสมบูรณ์มอบให้ผู้ว่าจ้างทั้งหมด 
 15.2  ข้อมูลและเอกสารที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของผู้รับจ้างภายใต้การจัดงานนี้ ถือเป็นกรรมสิทธิ์  
ของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะน าไปเผยแพร่หรือใช้เพ่ือวัตถุประสงค์ใด ๆ มิได้ เว้นแต่จะได้รับการยินยอม  
เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ว่าจ้างเท่านั้น 

16. หน่วยงานผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กรม A  
สถานที่ติดต่อ ..... 
หมายเลขโทรศัพท์ .... 

17. สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลเพิ่มเติมหรือเสนอแนะวิจารณ์ หรือแสดงความคิดเห็นโดยเปิดเผยตัว  
 ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ที่ www…29 หรือ www.gprocurement.go.th30 หรือสอบถามมายัง
หมายเลขโทรศัพท์ .... ในวัน เวลาราชการ  
 ผู้สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม ให้สอบถามมายังกรม A31  ผ่านทางอีเมล …. ภายในวันที่ .... 
โดยกรม A จะชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวผ่านทางเว็บไซต์ของกรม A และ www.gprocurement.go.th  

                                                           
26 เลือกใช้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
27 เลือกใช้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
28 เลือกใช้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
29 เว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดจ้าง 
30 กรณีใช้วิธีคัดเลือก ไม่ต้องระบุ www. gprocurement.go.th 
31 ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดจ้าง 
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ตัวอย่างตารางผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ส าหรับการจ้างจัดแสดงนิทรรศการ 
 

ตารางที่ 1 การพิจารณาให้คะแนนในแต่ละเกณฑ์ 
 

รายละเอียด 
คะแนน

เต็ม 

ผู้ประกอบการ A ผู้ประกอบการ B ผู้ประกอบการ C 
คะแนน

ที่ได้ 
ความเห็นประกอบ คะแนน

ที่ได้ 
ความเห็นประกอบ คะแนน

ที่ได้ 
ความเห็นประกอบ 

ข้อ 13.3.1 การจัดท าแผนการด าเนินงาน โดยการออกแบบผังงานภาพรวม รูปแบบ Theme การจัดงาน 

ข้อ (1) ออกแบบผังงานภาพรวม และรูปแบบ 
Theme การจัดงาน มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การจัดงาน 

100 100 สอดคล้องกับข้อ (1.1)  
เนื่องจาก ….. 

50 สอดคล้องกับข้อ (1.2) 
เนื่องจาก ….. 

0 สอดคล้องกับข้อ (1.3)  
เนื่องจาก ….. 

ข้อ (2) ออกแบบผังงานภาพรวม และรูปแบบ 
Theme การจัดงาน มีความคิดสร้างสรรค์ 
สวยงามและทันสมัย 

100 100 สอดคล้องกับข้อ (2.1)  
เนื่องจาก ….. 

80 สอดคล้องกับข้อ (2.2)  
เนื่องจาก ….. 

60 สอดคล้องกับข้อ (2.3)  
เนื่องจาก ….. 

ข้อ 13.3.2 กิจกรรมภายในงาน 

ข้อ (1) น าเสนอแนวคิดและรูปแบบในพิธีเปิดงาน  100 0 สอดคล้องกับข้อ (1.3)  
เนื่องจาก ….. 

50 สอดคล้องกับข้อ (1.2) 
เนื่องจาก ….. 

100 สอดคล้องกับข้อ (1.1)  
เนื่องจาก ….. 

ข้อ (2) น าเสนอการจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุน 
การจัดงานในพิธีเปิด 

100 50 สอดคล้องกับข้อ (2.2)  
เนื่องจาก ….. 

100 สอดคล้องกับข้อ (2.1)  
เนื่องจาก ….. 

0 สอดคล้องกับข้อ (2.3)  
เนื่องจาก ….. 



รายละเอียด 
คะแนน

เต็ม 

ผู้ประกอบการ A ผู้ประกอบการ B ผู้ประกอบการ C 
คะแนน

ที่ได้ 
ความเห็นประกอบ คะแนน

ที่ได้ 
ความเห็นประกอบ คะแนน

ที่ได้ 
ความเห็นประกอบ 

ข้อ 13.3.3 การประชาสัมพันธ ์ 

ข้อ (1.1) ออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อ 
ในรูปแบบต่าง ๆ มีความสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ของการจัดงาน 

100 100 สอดคล้องกับข้อ (1.1.1)  
เนื่องจาก ….. 

50 สอดคล้องกับข้อ (1.1.2)  
เนื่องจาก ….. 

0 สอดคล้องกับข้อ (1.1.3)  
เนื่องจาก ….. 

ข้อ (1.2) ออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อใน
รูปแบบต่าง ๆ มีความคิดสร้างสรรค์ สวยงาม
และทันสมัย  

100 60 สอดคล้องกับข้อ (1.2.3)  
เนื่องจาก ….. 

80 สอดคล้องกับข้อ (1.2.2)  
เนื่องจาก ….. 

100 สอดคล้องกับข้อ (1.2.1)  
เนื่องจาก ….. 
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รายละเอียด คะแนนเต็ม ผู้ประกอบการ A ผู้ประกอบการ B ผู้ประกอบการ C หมายเหตุ 

ข้อ 13.3.3 (2) การเผยแพร่สื่อประชาสัมพันธ์ 

    ข้อ (2.1) รายการโทรทัศน์ที่ประชาสัมพันธ์การจัดงาน 

เรตติ้งของรายการโทรทัศน์ - 1.482 2.026 2.562   
คะแนนที่ได้ 100 57.85 79 100   
     ข้อ (2.2) สถานีวิทยุท่ีโฆษณาประชาสัมพันธ์การจดังาน  

เรตติ้งของสถานีวิทยุ - 18 25 56   
คะแนนที่ได้ 100 32.14 45 100   
     ข้อ (2.3) ยอดตีพิมพ์ของหนังสือพิมพ์ที่ประชาสัมพันธ์การจัดงาน 
ยอดตีพิมพ์ของหนังสือพิมพ์ ย้อนหลัง 2 ปี - 805,000 950,000 765,000   
คะแนนที่ได้ 100 84.74 100 95   
ข้อ 13.3.4 ประสบการณ์ท างาน 
    ข้อ (1) จ านวนสัญญา           
จ านวนสัญญา - 3 4 2   
คะแนนที่ได้ 100 90 100 80   
    ข้อ (2) มูลค่าของวงเงินสัญญา           
วงเงินสัญญา - 4,500,000 5,000,000 4,000,000   
คะแนนที่ได้ 100 90 100 80   
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ตารางที่ 2 สรุปผลการให้คะแนน 
 

รายละเอียด ค่าน  าหนัก คะแนนเต็ม คะแนนที่ได้ 

(ร้อยละ) ผู้ประกอบการ A ผู้ประกอบการ B ผู้ประกอบการ C 

ข้อ 13.3.1 (1) ออกแบบผังงานภาพรวม และรูปแบบ 
Theme การจัดงาน มีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ 
การจัดงาน 

15 100 15 7.50 0 

ข้อ 13.3.1 (2) ออกแบบผังงานภาพรวม และรูปแบบ 
Theme การจัดงาน มีความคิดสร้างสรรค์ สวยงามและ
ทันสมัย 

15 100 15 12 9 

ข้อ 13.3.2 (1) น าเสนอแนวคิดและรูปแบบในพิธีเปิดงาน  5 100 0 2.50 5 

ข้อ 13.3.2 (2) น าเสนอการจัดกิจกรรมอ่ืนที่สนับสนุน 
การจัดงานในพิธีเปิด 

5 100 2.5 5 0 

ข้อ 13.3.3 (1.1) ออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อ 
ในรูปแบบต่าง ๆ มีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของ 
การจัดงาน 

15 100 15 7.50 0 

ข้อ 13.3.3 (1.2) ออกแบบและผลิตสร้างสรรค์สื่อ 
ในรูปแบบต่าง ๆ มีความคิดสร้างสรรค์ สวยงามและทันสมัย  

15 100 9 12 15 
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รายละเอียด ค่าน  าหนัก คะแนนเต็ม คะแนนที่ได้ 

(ร้อยละ) ผู้ประกอบการ A ผู้ประกอบการ B ผู้ประกอบการ C 

ข้อ 13.3.3 (2.1) รายการโทรทัศน์ที่ประชาสัมพันธ์ 
การจัดงาน 

10 100 5.78 7.91 10 

ข้อ 13.3.3 (2.2) สถานีวิทยุที่โฆษณาประชาสัมพันธ์ 
การจัดงาน  

5 100 1.61 2.23 5 

ข้อ 13.3.3 (2.3) ยอดตีพิมพ์ของหนังสือพิมพ์ที่
ประชาสัมพันธ์การจัดงาน 

5 100 4.24 5 4.75 

ข้อ 13.3.4 (1) จ านวนสัญญา 5 100 4.50 5 4 

ข้อ 13.3.4 (2) มูลค่าของวงเงินสัญญา 5 100 4.50 5 4 

รวมคะแนน 100   77.13 71.64 56.75 

 
สรุป 

ผู้ที่ผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพท่ีได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ 70 คือ ผู้ประกอบการ A และผู้ประกอบการ B 
 
 
 
 
 
 

- 20 - 



 

- 21 - 
ตารางที่ 3 การพิจารณาข้อเสนอด้านราคา  
 

ล าดับ ชื่อผู้เสนอ 
ที่ผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพ 

ข้อเสนอด้านราคา  
(บาท) 

หมายเหตุ 

1 ผู้ประกอบการ A 4,500,000  
2 ผู้ประกอบการ B 4,800,000  

    
    
    
    
    

 
สรุป 
 ผู้ที่ได้รับการคัดเลือก คือ ผู้ประกอบการ A และจัดล าดับไว้ไม่เกิน 3 ราย ได้แก่ ผู้ประกอบการ A และผู้ประกอบการ B 
 
 
 
 
 
 



  

 

 


