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ความเสี่ยงดาน กระบวนงาน รูปแบบ พฤติการณความเส่ียง 
การทุจริต  

มาตรการปองกันการทุจริต ระยะเวลา
ดาํเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

ความเส่ียงการทุจริตใน
ความโปรงใสของการใช
จายงบประมาณและการ
บริหารจัดการทรพัยากร
ภาครัฐ 

 

การจัดซื้อจัดจาง ไมเกิน  
5๐๐,๐๐๐ บาท  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 

๑. ขออนุมัติคาใชจาย 
-  มีการติดต อ กับร านผู ค า ไ ว ก อน
ลวงหนา เพ่ือผลประโยชนสวนตนกอน
จะมีการสืบราคาจริง (การสืบราคา
กําหนดไวตองมีการสืบราคาอยางนอย 
๓ แหง) 

- ตองนําราคาที่ไดมาจากการคํานวณตาม
หลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลาง
กําหนดไว 
- ตองใชราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณ
หรือหนวยงานกลางกําหนดข้ึน 

- ใหพัสดุเปนผูจัดหารานคา อยางนอย  
๓ แหง เพื่อเปรียบเทียบ 

ไตรมาส ๑ – ๔ สํานักงาน
เลขานุการกรม 

2. ขออนุ มั ติ แต งตั้ ง เจ าหน า ท่ี  / 
คณะกรรมการจัดทําราง TOR  
- การกําหนดคุณสมบัติของการจัดซื้อ
จัดจางท่ีเอ้ือประโยชนตอรานผูคาและผู
ท่ีมีสวนไดสวนเสียในการจัดซื้อจัดจาง 

- กําหนดคุณสมบัติของคณะกรรมการท่ีมี
ทักษะ หรือความรูใหตรงกับของที่จัดซื้อจัดจาง 

ไตรมาส ๑ – ๔ 
 
 

สํานักงาน
เลขานุการกรม 

3. จัดทําสัญญา 
- ผูคาไมสามารถมาทําสัญญาไดทันตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนดแตเจาหนาที่พัสดุได
ดําเนินการตอโดยใหผูคาเซ็นสัญญา
ยอนหลัง 

- กําหนดใหทําสัญญาภายใน ๗ วัน 
- หากผูคาไมสามารถทําสัญญาไดตามท่ี
กําหนดทางสวนราชการจะพิจารณาเปลี่ยน
ผูคารายอื่น 

ไตรมาส ๑ – ๔ 
 
 

สํานักงาน
เลขานุการกรม 

 

 

 



ความเส่ียงดาน กระบวนงาน รูปแบบ พฤติการณความเสี่ยง 
การทุจริต  

มาตรการปองกันการทุจริต ระยะเวลา
ดาํเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

  4. ตรวจสอบ/จัดทําขอมูลผูขาย 
- เจาหนาที่พัสดุไมทําการผูกขอมูล
ผูขายในระบบ GFMIS เพ่ือหลีกเลี่ยง
การตรวจสอบจากจายเงินผานระบบ 
GFMIS ไปใชการจายเงินวิธอีื่นแทน 

- หลังจากการทําสัญญาเจาหนาที่ตองผูก
ขอมูลผูขายในทันที 

ไตรมาส ๑ – ๔ 
 
 

สํานักงาน
เลขานุการกรม 

  5. ตรวจรับพัสด ุ
-  ก ารต รวจรั บ พัสดุ ไ ม ต ร ง ต าม
คุณสมบัติที่ทําการขออนุมัติไวโดยมี
กรรมการตรวจรับเปนผูที่มีสวนได
สวนเสียในการจัดซื้อจัดจาง 

- ใหเจาหนาที่ท่ีมีทักษะ หรือความรูแตไมได
รับการแตงตั้งเปนคณะกรรมการเขารวมการ
ตรวจรับพัสด ุ
- ตรวจสอบใบเสนอราคากับของท่ีไดรับวามี
คุณสมบัติตรงกันหรือไม เชน ตรวจสอบ
ลักษณะของที่ทําการจัดซื้อจัดจางวามีการ
ชํารุดหรือไม ,ทดลองการใชงานกอนที่จะ
นําไปใชงานจรงิ 

ไตรมาส ๑ – ๔ 
 
 

สํานักงาน
เลขานุการกรม 

  6. เบิกจายพัสด ุ
- เบิกจายวัสดุ/ครุภัณฑ เกินกวาการ
ใชงานจริงแตนําไปใชเพื่อประโยชน
สวนตน 

- ดําเนินการตามแนวทางการใชทรัพยของ
ทางราชการ สํ านักงานเลขานุการกรม 
ประจําป ๒๕๖๔ 
-  เ บิ ก จ า ย ผ า น ร ะ บ บ แ ผ น ง า น แ ล ะ
งบประมาณเ พ่ือใหสามารถตรวจสอบ
จํานวนคงเหลือไดอยางถูกตอง 
- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุเพื่อ
ปองกันการทุจริตในการเบิกจายพัสดุ โดยให
คณะกรรมการตรวจสอบอยางนอย ๒ ครั้งตอ
ปงบประมาณ 

ไตรมาส ๑ – ๔ 
 
 

สํานักงาน
เลขานุการกรม 

 


